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Wykaz dokumentów do kontroli Projektów
	Wykaz dokumentów w zakresie rzeczowym

	1. Dokumentacja techniczna budowy:

· Projekt budowlany;

· Dokument uprawniający do realizacji robót budowlanych (pozwolenie na budowę/zgłoszenie);

· Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczęcia robót;

· Protokół przekazania placu budowy;

· Dziennik budowy;

· Uprawnienia budowlane uczestników procesu budowlanego wraz z zaświadczeniami o przynależności do izby samorządu zawodowej (kierownik budowy/robót, inspektor nadzoru);

· Protokoły odbioru zadania inwestycyjnego (częściowe/końcowy); 
· Zawiadomienie o zakończeniu robót budowlanych; 
· Dokumentacja powykonawcza, w tym operat kolaudacyjny:  

(projekt wykonawczy z odnotowanymi zmianami zaistniałymi w czasie realizacji robót, dokumenty potwierdzające, że wbudowane wyroby budowlane zostały wprowadzone do obrotu zgodnie z obowiązującymi przepisami, wyniki wykonanych badań, pomiarów, przeprowadzonych prób stwierdzających jakość wykonanych robót, inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza)
· Dokument uprawniający do użytkowania obiektu budowlanego (pozwolenie na użytkowanie/zgłoszenie); 
2. Dokumentacja techniczna dostaw/sprzętu, w tym dokument uprawniający do użytkowania dostawy/sprzętu.
3. Dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

· ogłoszenie o wszczęciu postępowania wraz z dowodem publikacji lub przekazania Prezesowi UZP lub Urzędowi Oficjalnych Publikacji UE;

· specyfikacja istotnych warunków zamówienia;

· korespondencja pomiędzy zamawiającym a wykonawcami w trakcie postępowania (zapytania do siwz wraz z odpowiedziami);

· protokoły postępowania wraz z załącznikami;

· oferty wykonawców;

· powiadomienie o wyborze oferty wraz z ogłoszeniem o wynikach postępowania;

· umowa o udzielenie zamówienia publicznego;

· dokumentacja potwierdzająca udzielenie zamówień dodatkowych lub uzupełniających jeżeli występują.   
4. Dokumentacja promocji Projektu:
· dowody wywiązania się z promocji.



	Wykaz dokumentów w zakresie finansowym

	1.   Weryfikacja dokumentów finansowych: 
· Umowa wyodrębnionego rachunku bankowego + wydruki obrotów i sald z tego rachunku i rachunków bankowych jednostki, z których regulowano płatności za realizację projektu + wyciągi bankowe potwierdzające wpływy i wydatki.
· Uchwały budżetowe, potwierdzenie zabezpieczenia środków na przedmiotowy Projekt.
· Zakładowy Plan Kont wraz ze zmianami.
· Wyodrębniona ewidencja księgowa projektu (wydruki obrotów i sald kont, na których dokonywano zapisów dotyczących projektu).

· Dokumenty finansowo – księgowe (faktury VAT, rachunki i inne równoważne dokumenty finansowo – księgowe) potwierdzające poniesione, określone w umowie, wydatki kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne na realizację projektu.

· Dokumenty poświadczające przyjęcie składników majątkowych na stan (księgi inwentarzowe, karty środków trwałych, dowody OT, ewidencja księgowa zespołu „0”). 

· Sposób zabezpieczenia i przechowywania dowodów księgowych dotyczących realizowanego projektu.

Wydruki obrotów i sald i wszelkie zestawienia winny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez upoważnione osoby .

	W/w dokumentację należy przedstawić w dniu rozpoczęcia kontroli na miejscu realizacji Projektu.

	Oświadczenia wymagane przy kontroli Projektu

	1. Czy projekt generuje dochód?
2. Czy w ramach projektu Beneficjent korzystał z pomocy publicznej?

3. Czy projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi UE?
4. W jaki sposób Beneficjent archiwizuje dokumentację dotyczącą projektu? 
5. Czy projekt osiągnął wskaźniki realizacji projektu oraz w jaki sposób beneficjent monitorował realizację projektu oraz dokonywał pomiaru osiągnięć (jednostka wykonująca pomiar wskaźnika, częstotliwość pomiaru wskaźnika, sposób wykonania pomiaru wskaźnika)?
6. Czy istnieje podział obowiązków między pracownikami odpowiedzialnymi 
za otrzymywanie, sprawdzanie i poświadczanie faktur i innych dokumentów potwierdzających kwalifikowane wydatki oraz czy istnieją pracownicy autoryzujący wypłatę? (Z jakich dokumentów ww. kwestie wynikają?)

7. Czy istnieją procedury pisemne w zakresie finansowo-księgowym? (Jeśli tak 
do wyjaśnienia należy dołączyć kopie).

8. W jaki sposób są przekazywane okresowe wnioski o płatność i czy przechowywane 
są dokumenty ukazujące sposób obliczenia kwot we wnioskach? Czy przed wysłaniem wniosek jest sprawdzany pod kątem prawidłowości?


	Oświadczenia oraz ew. załączniki (potwierdzone za zgodność z oryginałem) podpisane przez Beneficjenta (zgodnie z kartą wzorów podpisów) należy przedstawić w dniu rozpoczęcia kontroli na miejscu realizacji Projektu.
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