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Zatgcznik 8.1
Wzdr wniosku o przekazaniesrodkéw na realizacje biezacych ptatnosci od Instytucji Posredniczacej do

Instytucji Platniczej.

Wojewoda .... Miejsce i data

Numer wniosku

Departament Instytucji Platniczej
Ministerstwo Finansow

WNIOSEK O PRZEKAZANIE SRODKOW NA REALIZACIE BIEZACYCH
PLATNOSCI OD INSTYTUCII POSREDNICZACEJ DO INSTYTUCII PLATNICZEJ

Zwracam sie z prosbg o przekazanie na rachunek numer (numer rachunku Instytucji
Posredniczacej) Srodkdow na dofinansowanie projektow z (nazwa funduszu) w ramach
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego w kwocie ... EUR* (kwota w
EUR Zz doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku) (stownie: ....EUR), ktdra stanowi kwote
wydatkéw przewidziang w zestawieniu biezacych ptatnosci na okres od ..... do ...., stanowigcym

zatacznik do niniejszego wniosku.

Podpis i pieczatka osoby upowaznionej

do podpisania wniosku



* Wg kursu Europejskiego Banku Centralnego ohaujacego w miesicu, w ktérym
sporadzany jest wniosek.

INSTRUKCIA WYPEENIANIA WNIOSKU O PRZEKAZANIE SRODKOW
NA REALIZACIE BIEZACYCH PtATNOSCI

Whniosek o przekazanie $rodkdw na realizacje biezacych ptatnosci moze by¢ sktadany do Instytucji Zarzadzajacej przez Instytucje
Posredniczace 2 razy w miesigcu w terminach: do 5 dnia oraz do 20 dnia kazdego miesigca (decyduje data wplywu oryginatu
wniosku do Departamentu Wdrazania Programéw Rozwoju Regionalnego w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego) oddzielnie dla
ZPORR-EFRR i ZPORR-EFS.
Whiosek sporzadzany jest wedtug wzoru i zawiera wszystkie zawarte w nim elementy,
w szczegolnosci: nazwe Instytucji Posredniczacej, numer rachunku programowego Instytucji Posredniczacej (dla ZPORR-EFRR i
ZPORR-EFS), nazwe funduszu, z ktdrego $rodki zostang przekazane, wnioskowang kwote w EUR z doktadnoscia do dwach migjsc po
przecinku oraz kwote wyrazong stownie, jak rowniez okres, ktdrego dotyczy wniosek.
W ramach EFRR kwota wnioskowana wyliczona jest w oparciu o zestawienie biezacych ptatnosci (wg wzoru w zataczeniu).

» Przez zalegte ptatnosci nalezy rozumie¢ kwoty do refundacji wynikajace z wnioskow o ptatnosé, ktére zostaty juz
poswiadczone i dotychczas nie zrefundowane.

»  Przez pilne ptatnosci nalezy rozumie¢ kwoty do refundacji wynikajace z wnioskdw o ptatnos¢ posrednia, ktére sq w
trakcie weryfikacji merytorycznej lub finansowej, oraz wnioskdw o ptatnos¢ koncowag w ramach projektow, dla ktdrych
zostafa juz przeprowadzona lub jest przeprowadzana kontrola na miejscu realizacji projektu.

W ramach EFS kwota wnioskowana wyliczona jest w oparciu o zestawienie biezacych ptatnosci (wg wzoru w zataczeniu).

» Przez zalegte pfatnosci nalezy rozumie¢ kwoty do refundacji wynikajace z wnioskdw o ptatnos$é, ktore zostaty juz
poswiadczone i dotychczas nie zrefundowane, lub czeSciowo zrefundowane.

» Przez pilne pfatnosci nalezy rozumie¢ kwoty do refundacji wynikajace z wnioskow o ptatnos¢ w trakcie weryfikacji
merytorycznej lub finansowej.

Kwota w PLN, wynikajaca z zestawienia biezacych ptatnosci zataczonego do wniosku, jest przeliczana na EUR po kursie EBC,
opublikowanym na stronie KE, obowigzujacym w miesigcu, w ktdrym sporzadzany jest wniosek, pod adresem internetowym:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency historigue&currency=153&language=en (np. jezeli wniosek o

przekazanie $rodkow sporzadzany jest w styczniu, do przeliczen stosowany jest kurs opublikowany pod ww. adresem, obowigzujacy
od 01.01 do 31.01 danego roku).

Kwota wnioskowana jest pomniejszona o stan na rachunku programowym Instytucji Posredniczacej na dzien sporzadzenia wniosku.

Wraz z wnioskiem oraz zestawieniem biezacych ptatnosci Instytucja Posredniczaca przekazuje kopie wyciggu bankowego z rachunku
programowego (odpowiednio dla ZPORR-EFRR i ZPORR-EFS), przedstawiajacego stan na rachunku na dzien sporzadzenia wniosku.
Uwaga: W takiej sytuacji Instytucja Posredniczaca nie przekazuje juz do Instytucji Pratniczej kopii wyciggu bankowego na podstawie

zapisow zawartych w Porozumieniu Tréjstronnym.

Zestawienie biezacych ptatnosci powinno by¢ na kazdej stronie opatrzone parafg a na ostatniej stronie - podpisem i pieczecig osoby
upowaznionej do podpisania wniosku zgodnie z kartg wzoréw podpiséw. Kopia wyciggu bankowego z rachunku programowego
powinna zosta¢ poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe upowazniong zgodnie z kartg wzoréw podpisow.

W przypadku ujmowania w biezacym wniosku ptatnosci wymienionych w poprzednim wniosku o przekazanie Srodkdéw na realizacje
biezacych ptatnosci, do wniosku nalezy dotaczy¢ szczegétowe zastawienie powtarzajacych sie ptatnosci z wyjasnieniem przyczyn
zaistnienia  takiej sytuacji oraz zestawienia platnosci  zrefundowanych w zamian, a wczesniej nie ujetych.
W przypadku, gdy we wniosku ujete sg wytacznie nowe ptatnosci, informacja taka powinna by¢ zawarta w piSmie przekazujacym
whniosek do IZ ZPORR.



Instytucja Zarzadzajaca przekazuje dokumentacje dotyczacq wniosku/wnioskéw do Instytucji Platniczej, po ich pozytywnym
zweryfikowaniu. Instytucja Patnicza bedzie dokonywata transferu srodkéw w dwadch turach, tj. dla wszystkich wnioskéw, ktére dotra
do Departamentu IP do 10 dnia kazdego miesigca (I tura) oraz dla wnioskdw, ktore wptyng do 25 dnia danego miesigca (II tura).
Datq rozstrzygajacg bedzie data wptywu dokumentéw do Departamentu IP w Ministerstwie Finansoéw, a nie data przekazania ich
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. JednoczeSnie wszystkie wnioski, ktére wptyng po danym terminie,

zostang automatycznie przesuniete do realizacji przy nastepnej turze.

Instytucja Pfatnicza ma 7 dni roboczych od otrzymania poprawnego wniosku z Instytucji Zarzadzajacej na realizacje wniosku (pod
warunkiem dostepnosci Srodkow).

Jednoczesnie, w przypadku nie zrealizowania wnioskéw z danej tury w 100% (w wyniku braku srodkéw na kontach IP), Instytucja
Ptatnicza automatycznie uzupetni brakujacg kwote danego wniosku przy realizacji nastepnej tury wnioskéw (oraz pod warunkiem
dostepnosci wystarczajacych $rodkéw). Instytucja Posredniczaca nie uwzglednia ponownie w swoim nastepnym wniosku ptatnosci,
ktére nie zostaty zrealizowane przez Instytucje Posredniczacg w wyniku przekazania przez IP niepetnej kwoty wniosku. Instytucja
Posredniczaca nie ma ponadto w takim przypadku obowigzku przekazania dodatkowych wyjasnien do IP dotyczacych przyczyn braku
zrealizowania wykazanych w poprzednim wniosku ptatnosci. W momencie, gdy wniosek Instytucji Posredniczacej zostanie
zrealizowany w 100% obowigzujg wszystkie dotychczasowe wymogi dotyczace przedstawiania wyjasnien odnosnie wykazania tych

samych wnioskow oraz informacji o wnioskach zrefundowanych, ktére nie zostaty uprzednio wykazane.



Zalacznik nr 8.2
Wykaz kont ewidencji bilansowej i pozabilansoéejdkow z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej

Konta bilansowe:
1) 137 — Rachunkisrodkéw funduszy pomocowych
2) 227 — Rozliczenie dochodéw zZsodkow funduszy pomocowych
3) 228 — Rozliczenie wydatkéw zé&rodkow funduszy pomocowych
4) 750 — Przychody finansowe
5) 751 — Koszty finansowe
6) 907 — Dochody z funduszy pomocowych
7) 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

8) 967 — Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe:
1) 910 - Rozliczenigrodkow funduszy pomocowych w EURO.

2) 997 - Zaangawaniesrodkow funduszy pomocowych.



Zatgcznik nr 9.2
Wz6r pisma informuj gcego o negatywnej weryfikacji zapotrzebowania nérodki z rezerwy celowej

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ‘" ZPORR Rl
80-810 Gdaisk, ul. Okopowa 21/27 R I* Zigovey rogan £

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax.: (058) 30 11 765 Rezwoju Reglonaknego *ox X

Gdarsk, dnia ..ceeveeieeiiiee, 200... roku

(znak sprawy)

(adres siedziby Beneficjenta)

Uprzejmie informug, iz wniosek o srodki z rezerwy celowej przeznaczone] na
wspotfinansowanie zada realizowanych w ramach ZPORR dla projektu/dziaani
0] OO PPPPPPPPRPPPRPN nie zostat
zakwalifikowany do dofinansowania.

Whiosek nie spetnia wymogow procedury przyznawamakow z rezerwy celowej
budzetu pastwa w zakresie ..............cceeeeiiiins

(piecz¢ i podpis Dyrektora WZFE)

! uzupetné o wiaciwy zapis procedury



Zatacznik nr 9.3
Wzdr pisma informuj acego Beneficjentdw/Instytucje Wdraajace o przyznaniu dotacji zgodnie z decyaj

Ministra Finansow

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAL FINANSOW | BUD ZETU “ ZPORR KR
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27 ' I’ Zintagrowany Program * *

tel.: (058) 30 77 245, 30 14 731; fax.: (058) 30 77 493 Operscyny

Rozwoju Regionalnego

Gdaisk, dnia .....ccoveevveeiieenn, 200.. roku

(znak sprawy)

(adres siedziby Beneficjenta)

Wydziat Finansow i Bugzetu Pomorskiego Uedlu Wojewodzkiego w Gdesku

zawiadamiaze decyzg MiniStra FINANSOW ...........euiiiiiiiimmmmmes e es e seeeneenaea s
zdnia ....ooooeii zostat gkgzony plan wydatkow/dotacji w dziale ...........
rozdziat .............. 8 e 0 kwat.............. z przeznaczeniem na wspotfinaresoes projektu

w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego RpzRegionalnego.

(piecz¢ i podpis Dyrektora WFiB)



Zakcznik nr 10.1
Lista sprawdzajca Roczne Plany Kontroli Instytucji Wdiagacych

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAL FINANSOW | BUD ZETU

80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21 /27 “_' ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

tel.: (058) 30 77 245, 30 14 731; fax.: (058) 30 77 493

-

Lista sprawdzajca Roczny Plan Kontroli Instytucji Wdiajacej

Roczny Plan Kontroli za rok:

Instytucja Wdraajaca: = e

Data wptywu do WZFE:

STWIERDZONO

Lp. WYSZCZEGOLNIENIE UWAGI
TAK NIE NIE
DOT.
1 2 3 4 5 6

1 Czy RPK-IW zostat
przekazany w wyznaczonym
terminie

2 Czy RPK-IW zostat

przekazany w wersji
papierowej i elektronicznej

3 Czy podano prawidtowy rok,
ktérego dotyczy

4 Czy plan kontroli zostat
zatwierdzony przez podmiot
uprawniony?

5 Czy kontrole zostaty
przedstawione w ggiu
kalendarzowym?

6 Czy w planie zawarto
metodologé wyboru projektéw
do kontroli?

Czy RPK-IW zawiera:




7 Nazwe IW

8 Numer priorytetu ZPORR dla
kontrolowanego Projektu

9 Numer dziatania ZPORR dla
kontrolowanego Projektu

10 Nazve Projektu

11 Rodzaj jednostki
kontrolowanej

12 Nazw jednostki kontrolowane
13 Zakres kontroli
14 Termin kontroli
15 Opis struktury i organizacji
projektu?
Czy przedstawiony przez IW plan wymaga korekty? TAK NIE
osoba sprawdzaga (pracownik OKT) data i podpis
Czy przedstawiony przez IW plan wymaga korekty? TAK NIE

osoba zatwierdzaga (kierownik OKT) data i podpis



Zatacznik nr 10.2 Wzor rocznego planu kontroli

Zatwierdzam:

<4 ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

(piecz¢ i podpis Wojewody Pomorskiego)

Pomorski Urad Wojewodzki
Wydziat Zaradzania Funduszami Europejskimi
w Gdaisku

Roczny plan kontroli dla Zintegrowanego Programur@ggnego Rozwoju Regionalnego narok ...........
Pomorskiego Urdu Wojewodzkiego w Gdasku

Gdask, dnia.......coovviiie 200... roku



Roczny plan kontroli dla ZPORR na rok

- Ponkago Urzdu Wojewddzkiego w Gdasku

Nazwa IP

Numer
Priorytetu

Numer
dziatania

Numer
poddziatania

Numer
projektu

Nazwa projektu

Rodzaj jednostki
kontrolowanej

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Zakres
kontroli

Termin kontroli

Uwagi




Zafacznik do ,Rocznego planu kontroli dla ZPORR na rok. - PUW w Gdasku”

Opis organizacji i struktura planowanych kontrdé dintegrowanego Programu Operacyjnego RozwojudRatnego na rok ........
Pomorskiego Urau Wojewodzkiego w Gdesku



Zalacznik nr 10.3
Opis stosowanego sposobu doboru projektéw do kontlio

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI .ﬂ ZPORR i %
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27 Zintagrowany Program = 5
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q- e ensiego %

OPIS STOSOWANEGO SPOSOBU DOBORU PROJEKTOW DO
KONTROLI

Instytucja Péredniczaca dokonuje doboru projektéw do kontroli na miejsealizacji projektu w
trakcie ich realizacji w oparciu m.in. o ngstijace kryteria:

- wielkos¢ projektow zatwierdzonych do dofinansowania z fismu strukturalnych
(catkowita wielk@¢ projektu),

- stopie;d skomplikowania projektu (ik& instytucji zaangsowanych we wdraanie
projektu, ilagi¢ podwykonawcéw, il& etapdw realizacji projektow),

- rodzaj Beneficjenta (jednostka sektora finansow lipmbych/jednostka spoza sektora
finansow publicznych),

- poprzednio prowadzone kontrole lub audyty,

- odnotowane uprzednio nieprawidto§e

w oparC|u 0 powysze kryteria, projektom nadawareminkty ryzyka projektu:
w terminie 7 dni po podpisaniu z Beneficjentem umawva dofinansowanie projektu lub
zatwierdzeniu do realizacji projektu wiasnego Ihsty Wdrazajacej,
- przed aktualizagjrocznego planu kontroli — nie rzadziej maz na kwartat,
- corocznie, przed spadzeniem i zatwierdzeniem przez WojewodPomorskiego
rocznego planu kontroli w wojewddztwie pomorskim.

1. Priorytet | — Rozbudowa i modernizacja infrastrulgtu stuzacej wzmacnianiu
konkurencyjnéci regionéw

llo§é max ilo§é

Lp. Kryterium Zakres . .
punktow | punktow
a | Wielkas¢ projektu (catkowita wielk& wydatkow w ramach projektu) 50
do 250 tys. € 10
250 tys. — 500 tys. € 15
500tys. -1 min € 20
I1min-25min € 30
25min-5min € 40
5min-10 min € 45
powyzej 10 min € 50
b | Stopié skomplikowania projektow 20
bl | llos¢ instytucji bioacych udziat w | 1 | 2




realizacji projektu 2-3 5
(np. na zasadzie wspotuczestnictwa, L
partnerstwa, itd.) wigcej niz 3 !
Przewidywana il& kontraktow, w 1-3 2
b2 |ramach ktorych projektdolzie 4-5 5
realizowany wigcej niz 5 7
b3 | Przewidywana ilge , é i i
wykonawcow/podwykonawcow Wiece] e 4 5
c | Rodzaj Beneficjenta 10
(jedna) jednostka
samoradu 3
terytorialnego
zwiazek jednostek
samoradu 4
terytorialnego

stowarzyszenie/por
zumienie jednostek
samoradu
terytorialnego

inna jednostka
sektora finansow 7
publicznych
podmiot spoza
sektora finansow 10
publicznych

O

Liczba dotychczas przeprowadzonych (tj. zakamnych ) kontroli

i audytéw 10

0
1
2-3
wigcej niz 3

H
oS u»|No

e |Poprzednio odnotowane nieprawidtaieb 10

llo$¢ stwierdzonych nieprawidtovoi 0
el : : —
podlegagcych raportowaniu 1 lub wiecej

0
1 lub wiccej

e2 |llos¢ nieusungtych nieprawidtoweci

[li=llé ] (=]

Maksymalna ilos§¢ punktow ryzyka dla projektu 100

W przypadku gdy suma punktow ryzyka dla projektunasi w zakresie:
- do 18 pkt. — projekt musi byskontrolowany:
= po ziazeniu wniosku o ptatrig koncowa — kontrola na zakixzenie,
- powyzej 18 pkt. — projekt musi ldyskontrolowany:
* po poniesieniu przez Beneficjenta 50 % wydatkéw IKikawanych w
ramach projektu na podstawie zémego przez Beneficjenta wniosku o



ptatnag¢ przed wyptaceniemsrodkédw — kontrola w trakcie realizacji
projektu,
» po ztazeniu wniosku o ptatnig koncowa — kontrola na zakazenie.

2. Priorytet 1l - Wzmocnienie zasobow ludzkich w mgach i Dzialanie 3.4
Mikroprzedsgbiorstwa — projekty realizowane przez Beneficjentéw

Pomorski Urzad Wojewddzki jako Instytucja Posredniczaca ZPORR przeprowadza
kontrole na miejscu realizacji projektoéw dla Priorytetu Il oraz Dziatania 3.4 —
Mikroprzedsi gbiorstwa w oparciu o0 5% probe projektow dla poszczegdlnego dziatania. W
celu wyznaczenia projektow poddawanych kontroli naniejscu nalezy okresli¢ taczng
wielkos¢ wszystkich projektéw dla danego dziatania i wyznazyé 5% tej kwoty. Kontroli
zostanie poddany projekt o wartdci 5% tacznej wielkosci wszystkich projektéw dla danego
dziatania, lub w przypadku braku takiego — najblizszy powyszej wartcici, ale ja

przekraczajacy.

W przypadkach wystapienia powaznych naduzy¢ w kontrolowanych projektach, decyzg

o przeprowadzaniu dodatkowych kontroli projektow w ramach dziatania podejmuje

Dyrektor WZFE.
3. Priorytet Il — Wzmocnienie zasobow ludzkich w regich — projekty wiasne Instytucji
Wdrazajacych
, llos¢ | maxilosé
Lp. Kryterium Zakres ounktow | punktow
a Wielkas¢ projektu (catkowita wielk& wydatkow w ramach projektu) 25
do 25tys. € 5
251tys. € -501tys. € 10
50 tys. € - 100 tys. € 15
100 tys. € - 250 tys. € 20

powyzej 250 tys. € 25




b Stopigé skomplikowania projektow 15
llos¢ instytucji biogcych udziah 1 2
w realizacji projektu 2-3 4
bl |(np. na zasadzie
wspotuczestnictwa, wiecej niz 3 6
partnerstwa, itd.)
Przewidywana il&¢ 1-2 4
b2 | kontraktéw, w ramach ktorych 3 - 4 5
projekt kzdzie realizowany wiecej niz 4 6
Przewidywana ilé¢ 1-2 L
b3 wykonawcow/podwykonawcoy P4 2
wigcej niz 4 3
C Rodzaj Instytucji Wdreaajacej (realizatora projektu) 5
Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Pomorskiego 0
lub Wojewddzki Urad Pracy
w Gdaisku
Agencja Rozwoju Pomorza
SA. >
d Liczba dotychczas przeprowadzonych (tj. zakamnych ) kontroli i 5
audytow
0 5
1 3
2-3 1
wigcej niz 3 0
e Poprzednio odnotowane nieprawidtaied 10
llo$¢ stwierdzonych 0 0
el |nieprawidtowdci 1 lub wiecej 5
podlegagcych raportowaniu
a2 llo$¢ nieusungtych 0 0
nieprawidtowdci 1 lub wkcej 5
Maksymalna ilos§¢ punktow ryzyka dla projektu 60

W przypadku gdy suma punktow ryzyka dla projektunasi w zakresie:
- do 35 pkt. — projekt musi Byskontrolowany:
* po ziazeniu wniosku o ptatrig koncowa — kontrola na zakixzenie,
- powyzej 35 pkt. — projekt musi I8yskontrolowany:
* po poniesieniu przez Beneficjenta 50 % wydatkow IKikawanych w
ramach projektu na podstawie ztmego przez Beneficjenta wniosku o
ptatnag¢ przed wyptaceniemsrodkédw — kontrola w trakcie realizacji
projektu,
* po ziazeniu wniosku o ptatnig koncowa — kontrola na zakazenie.

4. Priorytet Il — Rozw¢j lokalny (z wyiczeniem Dziatania 3.4 — Mikroprzedsiorstwa)



: llos¢ | max ilosé
Lp. Kryterium Zakres ounktéw | punktéw
a Wielkas¢ projektu (catkowita wielk& wydatkow w ramach projektu) 40
do 100 tys. € 5
100 tys. € - 250 tys. € 10
250 tys. € — 500 tys. € 20
500tys.€-1min € 25
Imn€-25min€ 30
powyzej 2,5 min € 40
b Stopigé skomplikowania projektow 16
llos¢ instytucji biogcych udziah 1 2
w realizacji projektu 2-3 5
bl |(np. na zasadzie
wspotuczestnictwa, wigcej niz 3 7
partnerstwa, itd.)
Przewidywana il&¢ 1-3 4
b2 |kontraktéw, w ramach ktorych 4 - 5 5
projekt kzdzie realizowany wiecej niz 5 6
Przewidywana ilé 1-2 L
b3 wykonawcow/podwykonawcoy 24 2
wiegcej niz 4 3
C Rodzaj Beneficjenta 8
(jedna) jednostka samaudu >
terytorialnego
zwiazek jednostek samardu 3
terytorialnego
stowarzyszenie/porozumien|e
jednostek samoggu 4
terytorialnego
inna jednostka sektora 6
finansow publicznych
podmiot spoza sektora 3
finansow publicznych
d Liczba dotychczas przeprowadzonych (tj. zakamnych ) kontroli i 3
audytéw
0 8
1 4
2-3 2
wigcej niz 3 0
e Poprzednio odnotowane nieprawidtaied 8
llos¢ stwierdzonych 0
el |nieprawidtowdci 1 lub wiecej 4

podlegagcych raportowaniu




a2 llo$¢ nieusungtych 0 0
nieprawidtowdci 1 lub wiecej 4
Maksymalna ilos§¢ punktow ryzyka dla projektu 80

W przypadku gdy suma punktow ryzyka dla projektunasi w zakresie:
- do 30 pkt. — projekt musi Byskontrolowany:
* po ziazeniu wniosku o ptatrig koncowa — kontrola na zakixzenie,
- powyzej 30 pkt. — projekt musi I8yskontrolowany:
*= po poniesieniu przez Beneficjenta 50 % wydatkow IKikawanych w
ramach projektu na podstawie ztmego przez Beneficjenta wniosku o
ptatnag¢ przed wyptaceniemsrodkédw — kontrola w trakcie realizacji
projektu,
* po ztazeniu wniosku o ptatnig koncowa — kontrola na zakazenie.

5. Priorytet IV — Pomoc Techniczna (z wyjatkiem projektow wiasnych Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gdasku)

: llos¢ | max ilosé
Lp. Kryterium Zakres ounktow | punktow
a Wielkas¢ projektu (catkowita wielk& wydatkdw w ramach projektu) 10
do 25 tys. € 3
25tys. €-50tys. € 5
50 tys. €-100 tys. € 7
powyzej 100 tys. € 10
3-4 4
wiegcej niz 4 6
b Rodzaj Beneficjenta 10
Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Pomorskiego 0
lub Wojewddzki Urad Pracy
w Gdaisku
Agencja Rozwoju Pomorza 10
S.A
d Liczba dotychczas przeprowadzonych (tj. zakamnych ) kontroli 10
i audytéw
0 5
1 lub wkcej 10
e Poprzednio odnotowane nieprawidtaied 10
llo$¢ stwierdzonych 0 0
el |nieprawidlowdci 1 lub wicce] c
podlegagcych raportowaniu
o llos¢ nieusungtych 0 0
nieprawidtowdci 1 lub wicej 5
Maksymalna ilos§¢ punktow ryzyka dla projektu 40




W przypadku gdy suma punktow ryzyka dla projektunasi w zakresie:
- do 20 pkt. — projekt musi byskontrolowany:
= po ziazeniu wniosku o ptatrig koncowa — kontrola na zaki@zenie,
- powyzej 20 pkt. — projekt musi ldyskontrolowany:
* po poniesieniu przez Beneficjenta 50 % wydatkéw IKikawanych w
ramach projektu na podstawie zémego przez Beneficjenta wniosku o
ptatnag¢ przed wyptaceniemsrodkdw — kontrola w trakcie realizacji
projektu,
» po ztazeniu wniosku o ptatnig koncowa — kontrola na zakazenie.



Zalacznik nr 10.4
Sposéb doboru 0s6b do Zespotéw Kontrolacych zapewniagcy unikniecia konfliktu intereséw (EFRR)

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI <4 ZPORR T awa
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI o

Zintegrowany Program * *
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27 w Roozﬁjzj?{ig‘onamgo T iy
*

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA DOBORU OSOB DO ZESPOLOW
KONTROLUJ ACYCH

Kontrola Planowana

Zesp6t Kontrolny sklada @i z minimum dwoch pracownikdéw zatrudnionych
w komodrkach Pomorskiego Wdu Wojewddzkiego. Magto by¢ pracownicy zaréwno
zatrudnieni w komorkach PUW wdigacych ZPORR jak réwnie pracownicy
zatrudnieni

w innych Wydziatach PUW wyspecjalizowani w dziedmh (budownictwo, inwestycje
infrastrukturalne, inwestycje z ochronyodowiska i inne), ktore dotygzrealizacji
kontrolowanego projektu.

Zespot sktada siz :

- pracownika Oddziatlu Kontroli Trwadoi wyznaczonego przez Dyrektora WZFE —
Kierownika Zespotu Kontrolugego;
- pracownika zatrudnionego w komérkach PUW wdjgcych ZPORR:
o Woydziatu Finanséw i Buzetu PUW
o Oddziatu Kontroli Trwatéci
0 pracownika innego Wydziatu PUW w zatesci od rodzaju i specyfiki
przeprowadzanej kontroli. Delegowanie pracownikabyeeh sé na
podstawie wysipienia Dyrektora WZFE do Dyrektora odpowiedniego
Wydziatu. W sytuacji gdy wyznaczony pracownik dagprowadzenia
kontroli jest nieobecny Dyrektor odpowiedniego Wigdiz wyznaczy
osolz o rownorzdnych kwalifikacjach w zagpstwie nieobecnego

pracownika.



Kontrola Dorazna
Kontrola dorana przeprowadzana jest w odniesieniu do Projek&alzowanych w

ramach ZPORR w przypadku uzyskania informacji @raeidtowdci, uzasadnionego
podejrzenia wyapienia nieprawidtowsci w realizacji Projektu lub w celu monitoringu
postpu rzeczowego Projektu.

Procedura doboru oséb do Zespotu Kontrglego odbywa sitak jak w przypadku

Kontroli Planowane.



Zalacznik 10.5
Wz6r oswiadczenia o bezstronnéci cztonka Zespotu Kontrolujacego

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAtL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ZPORR [ —

80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27 l" Zintegrowany Program P ik

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax.: (058) 30 11 765 Operscyiny

Rozwoju Regionalnego * ok

ZFEI........ 093...-...... /06

L= U
NBZWISKO: e e e
SHOPIBY SHZ D OWY . e e e e
N[ a [T g e (0] =]« LU PP PURTR

NazZWa PrOJeK U e

Uprzedzony o odpowiedziala karnej za falszywe zeznani@oadczamze:

- nie pozostaj w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia oraz
nie jestem zwizany z tytulu przysposobienia, opieki lub  Kkurateli
z Beneficjentem, jego zagica prawnym lub czionkami organdéw zadzapcych lub

organéw nadzorczych Beneficjenta;

- przed uptywem 3 lat od dnia rozpecia kontroli nie pozostawatem w stosunku pracy lub
zlecenia z Beneficjentem i nie bytem cztonkiem o@a zaradzapcych lub organdw
nadzorczych Beneficjenta,;

- nie pozostaj z Beneficjentem w takim stosunku prawnym lub faktyym,ze mae to

budzi uzasadnione ytpliwosci co do mojej bezstrontaoi;

Gdarsk, dnia ..ooveveiiei . roku



Zalacznik nr 10.6.1
Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu reakacji Projektu w trakcie realizacji Projektu

ZPORR| .**

Zintegrowany Program
QOperacyjny -
Rozwoju Regionalnego * oy Kk

Gdask, dnia ............. 200... roku

* %%
o+ ¥

WOJEWODA POMORSKI

ZFE.II.....0939-..../08
(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE NR .....

Na podstawie art. 50 i 51 ustawy z dnia 20 kwie084r. o Narodowym PlaniRozwoju (Dz.U. Nr 116,
poz. 1206 z pfn. zm.) oraz § 6 w zwrku z 8 1 i § 2 Rozpogrzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27
kwietna 2007 roku w sprawie trybu kontroli realiggurojektéw i programéw wspétfinansowanych aedkow
funduszy strukturalnych i Funduszu SpgjeigDz. U. z 2007r., Nr 90, poz. 602) upowmam:

L o - Kierownika Zespotu Konbtujacego,
(imig, nazwisko i stanowisko)
2 ,
(imig, nazwisko i stanowisko)
P ,

(imie, nazwisko i stanowisko)

do przeprowadzenia kontrotioraznefprawidtowaici wykorzystaniasrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Dziatania ........... ZPORRmaCh Projektu NI .o e i
(numer Dziatania) (numer Projektu)

10T I = 4. S PRRRRR
(tytut Projektu)

L= 140 Y=Y g 1T To T o =4 .
(nazwa i adres Beneficjenta)

Planowany termin rozpoegia kontroli:

Waznos¢é upowanienia uptywa z dniem:

.............................................. (pieczitka i
podpis Wojewody Pomorskiego)

Waznos¢ upowanienia przediza sk do dnia:
.............................................. (piecztka i
podpis Wojewody Pomorskiego)

% Nie dotyczy kontroli planowej



Zatacznik nr 10.6.2
Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu realiacji Projektu na zakonczenie realizaciji
Projektu

o 49 ZPORR| .-,
¢ y Zintegrowany Program * *
w’ Operacyjny * *
Rozwoju Regionalnego * oy Kk
WOJEWODA POMORSKI

Gdaisk, dnia .......ooieiiiiinn, 2008 roku
ZFE.lll.....0939-..../08

UPOWAZNIENIE NR ...

Na podstawie art. 50 i 51 ustawy z dnia 20 kwie084r. o Narodowym PlaniRozwoju (Dz.U. Nr 116,
poz. 1206 z pin. zm.) oraz § 6 w zwrku z 8§ 1 i § 2 Rozposrlzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 27 kwietna 2007 roku w sprawie trybu kontmaalizacji projektow i programéw wspétfinansowanycte
srodkéw funduszy strukturalnych i Funduszu Spémd@Dz. U. z 2007r., Nr 90, poz. 602) upawaam:

L o - Kierownika Zespotu Kontrolggego,

do przeprowadzenia kontroli prawidtowsd wykorzystania srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Budtu Pastwa w ramach Dziatania .... ZPORR w ramach Projektu nr...................
(numer Dziaan (numer Projektu)

10T I 0= 4. S PRRRRR
(tytut Projektu)

FEAlIZOWANEGO PIZEZ: ...ttt ittt ee e ettt et et e e ettt et et e ta e ee e e e e e ab e e n e e e .
(nazwa i adres Beneficjenta)

Planowany termin rozpoeeia kontroli: roku

Waznos¢ upowanienia uptywa z dniem: e roku

(piecztka i podpis Wojewody Pomorskiego)

3 W przypadku wysipienia wspéifinansowania zeodkéw Budetu Pastwa



Waznos¢ upowanienia przediga sk do dnia:

(pieczitka i podpis Wojewody Pomorskiego)



Zalacznik nr 10.8
Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI 4 ZPORR | _.*-
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI Zoeagrowaey Progam 2R
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27 q-’ v .t
tel: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax.: (058) 30 11 765

Znak sprawy

Lista sprawdzaja do kontroli na miejscu Realizacji Projektu

Numer Projektu:

Nazwa Projektu: et eee ittt e e e e teenannneeeas

Beneficijent:
Zakres
realizowanego Sprawdzone elementy Projektu Szczegotowe informacje
Projektu
)
1. Dokumentacja techniczna Lista sprawdzaica zakres rzeczowy;
budowy/dostawy;

Lista sprawdzajca z wizji lokalnej;
2. Harmonogram i termin realizac|i
projektu;

3. Wskaniki produktu/rezultatu;

4. Miejsce realizacji Projektu —
fizyczne potwierdzenie
wykonanego zakresu rzeczowegga;

Zakres rzeczowy Projekt

zgodnie z UstayPrawo Zamowig
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku

Poprawndg¢ procedur przeprowadzonego
postpowania w celu wytonienia wykonawcy




Promocja Projektu

Zgodnie z umownt....... w celu
promowaniarodkéw z EFRR w
realizacji projektu, Beneficjent

zobowizat sk do:

Zakres finansowy Projektu

1. Wielkas¢ poniesionych
naktadow;

2. Zrédia finansowania;

3. Prowadzenie odbnej
ksiegowasci;

4. Poprawnét zapisow
ksiegowych;

5. Zgodndc¢ i kwalifikowalnosé¢
wydatkéw zaplanowanych i

zrealizowanych zgodnie z
Projektem.

Lista sprawdzajcasciezke finansowo — ksigowa;

System monitorowania projektu

Jednostka wykonag¢a pomiar
wskaznika

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika

Spos6b wykonania pomiaru
wskaznika

Inne wymagania

Generowanie dochodu przez
Projekt

Korzystanie z pomocy publicznej

Zgodna¢ z politykami
horyzontalnymi UE

Oswiadczenie dot. obszaréw Siec
Natura 2000

Archiwizacja Projektu




Sporadzit:

Akceptacja Dyrektora WZFE



Zatacznik nr 10.9

Projekt pisma informuj acego Beneficjenta o przeprowadzeniu kontroli

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI “ ZPORR * * *
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI Zintegrowany Program e *
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27 w’ g:;z‘lzlggmmnego * . *

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax.: (058) 30 11 765

Gdask, dnia ......ocvvevviieeennn, 200... roku

(znak sprawy)

Uprzejmie informujemyze w dniu ............ 200.. roku rozpocznie kontrola w miejscu
realizac]i ProJEKIU: oo e ————————————————
[T (0] 1= S o
FEAlIZOWANY PIZEZ: ittt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et et e e e aaaaaaaaaaaaaaaaaas

zakres kontroli 0DeJMIE: oo

W zwiazku z powyszym prosimy o obeciié podczas kontroli osob odpowiedzialnych
za kontrolowana e&¢ projektu oraz o przygotowanie niezinych dokumentow w zakresie
kontroli dokumentujcych dotychczasowy przebieg realizacji projektu.

Sktad Zespotu Kontrolagego :

(piecz¢ i podpis Dyrektora WZFE)



Zakcznik nr 1

0.10

Lista sprawdzagca do przéledzeniasciezki ksiggowo-finansowej

3

ZPORR | . '

Zintegrowany Program *
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

: : x Kwota wydatkéw .

Rodzaj Numer Kategoria Data Warto$¢ brutto o Nr wyciagu

Lp. dokumentu dokumentu wydatku wystawienia Wystawcea w PLN I;le_/zllflkowalnych w Data zaptaty bankowego
I. Wydatki obgte wnioskiem o ptatnié 2.22/ZFE.I1/3050/Z/2.22/ z r.
1.
2.
3.
4.
Razem 0,0( 0,00

1. Czy istnieje podziat obowzkdéw micdzy pracownikami odpowiedzialnymi za otrzymywarsiptawdzanie i piaviadczanie faktur i innych dokumentéw potwierdzsich
kwalifikowane wydatki oraz czy istnigpracownicy autoryzdgy wyptat?

tak / nie




dobrych praktyk

1. W jaki sposébsprzekazywane okresowe wnioski o plathbczy przechowywaneasilokumenty ukazupe sposéb obliczenia kwot we wnioskach? Czy przgstamiem
whniosek jest sprawdzany podt&m prawidtowdci?

tak / nie

Sporadzit:



Zalacznik nr 10.11.1
Lista sprawdzajaca zakres rzeczowy

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI [ T
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ZPORR * x

80-810 Gdarsk, ul. Okopowa 21/27 *ll Zintegrowany Program

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 i

Rozwoju Regionalnego

Zafcznik nr ...
do Informacji Pokontrolnej nr ...........

Lista sprawdzajca szczegotowy zakres rzeczowy Projektu

Numer Projektu:

CZESC OGOLNA

Numer Umowy o
dofinansowanie

Nazwa Projektu

Beneficjent

Stwierdzono
Pozycja Opis Uwagi
Lp. JEST | BRAK D'\g'?
1 2 3 4 5 6 7

ZAKRES BUDOWLANY

Podmiot realizujcy
Projekt

inny ni Beneficjent

Decyzja o Pozwoleniu

Dokument uprawniagy
do realizacji robot na bUdOW
5 budowlanych

nr i data wystawienia,

przez kogo wydany Zg’foszenle

pismo
Zawiadomienie o
zamierzonym terminie
3 rozpoczcia rob6t

nr i data pisma

Dziennik budowy

nr i data wystawienia,
przez kogo wydany




Inspektor nadzoru

5 Imie i nazwiskanr
uprawniei budowlanych
Kierownik budowy

6

Imie i nazwisko nr
uprawniei budowlanych

Wykonawca robo6t
7 budowlanych

Nazwa i adres

Podwykonawca robét

8 budowlanych
Nazwa i adres
Data rozpocgeia
realizacji Projektu —
9

wg umowy z Wojewad
Pomorskim

Data rozpocgcia robét
10 budowlanych

- Protokét przekazania placu
budowy;

-wpis do dziennika budowy

11 | Roboty dodatkowe

12 | Roboty zamienne

Atesty i aprobaty
13 techniczne

Aprobata techniczne;
Atest,

Swiadectwo jakgci;
Certyfikat;

Deklaracja zgodntxi;
Gwarancja producenta

Data zakéczenia robét

14 budowlanych wpis do dziennika budowy
wg umowy
15 Data rzeczowego | )
zakaiczenia Projektu | Protokét odbioru
rzeczywista | karicowego robot
budowlanych
Zawiadomienie o
zakaiczeniu robot
16 | budowlanych pismo

nr i data pisma

Dokument uprawniapy
do wytkowania obiektu
17 budowlanego

nr i data wystawienia,
przez kogo wydany

Decyzja o pozwoleniu na
uzytkowanie

DOSTAWY"
18 Wykonawca
dostawy/Sprzedagy

Y w przypadku braku dostaw wylet poz. 18-23.




19

Zakres dostawy

opis, parametry tech.
urzqgdzenia

20

Miejsce uytkowania
dostawy/urzdzenia

21

Dokument dot. odbioru
dostaw/urzdzenia

Protokét odbioru towaru

22

Dokumentacja dot.
dostawy/urzdzenia

Sprawozdanie z bada

Protokot instalacyjny;

Certyfikat systemu jakoi;
Swiadectwo;

WspdInotowa deklaracja zgodfud
dla oznakowania CE

23

Dokument uprawniagy
do wytkowania
dostawy/urzdzenia

nr i data wystawienia,
przez kogo wydany

Zezwolenie nr

CZES

C OGOLNA

24

Zmiana zakresu
rzeczowego w trakcie
realizacji Projektu

zakres budowlany i
dostawy

Oswiadczenie

Sporadzit:

Zalacznik nr 10.11.2
Lista sprawdzajaca dotyczca wizji lokalnej

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765

49 ZPORR | .-

Zintegrowany Program I

Operacyjny =

Rozwoju Regionalnego * oy *
b

Zakcznik nr .....

do Informacji Pokontrolnej nr



Lista sprawdzajca dotyczca wizji lokalnej

1.CZESC OGOLNA

Data przeprowadzenia
wizji w terenie

Numer Umowy o
dofinansowanie

Nazwa Projektu

Beneficjent

Miejsce realizacji
Projektu

1.1 Osoby kontrolugce, reprezentage Instytucje Paedniczca

Lp. | Imiei nazwisko stanowisko

1.2 Osoby reprezentige Beneficjenta

Lp. | Imiei nazwisko stanowisko

2 TERMINY REALIZACJI PROJEKTU

3 WNIOSKI I UWAGI Z PRZEPROWADZONEJ WIZJI W TEREKI

4 DOKUMENTACJA ZDECIOWA Z MIEJSCA REALIZACJI PROJEKTU




Sporadzit:

Zalacznik nr 10.11.3
Lista sprawdzajaca 4.1 — zatrudnienie, KM, KS, PE, KOP

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765

< ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

Znak sprawy

Lista sprawdzaj

daca




Kontrola na miejscu realizacji projektu w ramach Pr

ZPORR — Dziatanie 4.1 — zatrudnienie personelu, pos

iorytetu 4 Pomoc Techniczna
ledzenia KM, KS, PE, KOP,

kontrola
0T (0= L
Dzienh przeprowadzenia kontroli: - -
dzien miesigc
Miejsce przeprowadzenia
0] 11 0] | TSRS
Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1. | Czy umowa o dofinansowanie/ decyzj
zostata podpisana przez osoby
upowaznione?

2. | Czy zostaly podpisane aneksy do
umowy/decyzje zmieniajce
(oryginaty)?

3. | Czy projekt jest/byt realizowany
zgodnie z wnioskiem o dofinansowani
oraz zawarta
umowa/aneksem/decyzj?

4. | Czy okres realizacji projektu z
wniosku o dofinansowanie jest zgodny
z okresem realizacji umieszczonym w
umowie/decyzji?

J&li nie, czy jest aneks do
umowy/decyzja zmieniagca
w tym zakresie.

5. | Czy informowano IPG/IZ o zmianach
w projekcie przed ich
wprowadzeniem?

Czy podpisano w odpowiednich
przypadkach aneks do umowy.

6. | Czy Beneficjent wniost zabezpieczeni
prawidtowej realizacji umowy
(oryginah)?

[¢)

7. | Czy zostal zachowany termin
okreslony w umowie na wniesienie
zabezpieczenia?

8. | Czy zostaly sporgdzone

sprawozdania




Z realizacji projektu?

9. | Czy sprawozdania k@cowe i wnioski
o pfatnosé¢ koncowg zostaty ziazone we
wiasciwym terminie?

10. | Czy informacje zawarte w Wszelkie zmiany powinny by
sprawozdaniu kaicowym zgadzaj sie uwzglednione w sprawozdaniu.
z danymi podanymi we wniosku o
ptatnos¢ koncowg?

11. | Czy osagnigto zaktadane wskaniki W przypadku zmian we
produktu okre §lone we wniosku o wskaznikach, czy
dofinansowanie? poinformowano o zmianach

IP/I1Z.

12. | Czy osagnigto zaktadane wskaniki W przypadku nie osiagnigcia
rezultatu okreslone we wniosku o wskaznikéw, czy zachowano cel
dofinansowanie? projektu.

Warunek kwalifikowalno sci
wydatkow.

13. | Czy dokumentacja zwzana z realizagj Obowiazek archiwizacji do
projektu jest dogpna, odpowiednio 31.12.2013 r. z m#iwoscia
przechowywana i archiwizowana? przedtuzenia tego terminu przez

IP.
Obstuga KS, PE, KOP, KM

14. | Czy odbyly s¢ posiedzenia w W przypadku zmiany liczby
zalozonej we wniosku o posiedza informacja
dofinansowanie ilgci? wyjasniajaca przyczyreg zmiany.

15. | Czy czlonkowie KS, PE, KOP, KM Korespondencja, poczta
zostali poinformowani elektroniczna.

0 organizowanym posiedzeniu?

16. | Czy czlonkowie KS, PE, KOP, KM

zostali poinformowani pisemnie
o zrédtach finansowania posiedza?

17. | Czy zostaly zachowane dokumenty
potwierdzajace odbycie
zorganizowanych posiedzg
- listy obecndci z podpisami cztonkéw|
- protokoty
- program posiedzenia
- uchwaly

18. | Czy zachowano materiaty dotycgce W przypadku gdy wnioskowano

poruszanych zagadni@ w ramach
ZPORR?

o dofinansowanie w tym
zakresie.




19.

Czy w korespondenciji i materiatach
zwigzanych z przeprowadzonymi
posiedzeniami zostaty zawarte
wymagane elementy promocyjne?

Logo UE, logo ZPORR (wielkéé
powinna by¢ jednakowa),
informacja o wspétfinansowaniu
zesrodkow EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).

Zatrudnienie

20.

Czy w ramach realizacji projektu
zostaty zatrudnione osoby?

21.

Czy zostaty zachowane dokumenty
dotyczace naboru nowych
pracownikéw?

22.

Czy zatrudnione osoby zajmuj Sie
wdrazaniem ZPORR lub g
zaangaowane W proces
programowania RPO na lata 2007-
2013?

Niekwalifikowalna jest
ewaluacja oraz informacja i
promocja.

23.

Jaka jest forma zatrudnienia os6b
w ramach realizacji projektu?

Zatrudnienie na podstawie
umow o pracg lub umow
cywilnoprawnych.

24,

Czy zostat opracowany imienny
zakres obowizkow dla tych os6b?

25.

Czy zakresy obowgzkow
pracownikow s3 zgodne z opisami
stanowisk okrelonych we wniosku
o dofinansowanie?

26.

Czy zmiany w opisach stanowisk
przekazywane g do |IZ oraz IP0os?

27.

Czy w umowie zostat okrdony okres
zatrudnienia?

28.

Czy zostata sporzdzona lista
pracownikow ujetych we wniosku
wraz z okresem ich zatrudnienia?

29.

Czy zostata sporgdzona lista ptac?

Zbiorcza lista ptaalla wszystkich
pracownikéww podziale na m-ce
lub zbiorcza lista ptacza okres
we wniosku w podziale na
pracownikow.

30.

Czy zadania wykonywane przezt
osole dotycza w 100% wdrazania
ZPORR lub procesu programowania
RPO na lata 2007-2013?

Rozmowa z losowo wybrasm
osohy.

31.

Czy wynagrodzenie jest zgodne
Z zawarta umowg?




32.

Czy przy drzwiach wegciowych do
pomieszczenia biurowego, w ktérym
pracuj g osoby zatrudnione w ramach
projektu, zostalty zamieszczone
tabliczki informuj ace o zatrudnieniu
pracownikéw w ramach Pomocy
Technicznej ZPORR?

Logo ZPORR, UE i informacja o
wspodtfinansowaniu z EFRR i
budzetu panstwa.

Wynajem, remont powierzchni biurowej

33.

Czy zostatla zawarta umowa
najmu/umowa na wykonanie
remontu/ pomieszcza biurowych na
potrzeby wdrazania ZPORR oraz
procesu przygotowania RPO na lata
2007-20137?

34.

Czy umowa najmu/umowa na
wykonanie remontu zostata podpisandg
przez upowanione osoby?

35.

Czy ww. umowa zawiera wymagane
elementy promocyjne?

Logo UE, logo ZPORR (wielkéé
powinna by¢ jednakowa),
informacja o wspétfinansowaniu
zesrodkow EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).

36.

Czy Beneficjant korzysta z
wynajmowanych/ wyremontowanych
pomieszczé wytacznie na potrzeby
zwigzane z wdraaniem ZPORR lub
programowaniem RPO 2007-2013?

37.

Czy sporadzono protokét odbioru
wykonanych prac remontowych?

38.

Czy zakres prac wykonanych jest
zgodny z wnioskiem o
dofinansowanie?

Wizyty kontrolne na miejscu

39.

Czy zostaly przeprowadzone wizyty
kontrolne na miejscu realizacji
projektéw?

40.

Czy zostata zachowana dokumentac;j
Zwigzana z przeprowadzonymi
wizytami?

jS)

Pismo informujace,
upowaznienie, informacja
pokontrolna.

41.

Czy zostaly zachowane dokumenty
potwierdzajace wyjazd stzbowy?

Delegacje wraz z numerem
polecenia wyjazdu stibowego.

42.

Czy przy rozliczeniu zostaty
uwzglednione tylko koszty
kwalifikowalne?

Koszty przejazdow, diet,
noclegéw.

43.

Czy delegacje zostaty prawidiowo

Opis musawiera¢ numer




opisane?

umowy/ decyzji, nazwe projektu,
opis zwiazku wydatku z
projektem, zastosowanie pzp.

44,

Czy przy wizycie zostat gyty wiasny
srodek transportu?

Samochaod prywatny, shabowy.

45,

Czy wykorzystanie samochodu
prywatnego/stuzbowego jakosrodka
transportu byto najbardziej
efektywnym i uzasadnionym
ekonomicznie sposobem wykonania
zadania?

Uzasadnienie spoczywa na
osobie realizupcej projekt.

46.

Czy w ramach realizacji projektu
leasingowany jest samocho6d?

47.

Czy w ramach umowy leasingu
zostaty uwzgédnione tylko koszty
kwalifikowalne?

48.

Czy leasing byt najbardziej efektywn
pod wzglkdem kosztéw metoe
pozyskania sprztu?

Leasingobiorca musi to
wykazaé.

49.

Czy istniat w ramach realizacji
projektu obowigzek stosowania prawg
zaméwien publicznych?

50.

Czy Beneficjent zgromadzit petn
dokumentacje zwigzang z
przeprowadzonymi w ramach
realizacji projektu postgpowaniami o
udzielenie zamowienia publicznego?

51.

Czy przeprowadzone pogpowanie o
udzielenie zamowienia byto zgodne
pod wzgldem podmiotowym i
przedmiotowym z wnioskiem

o dofinansowanie?

52.

Czy prowadzona jest odgbna
ewidencja ksegowa dotyczaca
realizacji projektu?

53.

Czy Beneficjent posiada peln
dokumentacje finansowa dotyczaca
realizacji projektu?

Sposéb przechowywania
dokumentéw.

54.

Czy wydatki zostaly zaplanowane i
zrealizowane zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

Refundacji podlegap tylko te
pozycje z faktury, ktore
zostaly ujete we wniosku

o dofinansowanie.




55.

Czy wydatki zaplanowane zostaty
faktycznie poniesione (oryginaty
faktur)?

56.

Czy faktury zostaty opisane we
wiasciwy sposob?

Opis faktury musi zawieraé
m.in.: nr i tytut projektu, nr
decyzji/lumowy, opis zwijzku
wydatku z projektem,
zastosowanie pzp.

57.

Czy oryginaty faktur zgadzap si¢ z
dotaczonymi do wniosku o ptatnéé
potwierdzonymi, za zgodné¢ z
oryginatem, kopiami?

58.

Czy faktury zostaty wystawione przez
wytonionego w posgpowaniu
przetargowym wykonawa?

59.

Czy faktury zostaty wystawione na
Beneficjenta lub jednostki realizujacej
projekt w imieniu beneficjenta?

60.

Czy daty na fakturach zawieraj si¢ w
okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o
dofinansowanie?

61.

Czy wydatki poniesione w ramach
projektu znajduj a3 swoje

odzwierciedlenie w dokumentach oraz
zapisach ksggowych?

62.

Czy nie zachodzi przypadek
naktadania s pomocy z funduszy
pomocowych Unii Europejskiej?

63.

Czy dokonano pfatrigi na rzecz
wykonawcy (polecenia przelewow)?

64.

Czy daty zaptaty za faktury zawieraj
sie w okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o
dofinansowanie?

65.

Czy realizowane $ wymogi
informowania spoteczaéstwa o
finansowaniu realizacji projektu
przez UE?

Rozp. 1159/20Q0

Sprawdzamy zgodn&é
Z zapisami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie.

66.

Czy zgromadzona w ramach realizacjj
projektu dokumentacja (wraz z
przetargows) zostata odpowiednio
oznakowana?

Logo UE, logo ZPORR
(wielkos¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o
wspoéifinansowaniu ze
srodkow EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).

67.

Czy w trakcie realizacji projektu nie
zostaty stwierdzone nieprawidtowm?




68.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi
pyt. 67, czy spoegzono raport o
wykryciu nieprawidtowdci?

69.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi
pyt. 67, czy zostaty pogle kroki do
usungcia nieprawidtoweci?

70.

Czy realizowaneagszalazenia dotyczce
polityk horyzontalnych UE?

71.

Czy zostata zastosowana zasada
racjonalndci dokonywanych
wydatkow?

Zgodnie z zasadami
kwalifikowalno $ci wydatkow
(wytyczne).

72.

Czy wszystkie wnioskowane do
refundacji wydatki zawarte we wniosk
0 ptatné¢ koncowa 53 kwalifikowalne?

73.

Czy Beneficjent udosgpnit
kontrolujpcym wszystkie wymagane
przez nich dokumenty oraz uaiovit

kontrok na miejscu realizacji projektu?

Data i podpis kontrolera




Zalacznik nr 10.11.4
Lista sprawdzajaca 4.2 szkolenia

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ." ZPORR —
80-810 Gdarsk, ul. Okopowa 21/27 Zintegrowany Program Fod X
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q. i A L

Znak sprawy

Lista sprawdzaj aca

Kontrola na miejscu realizacji projektu w ramach Pr iorytetu 4 Pomoc Techniczna
ZPORR - Dziafanie 4.2 — szkolenia

Dzien przeprowadzenia kontroli: -

dzienmiesi gc rok
Miejsce przeprowadzenia
0] 110 ] PP PP TP TTTPTPPPP
Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1. | Czy umowa o dofinansowanie/ decyzja
zostata podpisana przez osoby
upowaznione?

2. | Czy zostaly podpisane aneksy do
umowy/decyzje zmieniajce
(oryginaty)?

3. | Czy projekt jest/byt realizowany
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
oraz zawarta




umowa/aneksem/decyzj?

4. | Czy okres realizacji projektu z J&li nie, czy jest aneks do
wniosku o dofinansowanie jest zgodny umowy/decyzja zmieniagca
z okresem realizacji umieszczonym w w tym zakresie.
umowie/decyzji?

5. | Czy informowano IP&/IZ o zmianach
w projekcie przed ich
wprowadzeniem?

6. | Czy Beneficjent wnidst zabezpieczenie
prawidlowej realizacji umowy
(oryginah)?

7. Czy zostat zachowany termin
okreslony w umowie na wniesienie
zabezpieczenia?

8. | Czy zostaty sporgdzone
sprawozdania z realizacji projektu?

9. | Czy sprawozdania kacowe i wnioski
0 pfatnos¢ koncowg zostaty ziazone we
wiasciwym terminie?

10. | Czy informacje zawarte w Wszelkie zmiany powinny
sprawozdaniu kaicowym zgadzaj sie by¢ uwzglednione w
z danymi podanymi we wniosku o sprawozdaniu.
ptatnos¢ koncowg?

11. | Czy osagnigto zaktadane wskaniki W przypadku zmian we
produktu okre §lone we wniosku wskaznikach, czy
o dofinansowanie? poinformowano o zmianach

IP/I1Z.

12. | Czy osagnigto zaktadane wskaniki W przypadku nieoshgniecia
rezultatu okreslone we wniosku wskaznikéw, czy zachowano
o dofinansowanie? cel projektu.

Warunek kwalifikowalno sci
wydatkow.

13. | Czy dokumentacja zwzana z realizagj Obowiazek archiwizacji do
projektu jest dogpna, odpowiednio 31.12.2013 r. z midiwoscia
przechowywana i archiwizowana? przedituzenia tego terminu

przez IP.

14. | Czy byl/jest program/plan Wersja papierowa, wersja
organizowanych w ramach wniosku o elektroniczna np.:
dofinansowanie szkolé@? przygotowane prezentacje.

15. | Czy szkolenia zostaly zorganizowane
zgodnie z programem/planem?

16. | Czy istnieje rejestr, zestawienie
przeprowadzonych szkol@?

17. | Czy zostaly zachowane dokumenty Korespondencja, e-maile,

potwierdzajace przygotowanie
szkolen?

zaproszenia, formularze
zgtoszeniowe, lista oséb
zaproszonych.




18. | Czy zostaly zachowane dokumenty Lista obecndci (czytelne
potwierdzajace przeprowadzenie podpisy), ankiety, materiaty
szkolen? szkoleniowe, zdgcia.

19. | Czy zostaly zachowane dokumenty Delegacje, certyfikaty,
potwierdzajace_uczestnictwo dyplomy, za&wiadczenia.

: o
w zorganizowanych szkoleniach? Analogicznie do studiow
podyplomowych/kursow
jezykowych/stazy.

20. | Czy zostaly zachowane materialy Spis materiatéw
promocyjne wykorzystane podczas promocyjnych, zdjecia.
przeprowadzania szkolenia?

21. | Czy uczestnicy szkotezostali Analogicznie do studiéw
poinformowani azrédle finansowania podyplomowych/kursow
projektu? jezykowych/stay.

22. | Czy miejsce, w ktérym W jaki spos6b?
przeprowadzono szkolenie zostato
odpowiednio oznaczone?

23. | Czy zgromadzone dokumenty w Logo UE, logo ZPORR
ramach realizacji projektu sa (wielkos¢ powinna by¢é
odpowiednio oznaczone? jednakowa), informacja

0 wspoffinansowaniu ze
srodkow EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).

24. | Czy istniat w ramach realizacji
projektu obowigzek stosowania prawg
zaméwien publicznych?

25. | Czy Beneficjent zgromadzit petn
dokumentacje zwigzang z
przeprowadzonymi w ramach
realizacji projektu postgpowaniami o
udzielenie zamowienia publicznego?

26. | Czy przeprowadzone pogpowanie o
udzielenie zamdwienia byto zgodne
pod wzgkdem podmiotowym i
przedmiotowym z wnioskiem o
dofinansowanie?

27. | Czy zostata zawarta umowa z
prowadzacym/i szkolenie?

28. | Czy umowa zostata podpisana przez
upowaznione osohy?

29. | Czy umowa zawiera wymagane Logo UE, logo ZPORR

elementy promocyjne?

(wielkos¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o
wspoétfinansowaniu ze
srodkow EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).




30.

Czy umowa z prowadgcym/i
szkolenie zawiera informacg o
zakresie tematycznym szkolenia?

31.

Czy prowadzona jest odgbna
ewidencja ksegowa dotyczca
realizacji projektu?

32.

Czy Beneficjent posiada petn
dokumentacje finansowa dotyczaca
realizacji projektu?

Sposob przechowywania
dokumentéw.

33.

Czy wydatki zostaly zaplanowane i
zrealizowane zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

Refundacji podlegap tylko te
pozycje z faktury, ktore
zostaly ujete we wniosku o
dofinansowanie.

34.

Czy wydatki zaplanowane zostaty
faktycznie poniesione (oryginaty
faktur)?

35.

Czy faktury zostaty opisane we
wihasciwy sposob?

Opis faktury musi zawierat
m.in.: nr i tytut projektu, nr
decyzji/lumowy, opis zwajzku
wydatku z projektem,
zastosowanie pzp.

36.

Czy oryginaty faktur zgadzap si¢ z
dotaczonymi do wniosku o ptatnéé
potwierdzonymi, za zgodné¢é z
oryginatem, kopiami?

37.

Czy faktury zostaty wystawione przez
wytonionego w posgpowaniu
przetargowym wykonawa?

38.

Czy faktury zostaty wystawione na
Beneficjenta lub jednostle realizujaca
projekt w imieniu beneficjenta?

39.

Czy daty na fakturach zawieraj si¢ w
okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o
dofinansowanie?

40.

Czy wydatki poniesione w ramach
projektu znajduj 3 swoje

odzwierciedlenie w dokumentach oraz
zapisach ksggowych?

41.

Czy nie zachodzi przypadek
naktadania sie pomocy z funduszy
pomocowych Unii Europejskiej?

42.

Czy dokonano ptatrigi na rzecz
wykonawcy (polecenia przelewow)?

43.

Czy daty zaptaty za faktury zawierag
sie w okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o




dofinansowanie?

44,

Czy realizowane $ wymogi
informowania spoteczéstwa

o finansowaniu realizacji projektu
przez UE?

Rozp. 1159/20Q0

Sprawdzamy zgodnéé
Z zapisami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie.

45,

Czy w trakcie realizacji projektu nie
zostaly stwierdzone nieprawidtowa?

46.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi ha

pyt. 45, czy spoegizono raport o
wykryciu nieprawidtowdci?

47.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi ha

pyt. 45, czy zostaty pogle kroki do
usungcia nieprawidtowéci?

48.

Czy realizowaneagszalazenia dotyczce
polityk horyzontalnych UE?

49.

Czy zostala zastosowana zasada
racjonalndci dokonywanych
wydatkow?

Zgodnie z zasadami
kwalifikowalno $ci wydatkow
(wytyczne).

50.

Czy wszystkie wnioskowane do
refundacji wydatki zawarte we wniosku
0 ptatné¢ koncowa 53 kwalifikowalne?

51.

Czy Beneficjent udogpnit
kontrolujpcym wszystkie wymagane
przez nich dokumenty oraz uaiovit

kontrok na miejscu realizacji projektu?

Data i podpis kontrolera

Zakcznik nr 10.11.5
Lista sprawdzaica 4.2 zakupy
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI

80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765

ZPORR | -

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego * oy *

**x
4%

Znak sprawy

Lista sprawdzajaca




Kontrola na miejscu realizacji projektu w ramach Priorytetu 4 Pomoc Techniczna ZPORR

— Dziatanie 4.2 — zakup sprzetu/wyposazenia

Dzien przeprowadzenia kontroli:

dzien miesigc rok
Miejsce przeprowadzenia
0] 11 0] | S
Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi
1. | Czy umowa o dofinansowanie/

decyzja zostata podpisana przez
osoby upowanione?

Czy zostaly podpisane aneksy do
umowy/decyzje zmieniajce
(oryginaty)?

Czy projekt jest/byt realizowany
zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie oraz zawarj
umowa/aneksem/decyz?

Czy okres realizacji projektu z
wniosku o dofinansowanie jest
zgodny z okresem realizacji
umieszczonym w umowie/decyzji?

J&ili nie, czy jest aneks do
umowy/decyzja
zmieniajaca w tym
zakresie.

Czy informowano IPa/IZ o
zmianach w projekcie przed ich
wprowadzeniem?

Czy Beneficjent wniost
zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy (oryginat)?

Czy zostat zachowany termin
okreslony w umowie na wniesienie
zabezpieczenia?

Czy zostaty sporgdzone
sprawozdania z realizacji
projektu?

Czy sprawozdania kécowe i
whnioski o ptatnosé¢ koncowa zostaty
ztozone we widciwym terminie?




10. | Czy informacje zawarte w Wszelkie zmiany powinny
sprawozdaniu kaicowym zgadzaj by¢ uwzglednione w
sie¢ z danymi podanymi we wniosku sprawozdaniu.

0 ptatnosé koncowa?

11. | Czy osagnigto zaktadane W przypadku zmian we
wskazniki produktu okre slone we wskaznikach, czy
wniosku o dofinansowanie? poinformowano o

zmianach IP/1Z.

12. | Czy osagnigto zaktadane W przypadku nie
wskazniki rezultatu okre slone we osiagnigcia wskaznikow,
wniosku o dofinansowanie? czy zachowano cel

projektu.
Warunek
kwalifikowalno sci
wydatkow.

13. |Czy dokumentacja zwzana z realizag Obowigzek archiwizacji
projektu jest dogpna, odpowiednio do 31.12.2013r. 7
przechowywana i archiwizowana? e TR

mozliwoscia przedtuzenia
tego terminu przez IP.

14. | Czy Beneficjent posiada Protokéty odbioru/
dokumentacje potwierdzajaca dostarczenia, kartasrodka
zakupienie i odbior trwatego (OT).
sprzetu/wyposazenia? W przypadku zakupu

urzadzen, ktre nie zostaty
zamontowane
sprawdzamy miejsce ich
sktadowania.

15. | Czy zakupiony spret/wyposazenie Poréwnaj opis we
jest zgodny z wnioskiem o whniosku/ specyfikacii
dofinansowanie? technicznej/ umowie/

fakturze.

16. | Czy protokoty
odbioru/dostarczenia zostaty
podpisane przez upowanione
osoby?

17. | Czy zostata stworzona lista 0sob
korzystajacych z zakupionego
sprzetu/wyposazenia?

18. | Czy osoby korzystajce z Imienne opisy stanowisk.

zakupionego spratu/wyposazenia
zajmujg sie w 100% wdrazaniem
programu ZPORR lub

programowaniem RPO 2007-2013f

Przeprowadzamy
rozmowe z losowo
wybranym pracownikiem
(sprawdzamy dokumenty




zawarte na komputerze).

19.

Czy istniat w ramach realizacji
projektu obowigzek stosowania
prawa zamowien publicznych?

20.

Czy Beneficjent zgromadzit peln
dokumentacje zwigzang z
przeprowadzonymi w ramach
realizacji projektu
postepowaniami 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego?

21.

Czy przeprowadzone pogpowanie
0 udzielenie zaméwienia byto
zgodne pod wzgidem
podmiotowym i przedmiotowym z
wnioskiem o dofinansowanie?

22.

Czy zostata zawarta umowa z
wykonawcg?

Analogicznie przy umowie
z podwykonaw@.

23. | Czy umowa zawiera wymagane Logo UE, logo ZPORR
elementy promocyjne? (wielkos$¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o
wspoétfinansowaniu ze
srodkéw EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).
24. | Czy umowa zostata podpisana
przez upowanione osoby?
25. | Czy prowadzona jest odgbna
ewidencja kskgowa dotyczca
realizacji projektu?
26. | Czy Beneficjent posiada peln Sposoéb przechowywania
dokumentacje finansowa dokumentow.
dotyczaca realizacji projektu?
27. | Czy wydatki zostaty zaplanowane Refundacji podlegap
zrealizowane zgodnie z wnioskiem tylko te pozycje z faktury,
o dofinansowanie? ktore zostaly ujete we
wniosku o dofinansowanie
28. | Czy wydatki zaplanowane zostaty
faktycznie poniesione (oryginaty
faktur)?
29. | Czy faktury zostaty opisane we Opis faktury musi

wiasciwy sposob?

zawieraé m.in.: nr i tytut
projektu, nr
decyzji/lumowy.

W przypadku zakupu dla




catego urzdu opis faktury
powinien precyzowa&
jakiego rodzaju sprzet/
wyposaenie zostato
zakupione w ramach
realizowanego projektu.

30.

Czy oryginaty faktur zgadzap si¢ z
dotaczonymi do wniosku o ptatnéé
potwierdzonymi, za zgodn&¢ z
oryginatem, kopiami?

31.

Czy faktury zostaty wystawione
przez wytonionego w posipowaniu
przetargowym wykonawa?

32.

Czy faktury zostaty wystawione na
Beneficjenta lub jednostle
realizujaca projekt w imieniu
beneficjenta?

33.

Czy daty na fakturach zawieraj
sie w okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o
dofinansowanie?

34.

Czy wydatki poniesione w ramach
projektu znajduj a swoje
odzwierciedlenie w dokumentach
oraz zapisach ksggowych?

35.

Czy nie zachodzi przypadek
naktadania sie pomocy z funduszy
pomocowych Unii Europejskiej?

36.

Czy dokonano ptatrsgi na rzecz
wykonawcy (polecenia przelewéw)?

37.

Czy daty zaptaty za faktury
zawieraja si¢ w okresie realizacji
projektu okre slonym we wniosku o
dofinansowanie?

38.

Czy realizowane $ wymogi
informowania spoteczéstwa o
finansowaniu realizacji projektu
przez UE?

Rozp. 1159/2000

Sprawdzamy zgodnéé z
Zzapisami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie

39.

Czy zakupiony sprzt/wyposazenie
jest odpowiednio oznaczony?

Logo UE, logo ZPORR
(wielkos$¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o
wspoétfinansowaniu ze
srodkow EFRR i budzetu




panstwa.

40.

Czy jest prowadzona ewidengjadkow
trwatych?

41].

Czy zakupiony spkg/wyposaenie zostat
wpisany do ewidencfirodkow trwatych
Beneficjenta?

42.

Czy zostaty nadane indywidualne numery|
inwentarzowe?

43.

Czy w trakcie realizacji projektu nie zostaf
stwierdzone nieprawidtowai?

44,

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na
pyt. 43, czy sporglzono raport o wykryciu
nieprawidtowgci?

45,

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na
pyt. 43, czy zostaly poelie kroki do
usungcia nieprawidtowéci?

46.

Czy realizowanesszatazenia dotyczce
polityk horyzontalnych UE?

47.

Czy zostata zastosowana zasada
racjonalnéci dokonywanych wydatk6w?

Zgodnie z zasadami
kwalifikowalno sci
wydatkow (wytyczne).

48.

Czy wszystkie wnioskowane do refundacj
wydatki zawarte we wniosku o platito
koncows sa kwalifikowalne?

49.

Czy Beneficjent udospnit kontrolupcym
wszystkie wymagane przez nich dokumern
oraz umaliwit kontrole na miejscu realizac|

projektu?

ty

Data i podpis kontrolera




Zalacznik nr 10.11.6
Lista sprawdzaga 4.3 — PI, zatrudnienie

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI 4 ZPORR [ s
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27 Zintegrowany Program : :.
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q. Opersty -

Znak sprawy

Lista sprawdzaj aca

Kontrola na miejscu realizacji projektu w ramach Pr iorytetu 4 Pomoc Techniczna

ZPORR - Dziatanie 4.3 — punkt informacyjny, zatrudn ienie

L0011 LU PSP
Dzien przeprowadzenia kontroli: -

dzien miesigc rok
Miejsce przeprowadzenia



Lp.

Pytania kontrolne

Tak

Nie

ND

Uwagi

Czy umowa o dofinansowanie/
decyzja zostata podpisana przez
osoby upowznione?

Czy zostaty podpisane aneksy do
umowy/decyzje zmieniage
(oryginaty)?

Czy projekt jest/byt realizowany
zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie oraz zawart
umowa/aneksem/decyzy

Czy okres realizacji projektu z
wniosku o dofinansowanie jest
zgodny z okresem realizacji
umieszczonym w umowie/decyzji?

Jéli nie, czy jest aneks do
umowy/decyzja zmieniaga
w tym zakresie.

Czy informowano IPgIZ o
zmianach w projekcie przed ich
wprowadzeniem?

Czy Beneficjent wniost
zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy (oryginat)?

Czy zostat zachowany termin
okreslony w umowie na wniesienie
zabezpieczenia?

Czy zostaly sposzizone
sprawozdania z realizacji projektu?

Czy sprawozdania koowe i
wnioski 0 ptatné¢ koncowa zostaty
ztozone we witaciwym terminie?

10.

Czy informacje zawarte w

sprawozdaniu kicowym zgadzaj
si¢ z danymi podanymi we wniosku
0 ptatn@d¢ koncowa?

Wszelkie zmiany powinny
by¢ uwzgkdnione w
sprawozdaniu.

11.

Czy osignicto zaktadane wskaiki
produktu okrélone we wniosku o
dofinansowanie?

W przypadku zmian we
wskaznikach, czy
poinformowano o zmianac
IP/IZ.

12.

Czy osignicto zaktadane wskaiki
rezultatu okrdone we wniosku o
dofinansowanie?

W przypadku nie
osiagniecia wskanikow,
czy zachowano cel projekt

Warunek kwalifikowalnéci
wydatkow.

o




13.

Czy dokumentacja zwdana z
realizacy projektu jest dogpna,
odpowiednio przechowywana i
archiwizowana?

Obowizek archiwizacji do
31.12.2013 r. z mdiwoscia
przedhizenia tego terminu
przez IP.

Punkt Informacyjny

14.

Czy punkt informacyjny zostat
utworzony?

15.

Czy punkt informacyjny jest
dostpny dla Beneficjentow?

16.

Czy zostat wyranie oznakowany i W
sposob prawidtowy?

Tablica informujca przy
wejsciu do budynku i na
drzwiach punktu.

17.

Jaki jest sposdb informowania
Beneficjentow o istnieniu punktu?

18.

Czy w punkciesdostpne materiaty
informacyjne?

19.

Czy w ramach konsultacji mave
jest kierowanie pytapoczt
elektroniczm lub poprzez forum
dyskusyjne?

20.

Czy informacja o punkcie
informacyjnym znajduje sina
stronie internetowej Beneficjenta?

Jezeli posiada stropwww.

Zatrudnienie

21.

Czy w ramach realizacji projektu
zostaly zatrudnione osoby?

22.

Czy zatrudnione osoby zajmsic
informach, promocj lub obstug
punktu informacyjnego?

23.

Jaka jest forma zatrudnienia os6b w
ramach realizacji projektu?

Tylko na podstawie umowy
cywilnoprawnej.

24,

Czy zostat opracowany wyrae
okreslony zakres zadadla tych
0s0b?

Imienny zakres
obowigzkdw.

25.

Czy zostat ok&bony termin
wykonywania tej ustugi?

Imiennie.

26.

Czy zadania wykonywane przez tg
osoby dotycz w 100% informacji i
promocji ZPORR?

Rozmowa z losowo
wybrarg osola.




27. | Czy istniat w ramach realizacji
projektu obowazek stosowania
prawa zamoOwig publicznych?

28. | Czy Beneficjent zgromadzit patn
dokumentagj zwiagzam z
przeprowadzonymi w ramach
realizacji projektu pogpowaniami o
udzielenie zamdwienia publicznegc

29. | Czy przeprowadzone pggbwanie o
udzielenie zamdwienia byto zgodne
pod wzgtdem podmiotowym i
przedmiotowym z wnioskiem o
dofinansowanie?

30. | Czy zostala zawarta umowa z Moze by wynajem
wykonawa@ na pomieszczenia na potrzeby
wyposaenie/stworzenie punktu punktu (wowczas umowa
informacyjnego? najmu).

31. | Czy umowa zostata podpisana przez
upowanione osoby?

32. | Czy umowa zawiera wymagane Logo UE, logo ZPORR
elementy promocyjne? (wielkos¢ powinna by

jednakowa), informacja o
wspotfinansowaniu ze
srodkow EFRR i buget
panstwa (jeli dotyczy).

33. | Czy prowadzona jest athna
ewidencja ksigowa dotyczca
realizacji projektu?

34. | Czy Beneficjent posiada petn Sposbdb przechowywania
dokumentagj finansows dotyczica dokumentow.
realizacji projektu?

35. | Czy wydatki zostaty zaplanowane Refundacji podlegajtylko
zrealizowane zgodnie z wnioskiem|o te pozycje z faktury, ktore
dofinansowanie? zostaly ugte we wniosku o

dofinansowanie.

36. | Czy wydatki zaplanowane zostaty Pawiadczenie wydatkow
faktycznie poniesione (oryginaty Zwiazanych z kosztami
faktur)? zatrudnienia.

37. | Czy faktury zostaty opisane we Opis musi zawietanumer

wiasciwy sposéb?

umowy/ decyzji, nazw
projektu, opis zwizku
wydatku z projektem,




zastosowanie pzp.

38.

Czy oryginaty faktur zgadzesgic z
dofaczonymi do wniosku o ptatsé
potwierdzonymi, za zgod®é z
oryginatem, kopiami?

39.

Czy faktury zostaty wystawione
przez wytonionego w poghowaniu
przetargowym wykonave®

40.

Czy faktury zostaty wystawione na|
beneficjenta lub jednostkealizupca
projekt w imieniu beneficjenta?

41].

Czy daty na fakturach zawieyaje
w okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o
dofinansowanie?

42.

Czy wydatki poniesione w ramach
projektu znajduj swoje
odzwierciedlenie w dokumentach
oraz zapisach ksjowych?

43.

Czy nie zachodzi przypadek
naktadania sipomocy z funduszy
pomocowych Unii Europejskiej?

44,

Czy dokonano ptatdo na rzecz
wykonawcy (polecenia przelewdw)

)

45.

Czy daty zaptaty za faktury zawieraj
si¢ w okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o
dofinansowanie?

46.

Czy realizowaneasvymogi
informowania spoteczstwa o
finansowaniu realizacji projektu
przez UE?

Rozp. 1159/20Q0

Sprawdzamy zgodré z
zapisami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie

47.

Czy w trakcie realizacji projektu nig
zostaly stwierdzone
nieprawidtowaci?

1%

48.

W przypadku pozytywne]
odpowiedzi na pyt. 47, czy
sporzdzono raport o wykryciu
nieprawidtowaci?

49.

W przypadku pozytywnej
odpowiedzi na pyt. 47, czy zostaty
podjte kroki do usunicia
nieprawidtowaci?




50.

Czy realizowaneazataenia
dotyczce polityk horyzontalnych
UE?

51.

Czy zostata zastosowana zasada
racjonalngci dokonywanych
wydatkéw?

Zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci
wydatkéw (wytyczne).

52.

Czy wszystkie wnioskowane do
refundacji wydatki zawarte we
wniosku o ptatné¢ koncowa sa
kwalifikowalne?

53.

Czy Beneficjent udogtnit
kontrolupcym wszystkie wymagane
przez nich dokumenty oraz
umazliwit kontrole na miejscu
realizacji projektu?

Stwierdzenia pokontrolne:

arwnE

Rekomendacje systemowe:

agrwnE

Data i podpis kontrolera

Zalacznik nr 10.11.7
Lista sprawdzajaca 4.3 - szkolenia

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765

>

ZPORR | -

Zintegrowany Program
Operacyiny
Rozwoju Regionalnego * ok

* * %
g%

Znak sprawy




Lista sprawdzajaca

Kontrola na miejscu realizacji projektu w ramach Priorytetu 4 Pomoc Techniczna ZPORR

— Dziatanie 4.3 — szkolenia, promocja, ogtoszenia

Dzien przeprowadzenia kontroli: - -

dzien miesigc rok

Miejsce przeprowadzenia

0] 11 (0] | PP

Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1. | Czy umowa o dofinansowanie/
decyzja zostata podpisana przez
osoby upowanione?

2. | Czy zostaly podpisane aneksy do
umowy/decyzje zmieniajce
(oryginaty)?

3. | Czy projekt jest/byt realizowany
zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie oraz zawarj
umowa/aneksem/decyz?

4. | Czy okres realizacji projektu z Ja&li nie, czy jest aneks do
wniosku o dofinansowanie jest umowy/decyzja
zgodny z okresem realizacji zmieniajaca w tym
umieszczonym w umowie/decyzji? zakresie.

5. | Czy informowano IPG/IZ o
zmianach w projekcie przed ich
wprowadzeniem?

6. | Czy Beneficjent wniost
zabezpieczenie prawidtowej




realizacji umowy (oryginat)?

7. | Czy zostat zachowany termin
okreslony w umowie na wniesienie
zabezpieczenia?

8. | Czy zostaly sporgdzone
sprawozdania z realizacji
projektu?

9. | Czy sprawozdania kaécowe i
whnioski o ptatnosé koncowa zostaty
ztozone we wigciwym terminie?

10. | Czy informacje zawarte w Wszelkie zmiany powinny
sprawozdaniu kaacowym zgadzaj byé uwzglednione w
sie z danymi podanymi we wniosku sprawozdaniu.

0 pfatnosé koncowa?

11. | Czy osagnigto zaktadane W przypadku zmian we
wskazniki produktu okre slone we wskaznikach, czy
whniosku o dofinansowanie? poinformowano o

zmianach IP/IZ.

12. | Czy osagnigto zaktadane W przypadku nie
wskazniki rezultatu okre slone we osiggniecia wskaznikow,
whniosku o dofinansowanie? czy zachowano cel

projektu.
Warunek
kwalifikowalno $ci
wydatkow.

13. |Czy dokumentacja zwzana z realizagj Obowigzek archiwizacji
projektu jest dogpna, odpowiednio do 31.12.2013r. z
przechowywana i archiwizowana? e TR

mozliwoscia przedtuzenia
tego terminu przez IP.
Szkolenia, konferencje, seminaria

14. | Czy byl/jest program/plan Wersja papierowa, wersja
organizowanych w ramach elektroniczna np.:
whniosku o dofinansowanie szkok/ przygotowane prezentacje
konferencji/seminariow?

15. | Czy
szkolenia/konferencje/seminaria
zostaty zorganizowane zgodnie z
programem/planem?

16. | Czy zakres tematyczny szkoig

konferencji/seminariéw jest
zgodny z zalgeniami wniosku o




dofinansowanie?

17. | Czy istnieje rejestr, zestawienie
przeprowadzonych szkol@/
konferencji/ seminariow?

18. | Czy zostaty zachowane dokumenty Korespondencja, maile,
potwierdzajace przygotowanie zaproszenia, formularze
szkolai/ konferencji/ seminariow? zgtoszeniowe, lista 0séb

zaproszonych.

19. | Czy zostaly zachowane dokumenty Lista obecndci (czytelne
potwierdzajace przeprowadzenie podpisy), ankiety,
szkolai/ konferencji/ seminariow? materiaty szkoleniowe,

zdjecia.

20. | Czy zostaly zachowane dokumenty Delegacje, certyfikaty,
potwierdzajace_uczestnictwon dyplomy, zawiadczenia.
zorganizowanych szkoleniach/
konferencjach/ seminariach?

21. | Czy zostaly zachowane materiaty Spis materiatow
promocyjne wykorzystane podczas promocyjnych, zdjecia.
przeprowadzania szkolenia/
konferencji/ seminarium?

22. | Czy uczestnicy zostali
poinformowani o zrodle
finansowania projektu?

23. | Czy miejsce, w ktérym W jaki sposob?
przeprowadzono szkolenie/
konferencja/ seminarium zostato
odpowiednio oznaczone?

24. | Czy zgromadzone dokumenty w Logo UE, logo ZPORR
ramach realizacji projektu sa (wielkosé¢ powinna by¢
odpowiednio oznaczone? jednakowa), informacja o

wspoffinansowaniu ze
srodkow EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).

25. | Czy umowa z prowadgcym/i

szkolenie zawiera informacg o
zakresie tematycznym szkolenia?

Ogtoszenia, materiaty informacyjne




26. | Czy zostaly zachowane zlecenia na Wzor ogtoszenia/kopia.
e N . '
publikacje ogtoszéd w mediach* Jesli brak, popros o kopie
dokumentu zlecapcego
ogtoszenie do publikaciji.

27. | Czy zostaly zachowane Kopie publikacji, wydruki
zamieszczone w prasie informacje Z internetu.

0 ZPORR zwigzane z realizacy
projektu?

28. | Czy zostaly zachowane zlecenia na Jesli brak, popros o kopie
wykonanie/ dostarczenie dokumentu zlecapcego
materialdbw promocyjnych wykonanie/dostarczenie
zwigzanych z realizacy projektu? materiatow.

29. | Czy zostaly zachowane Biuletyn informacyjny,
przyktadowe egzemplarze broszury, foldery,
materiatdbw promocyjnych? dokumenty programowe,

gadzety promocyjne.
Strona internetowa

30. | Czy w ramach realizacji projektu
zostata stworzona strona
internetowa?

31. | Czy zostaly zachowane zlecenia na W jaki spos6b wybrano
stworzenie i administrowanie wykonawcg, czym sg
strong internetowg? kierowano.

32. | Czy uruchomiona w ramach
realizacji projektu strona
internetowa dziata?

33. | Czy strona internetowa zawiera ng
biezaco aktualizowane informacje?

34. | Czy istnieje rejestr ilgci wejsé na Umatzliwia precyzyjne
uruchomiong strong www? okreslenie wskanika osob

korzystajacych ze strony.

35. | Czy zakres merytoryczny strony
jest zgodny z informacjami i
dokumentami, o ktérych mowa we
wniosku o dofinansowanie?

36. | Czy jest wyznaczona osoba do
aktualizowania danych na stronie
www?

37. | Czy istniat w ramach realizacji

projektu obowigzek stosowania

prawa zamowien publicznych?




38.

Czy Beneficjent zgromadzit petn
dokumentacje zwigzang z
przeprowadzonymi w ramach
realizacji projektu
postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego?

39.

Czy przeprowadzone pogpowanie
0 udzielenie zamdéwienia byto
zgodne pod wzgidem
podmiotowym i przedmiotowym z
wnioskiem o dofinansowanie?

40.

Czy zostata zawarta umowa z
wykonawcg realizowanych zad#?

41.

Czy umowa zostata podpisana
przez upowanione osoby?

42.

Czy umowa zawarta z wykonawg
zawiera wymagane elementy
promocyjne?

Logo UE, logo ZPORR
(wielko$¢ powinna by¢
jednakowa), informacja o
wspoétfinansowaniu ze
srodkow EFRR i budzet
panstwa (jesli dotyczy).

43.

Czy prowadzona jest odgbna
ewidencja kskgowa dotyczca
realizacji projektu?

44,

Czy Beneficjent posiada petn
dokumentacje finansowg
dotyczaca realizacji projektu?

Sposob przechowywania
dokumentéw.

45,

Czy wydatki zostaty zaplanowane
zrealizowane zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie?

Refundaciji podlegap

tylko te pozycje z faktury,
ktore zostaly ujete we
wniosku o dofinansowanie

46.

Czy wydatki zaplanowane zostaty
faktycznie poniesione (oryginaty
faktur)?

47.

Czy faktury zostaty opisane we
wiasciwy sposob?

Opis faktury musi
zawiera¢ m.in.: nr i tytut
projektu, nr
decyzji/lumowy, opos
zwigzku wydatku z
projektem, zastosowanie

pzp.

48.

Czy oryginaty faktur zgadzap si¢ z

dotaczonymi do wniosku o ptatnéé




potwierdzonymi, za zgodn&¢ z
oryginatem, kopiami?

49.

Czy faktury zostaty wystawione
przez wytonionego w postpowaniu
przetargowym wykonawa?

50.

Czy faktury zostaty wystawione na
beneficjenta lub jednostle
realizujaca projekt w imieniu
beneficjenta?

51.

Czy daty na fakturach zawieraj
sie w okresie realizacji projektu
okreslonym we wniosku o
dofinansowanie?

52.

Czy wydatki poniesione w ramach
projektu znajduj a swoje
odzwierciedlenie w dokumentach
oraz zapisach ksggowych?

53.

Czy nie zachodzi przypadek
naktadania sie pomocy z funduszy
pomocowych Unii Europejskiej?

54.

Czy dokonano ptatrigi na rzecz
wykonawcy (polecenia przelewéw)?

55.

Czy daty zaptaty za faktury
zawieraja si¢ w okresie realizacji
projektu okre slonym we wniosku o
dofinansowanie?

56.

Czy realizowane $ wymogi
informowania spoteczéstwa o
finansowaniu realizacji projektu
przez UE?

Rozp. 1159/2000

Sprawdzamy zgodné¢ z
zapisami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie

57.

Czy w trakcie realizacji projektu nie zostaf
stwierdzone nieprawidtovéci?

58.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na
pyt. 57, czy sporglzono raport o wykryciu
nieprawidtowdci?

59.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na
pyt. 57, czy zostaty poelie kroki do
usunkcia nieprawidtowéci?

60. | Czy realizowanesszatazenia dotycace
polityk horyzontalnych UE?
61. | Czy zostata zastosowana zasada Zgodnie z zasadami
racjonalngci dokonywanych wydatkéw? kwalifikowalno $ci
wydatkéw (wytyczne).
62. | Czy wszystkie wnioskowane do refundacj

wydatki zawarte we wniosku o ptatito

kohcowa sa kwalifikowalne?




63.

Czy Beneficjent udogpnit kontrolupcym
wszystkie wymagane przez nich dokumenty
oraz umaliwit kontrole na miejscu realizac|

projektu?

Data i podpis kontrolera

Zatgcznik nr 10.11.8
Protokot przyj ecia ustnych wyjasnien

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAt ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI 44 ZPORR | .-
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27 ZmegrovaryProgram A
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 &Y e -

Znak sprawy

Protokét przyj ecia ustnych wyjanien / ustnego éwiadczenia

Na podstawie 8 25 Zagdzenia Nr 123/ 01 Wojewody Pomorskiego z dnia 2Busiia 2001r. (z pdn.
zZmianami) w sprawie szczegotowych warunkow i trylmaeprowadzania kontroli przez Pomorski
Urzad Wojewodzki w Gdasku

wdniu ................ przy} od

............................................. iimt;. |n 'ell ZWIS ko stanOW|s kostbowe : .6 soby sKiadaie] cmiadozenie
/ wyjasnienie)

ustne wyjdnienie / @WIiadCzZenie W SPrAWIE ..........cevviiieeiieiieeeeeeeeeeee s e s mnneeeeeee s

(przed podpisaniem sktaday wyjasnienia / dwiadczenie zapoznalest trescia niniejszego
protokotu )




Data i podpis osoby udzief@e] odpowiedzi Data i podpis kontrolera

Zalacznik nr 10.11 Wz6r Informacji Pokontrolnej

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI “ ZPORR [ AW
80-810 Gdasisk, ul. Okopowa 21/27 ZimegrowanyProgram A
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q. i T

Znak sprawy ZFE.I...... 0931-...../07

INFORMACJA POKONTROLNA NR ....
Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ NA MIEJSCU REALIZACJI PR OJEKTU

Projekt realizowany w ramach Zintegrowanego Progr@peracyjnego Rozwoju Regionalnego,
wspétfinansowany zé&rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Fundusarz®oju Regionalnego
oraz Budetu Pastwa'

1.CZESC OGOLNA

Instytucja kontrolujca Pomorski Urad Wojewddzki, ul. Okopowa 21/27; 80-810 Gdk

Data przeprowadzenia
kontroli

Numer Umowy o
dofinansowanie

Data podpisania umowy

Nazwa Projektu

Beneficjent

Adres jednostki

* oraz Budzetu Pastwa” skréli¢ przypadku braku wspétfinansowania z Batl Pastwa.




kontrolowanej

Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kmige2007 r. w
sprawie trybu kontroli realizacji projektow i pragnéw wspotfinansowanych ze
srodkéw funduszy strukturalnych i Funduszy SpépigDz. U. z 2007r., Nr 90,

poz. 602)

Rodzaj kontroli

Jednostka kontrolowana zostata poinformowana oppoxgadzeniu przedmiotowej kontroli pismem nr ZFE.

Ili...... 0931-.../07 z dnia

1.1 Sklad Zespotu Kontrolujacego Instytucji Pgredniczacej Pomorskiego Uradu Wojewodzkiego

Nr Upowanienia

Data wystawienia

Lp. | Imiginazwisko Stanowisko Wojewody I
. Upowanienia
Pomorskiego
1.
2.
3.

1.2 Osobhy reprezentupce Beneficjenta

Lp. | Imiei nazwisko

Stanowisko

1.

1.3 Osobhy udzielagce wyjasnien

Lp. | Imiei nazwisko

Stanowisko

1.

2.

3.

1.4 Zakres kontroli

1.4.1 Wniosek o ptatnéé

Nr wniosku o ptatng

Data ztaenia

Okres dotyazcy

Kwota wydatkow
kwalifikowalnych
objetych wnioskiem

Whnioskowana kwota

1.4.2 Sprawozdanie kacowe z realizacji Projektu

Nr sprawozdania z
realizacji Projektu

Data ztaenia

Okres dotyazcy




1.4.3 Terminowdé ztozenia wniosku o ptatndé koncowa i sprawozdania kaicowegd

Termin ztdenia wynikagcy z Umowy @
dofinansowanie

Rzeczywisty termin Zienia

Whiosek o ptatn@

koricowy

Sprawozdanie kiwowe
z realizacji Projektu

1.5 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Lp. | Rodzaj zabezpieczenia Termirteloa
- Brak- projekt wtasny -
1.6 Wizyty dotychczasowe
Lp. Data Nr raportu Zakres Osoby kontrajog
2. OPIS STANU FAKTYCZNEGO
Zakres
realizowanego Sprawdzone elementy Projektu Szczegoétowe informacje
Projektu
=
_7.1 1. Dokumentacja techniczna
E budowy/dostawy;
2 2. Harmonogram i termin realizacji
§ projektu;
N 3. Wskaniki produktu/rezultatu;
(%]
E 4. Miejsce realizacji Projektu —
3 fizyczne potwierdzenie

wykonanego zakresu rzeczowegd;

Poprawna¢ procedur przeprowadzonego
postpowania w celu wytonienia wykonawcy

zgodnie z UstagvPrawo Zamoéwig
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku

Nie dotyczy

® Dotyczy tylko kontroli na zakixzenie realizacji Projektu.




Zgodnie z wnioskiem aplikacyjnyn
w celu promowanidrodkow z
EFRR w realizacji projektu,
Beneficjent zobowizat sk do
realizacji obowazkow
informacyjnych i promocyjnych.

-

Promocja Projektu

1. Wielkaé¢ poniesionych
naktadow;

2. Zrodha finansowania;

3. Prowadzenie odbnej
ksiegowasci;
o Lista sprawdzaicasciezke finansowo — ksigowa;
4. Poprawné& zapisow
ksiegowych;

5. Zgodnda¢ i kwalifikowalnosé¢
wydatkéw zaplanowanych i
zrealizowanych zgodnie z
Projektem.

Zakres finansowy Projektu

Jednostka wykonaga pomiar
wskaznika

Czestotliwos¢ pomiaru wskanika

Spos6b wykonania pomiaru
wskaznika

System monitorowania projektu

Generowanie dochodu przez
Projekt

Korzystanie z pomocy publicznej

Zgodnd¢ z politykami
horyzontalnymi UE

Inne wymagania

Oswiadczenie dot. obszarow Siec|
Natura 2000

Archiwizacja Projektu

3. WNIOSKI | UWAGI /w przypadku kontroli po zeniu wniosku o ptatn@ kaicowg, w informaciji pokontrolnej
zawierana jest opinia, czy projekt zostat zrealizoywarsposéb zgodny z umpinobowizzujpcym prawem oraz czy




zgromadzona dokumentacja jest kompletna i prawidtowa/

3.1 Zakres rzeczowy

3.1.1. Realizowane elementy Projektu

Wskazniki produktu

Warto¢ Zzglj’r?]goc
M| Dokument potwierdzagy osiigniecie
. N N wskanika/konsekwencje
Nazwa jedno | planowana | Osignicta | oskgnieta nieosigniecia wskanika dla dalszej
-stka | zgodniez | w trakcie na Ta . RSO
; P , Nie | realizacji projektu
miary umowy realizacji zakoiczen. | k
realizacji
Wskazniki rezultatu
Wartoic Zzgl?rﬂg"c
W_ | pokument potwierdzagy osiignigecie
Nazwa ied | osizanicta | osianicta wsk&nika/konsekwencje
Jedno | planowana kgt ugnie nieosigniecia wskanika dla dalszej
-stka zgodnie z | w trakcie na Ta nie | realizacii proiektu
miary umowy realizacji | zakoiczen.| k Jl proj
realizacji

3.1.2 Zaméwienia publiczne

3.1.3 Promocja Projektu

3.2 Zakres Finansowy

4.NIEPRAWIDLOWO SCI

4.1 Podlegajce raportowaniu

4.2 Niepodlegajce raportowaniu

5. WNIOSKI | REKOMENDACJE

6. ZAL ACZNIKI




7. POUCZENIE

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przéego upowaniona mae zgtost w terminie 14 dni od dnia dgzzenia
informacji pokontrolnej zastrzenia do tréci zawartych w tej informacii.

Zastrzeéenia do informacji pokontrolnej wraz z niezaakoeymn informach pokontrolry kierownik jednostki kontrolowanej
lub osoba przez niego upoivéona przesyta do jednostki kontralogj.

Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zastzelo informacji pokontrolnej, kierownik jednostki fkiwolowanej lub osobd
przez niego upowaiona podpisuje przestaimformacg pokontrolm i przekazujeq do jednostki kontrolacej w terminie do 14 dni
od dnia dogczenia.

W przypadku przekroczenia terminu olomego na ztgenie zastrzeen  kierownik jednostki kontrolafpej odmawia
rozpatrzenia zgtoszonych zastra@

Jednostka kontrolaga rozpatruje zgloszone zasteria w terminie do 14 dni od dnia ich otrzymaniankolujacy mog w
razie potrzeby pod¢ dodatkowe czynnigi kontrolne w celu ustalenia zasadciczastrzeen.

W przypadku stwierdzenia zasadoizastrzeen informacja pokontrolna jest przesytana ponowni@kiceptaciji jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymanésstrzeen. W przypadku nieuwzgtinienia zapisanych zastésé kontrolupcy
ponownie przekazuje 2 egzemplarze informacji ptiadmej do podpisu w terminie 14 dni od dnia otrayria zastrzeen.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przézgo upowaniona w terminie do 7 dni od dnia otrzymania infanjn
pokontrolnej wysyta podpisany egzemplarz informacjkontrolnej albo przygotowuje w formie pisemneasadnienie odmowy
podpisania informacji pokontrolnej i wysyta je togvnikowi jednostki kontrolujcej wraz jednym egzemplarzem niepodpisanej
informacji pokontrolne;.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przezdvenika jednostki kontrolowanej lub ospprzez niego upowaiona
nie wstrzymuje spoezizenia i przekazania zalécpokontrolnych.

Kierownik jednostki kontrolujcej w uzasadnionych przypadkach w terminie od lIiddninia otrzymania od jednostki
kontrolowanej podpisanej informacji pokontrolngjirhutuje zalecenia pokontrolne w formie pisemneysyta je kierownikowi
jednostki kontrolowane;j.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobawany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokdnyah, do
poinformowania kierownika jednostki kontradapj o dziataniach poeliych w celu uwzgidnienia uwag oraz wykonania zaléce
pokontrolnych, a przypadku niepedia takich dziata- o przyczynach takiego pepbwania.

Odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przez Bereficjenta nie wstrzymuje podpisania Informacji Pokatrolnej przez
kontroluj acych oraz przekazania zaleaepokontrolnych. Warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta jest
potwierdzenie prawidtowej realizacji projektu lub usunigcie nieprawidtowasci oraz zatwierdzenie sprawozdania kéicowego z

realizacji projektu.

Kontrolg wpisano do kaizki kontroli Beneficjenta pod numerem

Informacj ¢ pokontrolna sporzadzono w dwdch jednobrzmjcych egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze Stron.

BENEFICJENT OSOBY KONTROLUJ ACE

.................................................. L
2.

""""""" S

(piecz¢ z up .Wojewody Pomorskiego)



Gdask, dnia ......cooovviiii . roku.

Zalacznik nr 10.12. Wzér pisma przekazcggo
Informacg Pokontrolra,

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI )
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI .H ZPORR | P
80-810 Gdarsk, ul. Okopowa 21/27 j Zintegrowany Program Fod =

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765

Gdansk, dnia ........cccevviii i, roku
ZFE.l...... 0931-...... 107
Pan .............oools
Dotyczy kontroli realizacji Projektu nr ..., pod nazwa:
Szanowny Panie Prezesie,
W dniach .........cooviiiiiiinnn, roku Zespot Kontrolny Pomorskiego Urzedu

Wojewddzkiego w obecnéci upowaznionych przez Beneficjenta oséb odpowiedzialnych
za realizacg przedmiotowego Projektu przeprowadzit kontrok na miejscu realizaciji
Projektu nr ... pod nazwg.................... Kontrola miata na celu
sprawdzenie zgodngci realizowanego projektu z umowg nr w zakresie merytorycznym/
rzeczowym/ finansowym.

Whioski z przeprowadzonej kontroli zostaly zawartew zalaczonej Informacji
Pokontrolnej nr ... , Sporzadzonej w dwoch jednobrzmacych
egzemplarzach.

Uprzejmie informuje¢, iz Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie
petniacej jego obowazki przystuguje prawo zgtoszenia w terminie do 14Ini od dnia
otrzymania Informacji Pokontrolnej w formie pisemnej, uzasadnionych zastrzeen,
uwag lub wyjasnien do zapisdéw w niej zawartych.

Jeden egzemplarz Informacji Pokontrolnej, podpisany przez osoby
reprezentujace Beneficjenta nal@¢y przestad wraz z ewentualnymi uwagami,
zastrzezeniami i wyjasnieniami w terminie 14 dni od dnia otrzymania do Wdziatu
Zarzadzania Funduszami Europejskimi Pomorskiego Urgdu Wojewodzkiego.

W przypadku niezgtoszenia uwag w wyznaczonym termia do przedstawionej
Informacji Pokontrolnej, nabiera ona rangi Informac ji Pokontrolnej Ko ncowej.

Z powazaniem,

Zataczniki:



1. Informacja Pokontrolnanr...................... — 2 egzemplare;

Otrzymuj a:

1. Adresat;
2. ala.

Zatgcznik nr 10.13
Wzér pisma przekazujacego Informacje pokontrolng koncowa



POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI .H ZPORR i G
80-810 Gdarsk, ul. Okopowa 21/27 Zintegrowany Program Fod =
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q- e onsiego -
Go, dnia ................ roku
ZFE.l.....093..-... /...
Pan/Pani
Dotyczy kontroli realizacji Projektu nr ... pod nazwy:
Szanowny/a Pan/i ..............cccoeeiy
W zwigzku ze zi@onymi, pismem z dnia .......... ceeenee.. TOKU
(znak:............ ), zastrzezeniami/wyjasnieniami/uwagami odngnie zaplsow zawartych
w Informacji Pokontrolnej nr ... Z dnia.....ooooi e,
przekazuje Informacj ¢ Pokontrolng Koncowa nr...........
Jednoczénie informuje, iz w/w Informacji Pokontrolnej nr........... zostato

zawarte stanowisko Instytucji Pd&redniczacej odndcie wnioskowanych zastrzien/
wyjasnien/uwag.

Jeden egzemplarz Informacji Pokontrolnej, podpisany przez osoby
reprezentujace Beneficjenta nalgy przestat w terminie 7 dni od dnia otrzymania do
Wydzialu  Zarzadzania  Funduszami Europejskimi Pomorskiego  Urgdu
Wojewoddzkiego.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przerego upowaniona mae
odmowi podpisania Informacji Pokontrolnej, sktaglajw terminie do 7 dni od dnia jej
otrzymania, pisemne wyjaienie tej odmowy.

Odmowa podpisania nie wstrzymuje podpisania Informaji Pokontrolnej przez
kontroluj acych i realizacji ustale kontroli.

Z powazaniem,

Zalaczniki:

1. Informacja Pokontrolna nr ................... — 2 egzemplare;

Otrzymuj a:



1. Adresat;
2. ala.

Zatgcznik nr 10.13.1
Wzér pisma przekazujgcego zalecenia pokontrolne

ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

=™

* oy

* o4 ¥



Gdaisk, dnia ................ roku
ZFE.I..... 093..-.../...

Pan/Pani...........cccoeeviiiennns

Dotyczy kontroli realizacji Projektu nr ... . pod nazwy:
Szanowny/a Pan/i ...............c.oeiiiy

W dniach ... roku Zespot Kontrolny Pomorskieg Urzedu

Wojewddzkiego w obecnéci upowaznionych przez Beneficjenta oséb odpowiedzialnych
za realizacg przedmiotowego Projektu przeprowadzit kontrok na miejscu realizaciji
Projektu nr....................., pod NAZWQ .........ccoeuvrennen. .Whnioski z przeprowadzonej
kontroli  zostaly = zawarte  Informacji  Pokontrolnej nr ... :
zaakceptowanej/niepodpisanej przez Resstwa w dniu..........

W zwigzku z wykrytymi uchybieniami/ nieprawidtowosciami w trakcie realizaciji
projektu, przekazuje nastepujace zalecenia pokontrolne:

Termin na wykonanie zalecé pokontrolnych wynosi ...................

Prosz o przekazanie do WZFE informacji o wdraonych zaleceniach/ usurgtych
nieprawidtowosciach.

Z powazaniem,

Otrzymuj a:

1. Adresat;
2. ala.

Zatgcznik nr 10.14
Opis sposobu informowania oddziatu OKT WZFE PUW o wniku kontroli na miejscu przeprowadzanej
po ztozeniu ostatniego wniosku o ptatnét



POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ." ZPORR i T
80-810 Gdarsk, ul. Okopowa 21/27 Zintegrowany Program Fod =
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q- PerEY inego ¥ T

OPIS SPOSOBU INFORMOWANIA ODDZIALU KONTROLI TRWALO $CI WZFE
PUW O WYNIKU KONTROLI NA MIEJSCU PRZEPROWADZANEJ PO
Zt O ZENIU OSTATNIEGO WNIOSKU O PLATNO SC

Po zakaczeniu kontroli na miejscu realizacji Projektu, iKenik Zespotu Kontrolujcego
przygotowuje lub proceduje cztonkowi Zespotu Kohijgcego przygotowanie pisma
informujacego o wyniku kontroli.

Pismo kierowane jest do Kierownika OKT PUW.

Zalkacznikiem do powyszego pismaaspodpisane egzemplarze Informacji Pokontrolnej
przekazywane do poszczegoélnych Oddziatu Kontrokidkosci Wydziatu Zaradzania
Funduszami Europejskimi PUW.

Zatgcznik nr 10.15
Sposéb doboru préby dokumentéw do kontroli systemoéwarzadzania i kontroli



POMORSKI URZ AD WOJIEWODZKI )
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI “ ZPORR | %
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27

Zintegrowany Program 2
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 w’ S, x ]
ozwoju Regionalnego Era

SPOSOB DOBORU PROBY DOKUMENTOW DO KONTROLI
(SYSTEMY ZARZ ADZANIA | KONTROLI)

Kontrolg proby projektow w ramach kontroli systemu z@zania i kontroli traktuje sijako
element wewetrznej kontroli systemu. Dlatego préba projektownsiwi przynajmniej 5%
wartasci projektow w ramach kontrolowanego dziataniasliJ&ontrola obejmuje kilka
dziatah, proke 5% wybiera si z kazdego dziatania osobno. Proby 5% projektow nieayale
myli¢ z proly 5 % wydatkdéw, bdacych przedmiotem kontroli ll-ego stopnia (tzw. karha
pogkbiona wykonywana przez umdy kontroli skarbowej).

Projekty do kontroli ména dobré na podstawie:
- analizy ryzyka,
- osydu profesjonalnego,

- losowego wyboru.

Ponadto w celu zapewnienia odpowiedniej skuteg@@n&ontroli systemu, przyjmuje @i
zasad wyboru projektow na wystarczagym stopniu zaawansowania. Wystargegjstopié
zaawansowania me by rézny w zalenosci od dziatania. Przyjmuje i iz optymalny
stopieh zaawansowania to taki, kiedy realizacja rzeczovegeftu s¢ rozpoczta, a procent
poniesienia wydatkow w stosunku do planowanych wkaa nie przekroczyt 50%.

Ze wzgkdu na fakt, z kontrola systemu zagdzania i kontroli Instytucji Pwedniczcej musi
wykaza& uzasadniof pewnd¢, ze dziatania ZPORRaswdrazane w danym wojewodztwie
zgodnie z procedurami i przepisami prawa, males ramach proby uwzetinic projekty
skontrolowane przez instytucivdrazajaca, by sprawdzi proces przeprowadzania kontroli i
informowania o nieprawidtowdziach zgodnie z kompetencjami.

Analiza ryzyka

Analiza ryzyka pozwala na wyeliminowanie subiektymu w doborze projektéw oraz
zastosowanie systemowego paddij do procesu doboru préby.



Do analizy ryzyka mmna przypé metodologt przekazam za pismem Instytucji
Zarzadzapcej ZPORR z dnia 16 grudnia 2004r. (znak: DRR-VAESB151w/MKo/04 —
zalcznik nr 10) lub 4 zmodyfikowa | wprowadzé¢ do procedur wewgtrznych.

Po przeprowadzeniu analizy ryzyka, nglesporadzi¢ notatle wewretrzna, ktéra okréla
wybrane projekty, uzasadnienie wyboru oraz szcoegdt dane na podstawie ktérych
dokonano wyboru. Dokument stanowi akta kontroli.

Oxd profesjonalny

Wyboru na podstawie adu profesjonalnego nalg dokon& tak, by zagwarantowa
reprezentatywni@ proby. Pod uwagnalezy wziac:

- projekty realizowane przezade typy beneficjentow lub instytuciji,

- projekty realizowane przez jednego beneficjentdftosie w ramach rénych
dziataa/poddziata,

- projekty r@nych typow,
- projekty o ré@nej tematyce,
- projekty o zr@nicowanej wartéci,

- projekty r&ne ze wzgidu na realizagjz uwzgkdnieniem zranicowania w potaeniu
geograficznym w ramach danego wojewodztwa..

Po zakaczeniu procesu wyboru projektéw w oparciu o prafeajny ogd, naley sporadzi¢
notatke wewretrzmg, ktora okréla wybrane projekty, uzasadnienie wyboru oraz sp@ipsve
dane na podstawie ktorych dokonano wyboru. Dokursemowi akta kontroli.

Losowy wybor

Losowy wybdor ma zastosowanie do wyboru pozycji kmgsowych podlegagych kontroli
projektow lub doboru dokumentéw w ramach projektu.

Dopuszczalne jest zastosowanie agyhie losowego wyboru proby w ramach kontroli
systemoéw zargdzania i kontroli.

Losowy wybér mae by dokonany z zastosowaniem liczb losowych. Wybér z
zastosowaniem liczb losowych stosowany jest w padip, gdy kontrolujcy posiada
mozliwos¢ wygenerowania liczb losowych oraz gdy: istniejerigbetna i doktadna lista
elementow populacji, a elementy &olejno ponumerowane lub istnieje aiwos¢ ich
ponumerowania.

Wybor z zastosowaniem liczb losowych polega na:



- nadaniu kolejnych numerow elementom populacji (odio n, gdzie n — numer
ostatniego z elementéw), chyba elementysjuz kolejno ponumerowane,

- wygenerowaniu losowych liczb naturalnych z przeldz@powiadajcego numeraciji
elementow populacji (od 1 do n), np. z wykorzystaminp. Excel,

- wyborze kolejnych elementéw populacji odpowiaggch wygenerowanym liczbom
losowym, @ do momentu, kiedy suma wasth wybranych elementow cagjnie
wymagany prog catkowitej wartoi populaciji.

Wybor z zastosowaniem liczb losowych jest metpaeferowan.

Wybor przypadkowy powinien I8y przeprowadzony wygytznie w przypadku braku
mozliwosci przeprowadzenia wyboru z zastosowaniem liczbviggh. Wybor przypadkowy
polega na losowaniu kolejnych elementow populagi kierupc sk zadm charakterystyk
elementow, ado osagniccia w probce zalmnego progu wydatkow.

Najlepsa metod, wyboru préby jest wykorzystanie w trakcie kontraéirzadzania i kontroli
co namniej 2 z ww. metod. dle jednostka kontrolowana skorzysta z obu metod Iu
etapowania kontroli projektow, nalesporzdzi¢ notatk; wewrgtrzng, ktora okréla wybrane
projekty, uzasadnienie wyboru oraz szczegétowe damepodstawie ktérych dokonano
wyboru. Dokument stanowi akta kontroli.

Dobér dokumentoéw do kontroli

Dobor dokumentéw do proby jest najéeiej kombinacy losowania przypadkowego z
profesjonalnym aglem.

Nalezy sporadzi¢ krotka notatle wewretrzng, ktéra okréla wybrane projekty, uzasadnienie
wyboru oraz szczegoétowe dane na podstawie ktorgdortano wyboru. Dokument stanowi
akta kontroli.

W obu przypadkach, czy to doboru projektéw do kontoli systemu
zarzadzania i kontroli, czy dokumentow, mana zastosow@

metody statystyczne lub niestatystyczne, opisane Rodreczniku

Kontrolera: Metodyka doboru proby do kontroli, umie szczonego
na stronie NIK

http://www.nik.gov.pl/o nik/metodyka/metodyka dobomu%20pro
by do kontroli 4.pdf




Zalacznik nr 10.16
Sposéb doboru 0séb do Zespotéw Kontrolaicych systemy zargdzania i kontroli zapewniajacy uniknigcie

konfliktu interesow
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI “ ZPORR fi **
80-810 Gdasisk, ul. Okopowa 21/27 ZimagrovanyPogram E
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q. oreem” S

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA DOBORU OSOB DO ZESPOLOW
KONTROLUJ ACYCH

(SYSTEMY ZARZ ADZANIA | KONTROLI)



Kontrola Planowana

Zespot Kontrolny sktada si z minimum dwoch pracownikdw zatrudnionych
w komoérkach Pomorskiego Umdu Wojewddzkiego. & to pracownicy zarOwno
zatrudnieni w komoérkach PUW wdigacych ZPORR jak réwnie pracownicy
zatrudnieni w innych Wydziatach PUW wyspecjalizowaw dziedzinach
(budownictwo, inwestycje infrastrukturalne, inwegéyz ochronyrodowiska i inne),
ktére dotycz realizacji kontrolowanego projektu.

Zespot sktada giz :

- pracownika Oddzialu Kontroli Trwatoi wyznaczonego przez Dyrektora/g-c
dyrektora WZFE Ilub kierownika OKT WZFE - Kierownik&espotu
Kontrolujacego,

- pracownika zatrudnionego w komorkach PUW wdjgcych ZPORR:
o Woydziatu Finanséw i Buzktu PUW

- pracownika innego Wydzialu PUW w zat®ici od rodzaju i specyfiki
przeprowadzanej kontroli. Delegowanie pracownikdyeh sé na podstawie
wystapienia Dyrektora WZFE do Dyrektora odpowiedniegodafgtu. W sytuacii
gdy wyznaczony pracownik do przeprowadzenia konjiest nieobecny, Dyrektor
odpowiedniego Wydzialu wyznaczy osolm réwnorzdnych kwalifikacjach
w zastpstwie nieobecnego pracownika.

Kontrola Dorazna

Kontrola dorana przeprowadzana jest w odniesieniu do projektdwinstytucji

zaangaowanych we wdrzanie ZPORR w przypadku:

uzyskania informacji o nieprawidtowa lub uzasadnionego podejrzenia wpsénia
nieprawidtowdci w realizacji projektu;

uzyskania informacji o nieprawidtowa lub uzasadnionego podejrzenia wapsenia
nieprawidtowdci w funkcjonowaniu systemu zadzania i kontroli w danej
jednostce;

sprawdzenia zastosowaniag godmiotu kontrolowanego do zalécgokontrolnych
przedstawionych przez jednostrzeprowadzaga kontrok.

Procedura doboru oséb do Zespotu Kontreglego odbywa sitak jak w przypadku
Kontroli Planowanej.



Zalagcznik 10.17

Wz6r oswiadczenia o bezstronnéci czionka Zespotu Kontrolujacego

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ﬂ ZPORR [ "
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27 Zosegrowany Progam i =
tel:: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q. Opeeay ne

0=

Nazwisko:
Stopier stuzbowy:

Numer Dziatania:

Instytucja Wdraajaca:



Uprzedzony o odpowiedzialga karnej za fatlszywe zeznaniéowadczam ze:

- nie pozostaj w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia
oraz nie jestem zwrany z tytulu przysposobienia, opieki Iub kurateli
z Beneficjentem, jego zagica prawnym lub cztonkami organéw zadzapcych lub

organow nadzorczych Beneficjenta;

- przed uptywem 3 lat od dnia rozpgcm kontroli nie pozostawatem w stosunku pracy
lub zlecenia z Beneficjentem i nie bylem cztonkiemgandéw zargdzapcych lub

organow nadzorczych Beneficjenta,

- nie pozostaj z Beneficjentem w takim stosunku prawnym lub faktyym,ze maze to

budzit uzasadnione gpliwosci co do mojej bezstrontaoi;

Gdask, dnia ... roku

Zatgcznik nr 10.18
Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli systemow zargdzania i kontroli

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI i
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ." ZPORR | P
80-810 Gdarsk, ul. Okopowa 21/27 * Zintegrowary Program o 3

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 Operacyiny * N

Rozwoju Regionalnego * o *

Gdaisk, dnia ............. 2000...
roku

(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE NR .....

Na podstawie art. 50 i 51 ustawy z dnia 20 kwie2084r. o Narodowym PlaniRozwoju (Dz.U. Nr
116, poz. 1206 z gd. zm.) oraz 8§ 1 w zwkku z 8 6.1 Rozposzizenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 27 kwietna 2007 roku w sprawie trybu kontrehlizacji projektow i programéw wspétfinansowahy ze
srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spémé¢Dz. U. z 2007r., Nr 90, poz. 602) upamém:

L - Kierownika Zespotu Konttujacego,
(imig, nazwisko i stanowisko)



(imig, nazwisko i stanowisko)

do przeprowadzenia kontralbraznef® systemu zarmlzania i KONtroli W ................oooviviiiiii e
(petna nazwa Instytucji Wdtajqcej)
ZSIEAZIBL W ..o , petnacej rok Instytucji Wdizajacej ZPORR.
(adres Instytucji Wdrzjqcej)
Przedmiotem KONtrolidIiZIe: ...t e e e e e e e e e e e
(cel i zakres kontroli)

Planowany termin rozpoezia kontroli:

Waznos¢ upowanienia uptywa z dniem:
(pieczitka i podpis Wojewody Pomorskiego)

Waznos¢ upowanienia przediaa sk do dnia:

(pieczitka i podpis Wojewody Pomorskiego)

Zafacznik nr 10.19
Wz6r pisma informujcego o przeprowadzeniu kontroli (SZiK)

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI i
WYDZIAt. ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ZPORR ' a R

80-810 Gdaisk, ul. Okopowa 21/27 *ll Zintegrowany Program i =

tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 Operacyiny

*
Rozwoju Regionalnego * g *

(znak sprawy)

(adres siedziby Instytucji Wdiajqcej)

............................. 200... rakzpocznie si kontrola systeméw zagdzania i kontroli w
, peldej funkcg

® Nie dotyczy kontroli planowej



Zakres kontroli dotyczybedzie:

1) przestrzegania procedur wyboru wnioskdw o dofinasoe realizacji
projektu ze ZPORR,

2) poprawndci podpisywanych umoéw lub wydawanych decyzji o praniu
pomocy w ramach ZPORR,

3) przestrzegania procedur w zakresie monitorowania i oceny
wdrazania projektow i dzialan ZPORR,

4) przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéwazaviych z wdrzaniem
projektéw wspoffinansowanych w ramach ZPORR,

5) przestrzegania procedur w zakresie sprawozdaegz&ontroli i rozlicze
finansowych, w tym poprawsoi kwalifikowania wydatkéw oraz sprawdzania
rzeteln@ci sprawozda z realizacji projektow i dziataw ramach ZPORR,

6) przestrzegania zgodém z politykami Wspélnoty.

W zwiazku z powyszym prosimy o obeck6é podczas kontroli os6b odpowiedzialnych za
nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem systemoveagirania

0201 o )RS :
Skfad Zespotu Kontrolagego:

............................................................. — Kierownik Zespotu Kontroigego,

(piecz¢ i podpis Dyrektora WZFE)



Zalacznik nr 10.20
Wzér Informaciji pokontrolnej z kontroli systemow zarzadzania i kontroli

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI | *
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI lll ZngWO,BERm B

* oy

Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax.: (058) 30 11 765

* oy W

Znak sprawy ZFE.I.....0931-..../08

INFORMACJA POKONTROLNANR ........

Z PRZEPROWADZONEJ KONTROLI SYSTEMOW ZARZ ADZANIA | KONTROLI
INSTYTUCII ...

1.CZESC OGOLNA

Instytucja kontrolujca Pomorski Urad Wojewddzki, ul. Okopowa 21/27; 80-810 Gdk

Data przeprowadzenia
kontroli

Numer Umowy
finansowania dziatania

Data podpisania umowy




Nazwa i numer
Dziatania:

Instytucja Wdraajqgca

Adres jednostki
kontrolowanej

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kmige2007 r. w
sprawie trybu kontroli realizacji projektow i pragnéw wspotfinansowanych ze
srodkow funduszy strukturalnych i Funduszy Spém¢Dz. U. z 2007r., Nr 90,
poz. 602)

Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli

Rodzaj kontroli

Jednostka kontrolowana zostata poinformowana oppoxeadzeniu przedmiotowej kontroli pismem nr

1.1 Skiad Zespotu Kontrolujacego Instytucji Pagredniczacej Pomorskiego Urzdu Wojewodzkiego

Nr Upowanienia
Lp. | Imiginazwisko stanowisko Wojewody
Pomorskiego

Data wystawienia
Upow&hnienia

1.2 Osoby reprezentugce Beneficjenta

Lp. | Imiei nazwisko stanowisko

1.3 Osoby udzielagce wyjasnien

Lp. | Imiei nazwisko stanowisko

1.4 Wizyty dotychczasowe

Lp. Data Nr raportu Zakres Osoby kontrajog

2. DANE DOTYCZACE SKONTROLOWANYCH W RAMACH KONTROLI SYSTEMOW
ZARZ ADZANIA | KONTROLI PROCEDUR Z ZAKRESU:

2.1 Struktura organizacyjna Instytucji Wdr azajacej

2.2 Podrcznik Procedur Instytucji Wdra zajacej

2.3 Ramowy Planu Realizacji Dziatania




2.4 Wybor wnioskoéw o dofinansowanie realizacji pragktu ZPORR

2.5 Podpisywanie umoéw i anekséw do uméw

2.6 Weryfikacja wnioskéw o ptatngé i przekazywaniesrodkdw na rzecz beneficjentow

2.7 Sprawozdawcz¢ i monitoring

2.8 Kontrola

2.9 Posg¢powania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowdci

2.10 Informacja i promocja

2.11 Archiwizacja i bezpieczastwo systemu informatycznego

2.12 Pomoc techniczna

2.13 Audyt wewretrzny

3.NIEPRAWIDLOWO SCI

3.1 Podlegajce raportowaniu

3.2 Niepodlegaice raportowaniu

Prosz o poinformowanie w formie pisemnej Instytucg Pasredniczaca o wdrozeniu zalecé
pokontrolnych w ww. terminie

5. ZAL ACZNIKI

6. POUCZENIE

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przézgo upowaniona mae zgtost w terminie 14 dni od dnia degzenia
informacji pokontrolnej zastrzenia do tréci zawartych w tej informacji.

Zastrzeenia do informacji pokontrolnej wraz z niezaakogyar informach pokontrolry kierownik jednostki kontrolowanej
lub osoba przez niego upoivéona przesyta do jednostki kontralogj.

Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zastzelo informacji pokontrolnej, kierownik jednostki fkiwolowanej lub osobd
przez niego upowaiona podpisuje przestaimformacg pokontrolm i przekazujeq do jednostki kontrolaiej w terminie do 14 dni
od dnia dogczenia.

W przypadku przekroczenia terminu olomego na ztgenie zastrzeen  kierownik jednostki kontrolafej odmawia
rozpatrzenia zgloszonych zastrae




Jednostka kontrolaga rozpatruje zgloszone zasteria w terminie do 14 dni od dnia ich otrzymaniankolujacy mog w
razie potrzeby pod¢ dodatkowe czynnigi kontrolne w celu ustalenia zasadciczastrzeen.

W przypadku stwierdzenia zasadoizastrzeen informacja pokontrolna jest przesytana ponowni@kiceptaciji jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni od dnia otrzymaréestrzeen. W przypadku nieuwzgtinienia zapisanych zastézé kontrolupcy
ponownie przekazuje 2 egzemplarze informacji ptiadmej do podpisu w terminie 14 dni od dnia otrayria zastrzeen.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przézgo upowaniona w terminie do 7 dni od dnia otrzymania infaajn
pokontrolnej wysyta podpisany egzemplarz informacjkontrolnej albo przygotowuje w formie pisemneasadnienie odmowy
podpisania informacji pokontrolnej i wysyta je tognikowi jednostki kontrolujcej wraz jednym egzemplarzem niepodpisanej
informacji pokontrolnej.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przezdvenika jednostki kontrolowanej lub ospprzez niego upowaiona
nie wstrzymuje sporglzenia i przekazania zalécpokontrolnych.

Kierownik jednostki kontrolujcej w uzasadnionych przypadkach w terminie od lIiddninia otrzymania od jednostki
kontrolowanej podpisanej informacji pokontrolnejrrhutuje zalecenia pokontrolne w formie pisemneysyta je kierownikowi
jednostki kontrolowane;j.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobawany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokdnyiah, do
poinformowania kierownika jednostki kontradapj o dziataniach poeliych w celu uwzgidnienia uwag oraz wykonania zaléce
pokontrolnych, a przypadku niepedia takich dziala- o przyczynach takiego pegbwania

Odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przez Bereficjenta nie wstrzymuje podpisania Informacji Pokatrolnej przez
kontroluj acych oraz przekazania zaleaepokontrolnych. Warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta jest
potwierdzenie prawidtowej realizacji projektu lub usuniecie nieprawidtowasci oraz zatwierdzenie sprawozdania kéicowego z

realizacji projektu.

Kontrolg wpisano do kaiki kontroli .................. pod numerem ............

Informacj ¢ pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmicych egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze Stron.

INSTYTUCJA WDRA ZAJACA OSOBY KONTROLUJACE

.................................................. L
2.

""""""" S

(piecz¢ z up .Wojewody Pomorskiego)

Gdask, dnia ......cooevviiiii L. roku.



Zatgcznik nr 10.20.1 Lista sprawdzagca SZiK

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAt. ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI

80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765

ZPORR | -+~

Zintegrowany Program ko
Operacyjny *
Rozwoju Regionalnego * gk

* %

Znak sprawy

Lista _sprawdzajca do kontroli systemu zagdzania i kontroli przeprowadzanej

przez Instytuat Pasredniczcg

Struktura organizacyjna IW - petna nazwa jednostki

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Daty i nr zawarcia uméw o
finansowanie dziatania

Czy zawarta umowa jest zgodna z
Porozumieniem w sprawie podziatu
kompetencji w procesie wdrania
ZPORR (czy zakres zafl@aleconych
jest zgodny w/w porozumieniem)

Czy byly zawierane aneksy do w/w
umowy

Czy umowy/ aneksy zostaty przestane
do wiadoméci Instytucii
Pdsredniczcej(daty przekazania)

Czy zostat sformutowany dla k@ego
pracownika doktadny opis jego zada
zakres odpowiedzialgoi

Czy kazdy z pracownikéw ma
wyznaczon osoly zastpujaca

Czy osoby zostaty przeszkolone do
petnionych przez siebie funkciji




Podreczniki Procedur IW

Lp.

Wyszczegolnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Czy podecznik IW zostat
zaakceptowany przez Instytacj
Pdsredniczca?

Czy IW dokonywata zmian w
podreczniku procedur zgodnie z
wytycznymi otrzymanymi od Instytucji
Zarzdzapcej, uwagami Instytucji
Pdsrednicacej,

Czy @1 wyznaczone osoby zajmge
sig podrcznikiem?

Czy Podecznik zostat zatwierdzony
przez uprawniony organ?

Ramowe Plany Realizacji Dziatania

Lp.

Wyszczegolnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Czy w Podgczniku zawartesprocedury
przygotowywania Ramowego Planu
Realizacji Dziatania

Czy RPRD zostat zatwierdzony przez
uprawniony organ?

Czy RPRD g przekazywane do IP i 1Z
(oryginaly) oraz Skarbnika Wojewo6dztw
Pomorskiego, Kierownikéw WUP
(kserokopie)

&

Czy @1 0soby wyznaczone do
przygotowywania oraz wprowadzania
zmian w RPRD i nadzorowania

realizacji RPRD

V.

Procedury zwigzane z realizachy zadai zwigzanych ze ZPORR

IV.1 Ogtoszenie i ocena formalna wnioskéw

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Czy informacje o konkursach zostaly
umieszczone na stronach internetowy




Czy informacja o ogtoszeniu zostata
przestana do 1Z na 3 dni przed
planowanym ogtoszeniem

Czy jest prowadzony rejestr wnioskow|
dofinansowanie sktadanych przez
beneficjentéw?

lle oséb pracuje w jednostce ds. wybo
projektow?

Czy ogtoszenia zawiergjvszystkie
niezkzdne elementy —adres jednostki,
termin i forny ztozenia wniosku,
formuk przeprowadzanego konkursu,

Czy w jednostce ds. wybory projektow
jest tzw. tematyczny podziat os6b w
zakresie ocen rodzajow projektow z
danych dziala./ poddziata?

10

czy kazdy wniosek jest oceniany przez
2 osoby zgodnie z zaspgdwaéch par
oczu”

11

czy jednostka ds. oceny wnioskéw
zwraca sj do beneficjentéw o popraw
uzupetnienie dokumentéw — ile razy?

12

Czy termin wyznaczany na uzupetnian
lub poprave dokumentéw byt dla
wszystkich beneficjentéw taki sam

13

W jaki sposéb zwracanogsilo
beneficjentéw o uzupetnienie lub
poprawe dokumentow( poczta, fax,
telefon, poczta elektroniczna)

14

Jakiego rodzaju hély byty najczsciej
popetniane przez beneficjentéw podcz
oceny formalnej?

15

Czy ocena formalna poza sprawdzanig
czy wszystkie wymagane dla danego
rodzaju projektu zatzniki 4 zakhczone
obejmowata sprawdzenie zawaxd
zakcznikéw?

16

Czy ocena formalna obejmowata
sprawdzenie zbiaosci informaciji
zawartych we wniosku o
dofinansowanie i za¢znikach?

17

czy w trakcie oceny formalnej
stosowano karty oceny formalnej

18

czy beneficjent byt terminowo
zawiadamiany o wyniku weryfikacji
formalnej

19

czy pisma z informagjo odrzuceniu
whniosku zawieraj uzasadnienie
odrzucenia

20

czy zostaly spoegizone listy wnioskow
odrzuconych

21

czy zostaly spoegizone listy wnioskow
ocenionych pozytywnie




22

czy beneficjenci byli informowani o
zakwalifikowaniu ich wniosku do
nastpnego etapu oceny

IV. 2 Ocena wnioskéw merytoryczna

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK

NIE

NIE

DOT.

UWAGI

Czy powotywano KOP dla kalego
dzialania?

Kto wchodzit w sktad KOP?- osiem
0s6b zg z regulaminem?

W jaki sposéb odbyt giwybor
cztonkéw KOP — opisaproces?

Czy w posiedzeniach KOP brali udziat
eksperci? Jak zostali powotania

Jaka jest liczba czlonkow KOP w
ramach poszczegdinych dziata

Czy pracownicy uczestnigzy w KOP
odbyli szkolenia z zakresu wadwmnia
ZPORR?

Czy w IW jest wydzielona komoérka
odpowiedzialna za obstagechniczno-
administracyja KOP?- podéa nazwg

Czy wszystkie wnioski byty oceniane
przez dwoch losowo wybranych przez
Przewodnicgcego lub jego Zagpcow
czlonkéw KOP?

Czy kazdy czionek KOP podpisuje
deklaract bezstronngci i poufnaci? W
jakim momencie to nagtuje?

10.

Czy kazdy z cztonkéw KOP
oceniajcych wypetnit indywiduala
Kartg Oceny Merytorycznej?

11.

Czy KOP dokonat podziatu ogoéinej
liczby punktéw na poszczegélne
podpunkty?

12.

Czy do Karty Oceny Merytorycznej
zostat dodczony dokument roboczy
badz protokét oceny wraz z
przyporzdkowaniem wag przyznanym
poszczeglinym punktom?

13.

Czy czlonkowie KOP na Karcie Oceny
Merytorycznej przy kadym punkcie
uzasadnili nadanie olglenej liczby
punktéw?




14.| Czy czionkowie KOP dokonggy oceny
stosowali kryteria wyboru projektéw
znajdujcych s¢ w ZPORR i
Uzupetnieniu ZPORR?

15.| Czy wszystkie pozytywnie ocenione
whnioski pod wzg. formalnym zostaty
ocenione pod wzg. merytorycznym?

16.| Czy byly przypadki znacznej tdicy
punktéw mgdzy cztonkami
oceniajcymi (wigcej niz 30%
punktéw)? Jakie poefio wéwczas
kroki? Np. losowanie 3 cztonka?

17.| Czy karty oceny merytorycznej zostaty|
podpisane wlasnecznie przez
cztonkéw KOP?

18.| Czy cztonek KOP wnioskowat podczas
oceny o przyznanie #8zego
dofinansowania giwnioskowana
kwota? (jedynie mégt uzidalany
wydatek za niewkalifikowlany)Czy to
zostalo uzasadnione w karcie? Czy
podgto negocjacje w tej kwestii z
beneficjentem?

19.| Czy IW podejmowat decyzje o
przyznaniu kolejnemu projektowi z listy
dofinansowania ( z uwagi na rezygnaq
beneficjenta wybranego pierwotnie z
podpisania umowy )?

20.| Czy sporzdzono protokét oceny z
posiedzenia KOP?

21.| Jakie informacje zawiera lista
rankingowa? Jak jest archiwizowana?

22.| Czy zostata zachowany termin na
poinformowanie beneficjenta o wyniku
oceny?

23.| Czy IW opublikowata wyniki oceny
merytorycznej? (prasa, Internet)

IV. 3 Procedura podpisywania uméw/anekséw i zabezgtzenia

NIE

DOT. UWAGI

Lp Wyszczegdlnienie TAK NIE

1. | czy zostaty zachowane terminy
podpisywania umoéw/anekséw

2. | czy zostaly wyznaczone osoby
odpowiedzialne za przygotowywanie
umoéw i aneksow




czy zostaly wyznaczone osoby
upowanione do odbioru zabezpiedze
od beneficjentéw i czy posiadaj
odpowiednie upowaienia

czy jest prowadzony rejestr
zabezpiecze

czy zabezpieczenia sktadane
terminowo

czy zabezpieczenia przechowywane
w miejscach odpowiednio
zabezpieczonych ( czy dgstdo
zabezpieczemap tylko upowanione
osoby)

czy zmiany zaktadanych produktéw ni
przekraczajce 15 % wartéci projektu/
przesuni¢ pomkdzy kategoriami @&
zatwierdzane w ggu 14 dni przez
WUP (w razie sprzeciwu wobec zmig
czy jest on uzasadniany)

czy zmiany zaktadanych produktow
przekraczajce 15 % wartéci projektu/
przesung¢ pomkdzy kategoriamis
akceptowane przez WUP ( podpisywa
jest aneks)

Czy umowy/aneksyasniezwtocznie
przekazywane do Instytucji
Pdsredniczcej

10.

czy rozwhzano jakié¢ umowy
( powody, liczba)

IV.4 Procedury ksiggowe (pytania dotyca bezpdrednio procedur zawartych w podrecznikach procedur IW)

Wyszczegdlnienie TAK NIE NIE UWAGI
Lp. DOT.
1.
2.
IV.5 Kontrola
Wyszczegolnienie Tak | ne | NE UWAGI
Lp. yszczeg DOT.
1. | czy a1 przygotowywane Roczne Plany
Kontroli i zostaly wyznaczone
odpowiedzialne za ich przygotowanie
osoby




czy roczny plan kontroli przewiduje
przeprowadzenie clkigednej kontroli
na miejscu dla kalego projektu
realizowanego w danym roku?

Czy plany kontroli g zatwierdzone
przez uprawniony organ

Liczba kontroli planowych na miejscu
przeprowadzonych przez IW

Liczba kontroli doranych (powody)

czy terminowo g powiadamiani
beneficjenci o przeprowadzanej u nich
kontroli (planowych/doranych)

czy zostaje przygotowany plan kontrol
czy stosy liste sprawdzajca
standardow, czy zmodyfikowan

czy wystawiane upowaienie na
kontrole zawiera wszystkie niegine
dane zgodne z rozpadzeniem

Czy kontrolugcy posiadaj
poswiadczenie bezpiecastwa
upowaniajace do dosipu do informacji
niejawnych uzyskane na podstawie
ustawy z 22.01.99 o ochronie informag
niejawnych (DZ.U. z 2005 r. nr 196,
poz. 1631)

10.

Kontrola trwatdci projektu

11.

czy kazdorazowo g podpisywane przez
zesp6t kontrolny éwiadczenia o
bezstronnéci oraz informacja
pokontrolna

12.

informacja pokontrolna wraz z
zaleceniami pokontrolnymi jest
podpisywana przez upowsaone osoby

13.

Czy wystpity przypadki odméwienia
podpisania informacji pokontrolnej (ile

14.

czy informacja pokontrolna zostata
przestana do beneficjenta terminowo

IV.6 Nieprawidtowosci, sprawozdania

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Terminowa¢ ztozenia sprawozda
przez Beneficjentow




Czy sprawozdaniaagejestrowane i
nadaje si im odpowiedni numer?

Czy lista kontrolna do sprawozdania z
realizacji projektu zostata podpisana
przez pracownika Zespotu ds.
monitorowania projektow?

Czy weryfikacja sprawozdanastpujg
bez zlzdnej zwtoki?

Czy pismo w sprawie brakéw idatow
jest podpisywane przez odpowiednie
osoby?

Czy sprawozdania z realizacji Dziatani
przekazywaneasw terminie do
Instytucji P@redniczcej

Czy sprawozdanie z realizacji Dziatani
zostato podpisane przez pracownika

Zespotu ds. monitorowania projektow i
zatwierdzone przez odpowiednie osob

Czy raporty bigace i kwartalne oraz
zestawienia nieprawidtovioi sa
przekazywane w terminie?

Czy raporty i zestawienia
nieprawidiowdci s3 sporadzane na
obowizujacych formularzach?

10.

Czy nieprawidtowéci sa prawidtowo
klasyfikowane na podlegaje i
niepodlegajce raportowaniu?

11.

Czy raporty bieace i kwartalne oraz
zestawienia nieprawidtovioi sa
podpisywane przez upowsaone osoby?

12.

Czy istnieje rejestr os6b upowdonych
do dostpu do informacji o
nieprawidtowdciach.

13.

Czy rejestr jest aktualizowany wraz ze
zmianami personalnymi?

14.

Czy pracownicy posiad@apisemne
upowanienie do wgidu w raporty o
nieprawidtowgciach?

15.

Czy jest prowadzona baza
nieprawidtowdci formie
elektronicznej?

16.

Czy baza taka jest zabezpieczona
hastem dogpu?

17.

W jaki sposéb zabezpieczone s
raporty? (np. osobna szafa
zabezpieczona kluczem)

18.

Czy Instytucja Wdrzajaca zgtosita do
Giéwnego Inspektora Danych
Osobowych wniosek o wpisanie zbioru
danych osobowych do Rejestru Zbior6|
Danych Osobowych

19.

Jakie komorki organizacyjne wewrz
WUP bior udziat w procesie
raportowania i monitorowani?




20.

W jaki sposéb odbywa sprzeptyw
informacji miedzy tymi komérkami?

21.

Czy podecznik procedur WUP
uwzgkdnia wszystkie procedury
stosowane w procesie monitorowania
raportowania?

V. System i

nformatyczny-ochrona

Lp.

Wyszczegolnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Ochrona systemu informatycznego

Kto ma dostp do elektronicznych baz
danych?

czy istniey zabezpieczenia danych -
hasta indywidualne

VI._Promocja

Lp.

Wyszczegdlnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Czy na dokumentacji zazanej z
realizacj ZPORR zastosowano logo
UE, ZPORR

Czy ostateczni odbiorcys
informowani o realizowanych
dziataniach poprzez ogtoszenia
prasowe, plakaty, broszury( czy s
prowadzone jakieakcje promocyjne)

Czy istnieje punkt informacyjny dla
ostatecznych odbiorcéw?

Czy jest wyznaczona osoba
odpowiedzialna za dziatania
informacyjne i promogj?

Czy na stronie internetowej IV s
umieszczane materiaty informacyjne
nt wdrazanych dziata ZPORR

( czy @ na biegaco aktualizowane)?

Czy IW przekazuje Samagdowi
Wojewddztwa informacje o
realizowanych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych?

Czy istnieje nadzér nad
przestrzeganiem zapis6w umowy dd
promocji przez Beneficjentow

Ostatecznych?




Czy sprzt zakupiony w ramach PT
jest odpowiednio oznaczony?

Czy na materiatach informacyjnych i
promocyjnych przygotowanych przez
IW znajdup si¢ odpowiednie
oznaczenia?

10.

Czy pomieszczenia w ktérych praguj
osoby zatrudnione w ramach Py s
odpowiednio oznaczone?

11.

Czy osoby zatrudnione w ramach P
zajmup si¢ wdrazaniem ZPORR?

12.

Czy informacja o punkcie
informacyjnym znajduje sina stronie

internetowej IW?

VII. Archiwizacja

Lp.

Wyszczegolnienie

TAK

NIE

NIE

DOT.

UWAGI

czy dokumentysprzechowywane w
miejscach odpowiednio
zabezpieczonych

czy @ prowadzone bazy danych min.
dotyczce: uméw, sprawozada
nieprawidtowdci, wnioskéw o ptatn&,
dokumentacji dotyecej weryfikacji
formalnej i merytorycznej wnioskéw

czy dostp do dokumentow maitylko
osoby upowznione

VIII. Pomoc Techniczna

Lp.

Wyszczego6lnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Czy srodki uzyskane z priorytetu 4
Pomoc Techniczna ZPORR
wykorzystane szgodnie z
przeznaczeniem?

Czy beneficjent spetnit obowaki
odndgnie promocji projektow
realizowanych w ramach priorytetu 4
ZPORR?

Czy beneficjent wywizat sk z
obowizku sprawozdawcZoi zgodnie z
umowgy o dofinansowanie?

IX. Audyt Wewnetrzny




Lp.

Wyszczegolnienie

TAK

NIE

NIE
DOT.

UWAGI

Czy IW poddawata giaudytowi
wewrgtrznemu

Czy wykryto jaki& nieprawidtowdci
(jakie)

Czy rekomendacje po
przeprowadzonych audytach zostaty
wdrozone




