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Zalacznik 2.2 Podlegha stuzbowa komérek organizacyjnych PUW zaarngaanych we

wdrazanie ZPORR

SCHEMAT ORGANIZACYJINY WYDZIALU ZARZ ADZANIA
FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI

Dyrektor W ydziatu Zarzadzania
Funduszami Europejskimi

Oddziat Inwestycji Budetu

Pastwa

Samodzielne Stanowisko ds.

ZFE Il

Zastepca Dyrektora Wydziatu
Zarzgdzania Funduszami Europejskimi

obstugi prawnej

Samodzielne Stanowisko ds.

ZFE IV

organizacyjno-administracyjnych

Legenda:

ZFEV

Zaangaowane w realizag¢jZPORR

Niezaangaowane w realiza¢jZPORR

Oddziat Kontroli Trwaildci

Oddziat Europejskiej

ZFEI

Wspotpracy Terytorialnej

ZFEII




Zatacznik 3.1 Sciezki audytu dla proceséw realizowanych w PUW w ramactZPORR

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI

WYDZIAY. ZARZADZANIA FUNDUSZAMI EUROPE]JSKIMI
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27
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Sciezki audytu procesow realizowanych w ramach ZPORR w Wdziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Oddziat Kontroli Trwato $ci

ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyiny
Rozwoju Regionalnego

j2Y)

Wspétpraca Dokument wynikowy:
Lp. Czynnag¢ procesu z systemem Komérka Przeprowadzone kontrole
- dziatanie informatycz. | odpowiedz. Dokument wtérny Dokumerirodtowy
1. Zawieranie Uméw o Oddziat - weryfikacja formalno — prawna - Lista sprawdzajca, Uchwata Zarzdu
dofinansowanie Projektow z| SIMIK Kontroli dokumentacji dostarczonej przez Zgtz |- umowa o Wojewddztwa
Beneficjent. Trwatosci Wojewddztwa dofinansowanie Projektu| zatwierdzajca wyboér
projektu do dofinansowani
+ wniosek aplikacyjny z
dokumentagj
2. Weryfikacja wniesionych Oddziat - sprawdzenie zgodgoi kwoty - Potwierdzenie Umowa o dofinansowanie
zabezpieczeprawidtowej SIMIK Kontroli zabezpieczenia z kwptlofinansowania, | przekazania Projektu,
realizacji Projektu Trwatosci - sprawdzenie poprawsa formalnej i zabezpieczenia do Wezwanie Beneficjenta dg
merytorycznej ziaonych zabezpiecthe depozytu zlozenia zabezpiecz.
3. Weryfikacja dokumentacji Oddziat - sprawdzenie zgodgoi Ogloszenia o - Opinia dla Beneficjenta| Umowa o dofinansowanie
przetargowej SIMIK Kontroli Zamowieniu z wymogami Ustawy PZP | - lista sprawdzagca Projektu, dokumentacja
Trwatosci - sprawdzenie informacji o wyniku przetargowa
postpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego
4, Weryfikacja umow/projektév Oddziat - sprawdzenie zgoddoi Uméw w zakresie| - opinia dla Beneficjenta | Umowa o dofinansowanie
uméw z wykonawcami SIMIK Kontroli podmiotowym i przedmiotowym z - lista sprawdzaga Projektu
Trwatosci wnioskiem o dofinansowanie Umowy/projekty umow z
wykonawcami
5. Aktualizacja wnioskdéw o Oddziat - sprawdzenie zgodsoi tytutdw wydatkéw| - aneks do Umowy o Umowa o dofinansowanie
dofinansowanie po SIMIK Kontroli z wydatkami zawartymi w zatwierdzonym dofinansowanie Projektu| Projektu,
przetargach Trwatosci do realizacji wniosku o dofinansowanie Zaktualizowana 6z¢
przeprowadzonych przez Whiosku o dofinansowanig
Beneficjenta Projektu
6. Kontrola na miejscu Oddziat - sprawdzenie czy spetniono obauki - Informacja pokontrolna| Umowa o dofinansowanie
SIMIK Kontroli dotyczce: informaciji i promocji, zamowie| z przeprowadzonej Projektu,
Trwalosci publicznych, polityk wspélnotowych w | kontroli, Whiosek o dofinansowanig




tym: ochrony konkurencji, ochrony
srodowiska, rownéci szans i pomocy
publicznej,

- sprawdzenie czy spetniono kryteria
kwalifikowalnosci wydatkow,

- sprawdzenie czy zapisy kgowe
odzwierciedlag poniesione wydatki,

- sprawdzenie dokumentéw
potwierdzagcych dokonanie wydatkow
(faktury, rachunki i inne)

- sprawdzenie rzeczowe.

- Zdjecia dokumentujce
zakres realizacji Projekt

Projektu,
uDokumenty przetargowe,
Dokumenty ksigowe.

Przygotowanie raportéw o Oddziat - Informowanie pracownikéw o wykrytych Informacja pokontrolna,

nieprawidtowdciach w SIMIK Kontroli w trakcie czynnéci kontrolnych Skargi,

realizacji Projektéw w Trwatosci nieprawidtowdci Informacje medialne,

ramach Priorytetu | i lll bez Donos.

dziatania 3.4 ZPORR

Archiwizacja Oddziat Przygotowanie dokumentéw do - Potwierdzenie przypia | Dokumenty zewetrzne i
Kontroli archiwizacji do Archiwum wewrgtrzne Oddziatu

Trwatosci




Sciezki audytu procesow realizowanych w ramach ZPORR w Wdziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Oddziat Kontroli Trwato $ci

Lp. | Czynndci procesu - Wspotpraca z Komoérka Przeprowadzone kontrole | Dokument wynikowy:
dziatanie systemem odpowiedz. Dokument wtérny Dokumerfrodtowy

informatycz.

1. Weryfikacja Sprawozaa | SIMIK Oddziat Kontroli | - weryfikacja otrzymanych | -Listy Sprawdzajce dla - Sprawozdania
okresowych, rocznych i Trwatosci Sprawozda (okresowe, sprawozda z realizacji Beneficjentow i Instytuciji
koncowych z realizacji oczne, kacowe) z realizacji | projektéw oraz z realizacji | Wdrazajacych
Projektow w ramach projektu przy uyciu listy dziataa - Whnioski aplikacyjne,
priorytetu | i lll bez sprawdzajcej wraz z pismen - Umowy i aneksy do Umoéw
dziatania 3.4; priorytetu 1V przewodnim - Wnioski o ptatnéc¢
oraz z realizacji dziataw - informowanie Koncowa
ramach priorytetu Il i Beneficjentow i Instytucji - wytyczne MRR w sprawie
dziatania 3.4. ZPORR Wdrazajacych o sposobu spondlzania oraz

stwierdzonych kidach ewentualnych zmian we
- dokonanie przez wzorach sprawozdaz
beneficjentow i Instytucje realizacji projektu, dziatania
W(drazajace niezlgdnych
korekt

2. Sporadzanie Sprawozda | SIMIK Oddziat Kontroli | - naniesienie uwag - Sprawozdania z realizacjii - Sprawozdania z realizacji

okresowych, rocznych i
koncowych z realizacji
Programu w wojewdédztwie

Trwalosci

przekazanych przez
Instytucig Zarzdzapca oraz
cztonkéw Regionalnego
Komitetu Monitorugacego
oraz przekazania
zatwierdzonych Sprawozfla
z realizacji Programu w
wojewddztwie do Instytuciji
Zarzmdzapcej ZPORR,
Instytucja Zarzdzapcej
PWW, Jednostki
Monitorujaco -Kontrolnej
EFRR, jednostki
Monitorujaco -Kontrolnej
EFS, Instytucji Platniczej.

Programu w wojewdédztwie

projektow i dziala,

- Uwagi cztonkéw
Regionalnego Komitetu
Monitorujacego oraz
Instytucji Zaradzapcej,

- informacje nt ildci
ztozonych wnioskow o
ptatnai¢, wyptaconych
refundacji oraz otrzymanych
refundacji z Oddziatu
Kontroli Trwatoici

- informacja nt
przeprowadzonych kontroli w
okresie objtym sprawozdanie
otrzymana z Oddziatu
Kontroli Trwatosci

- informacja nt ildci
podpisanych uméw, aneksoy
do umow otrzymanych z
Oddziatu Kontroli Trwatéci

- wytyczne MRR (Instytucji
Zarzmdzapcej) w sprawie
zmian oraz sposobu




sporzdzania sprawozdaz
realizacji Programu w

wojewodztwie
Przygotowanie/weryfikacja SIMIK Oddziat Kontroli | - przygotowanie raportu - Listy sprawdzajce dla - Raport Instytucji
raportéw o Trwatosci biezacego, kwartalnego i raportu kwartalnego oraz | Wdrazajacej,

nieprawidtowdgciach w
realizacji ZPORR

zestawienia
nieprawidtowdci Instytucji
Pcasredniczcej, ktore
przekazywaneasdo
Instytucji Zaradzapcej

- weryfikacja raportu
kwartalnego oraz zestawieni
nieprawidtowdci
otrzymanych od Instytucji
Wdrazajacej przy uyciu listy
sprawdzajcej

- informowanie Instytucji
Wdrazajacej o stwierdzonych
btedach;

- dokonanie przez Instytugj
Wdrazajaca niezkednych
korekt

- po otrzymaniu
poprawionych raportéw
kwartalnych oraz zestawie
nieprawidtowdgci
przekazanie do Instytucji
Zarzdzapcej

zestawienie
nieprawidtowdgci

- Raport bieacy,

- Raport kwartalny,

- Zestawienie kwartalne.

a

- Raport Beneficjenta,

- Informacja pracownikow
Instytucji P@redniczcej,

- Informacje medialne,

- Donos.

Sporzadzanie informacji
mieskcznej nt stanu
realizacji ZPORR w
wojewodztwie

SIMIK

Oddziat Kontroli
Trwatosci

- przygotowanie informacji
mieskcznej nt stanu
realizacji ZPORR w
wojewodztwie na podstawie
otrzymanej informacji z UM
— Priorytet i lll oraz z WUP
— Priorytet Il — przestanie
sporazdzonej informaciji do
4

- informacja miesiczna
zgodnie z jej wzorem
otrzymanym i
aktualizowanym z 1Z

- informacja miesiczna
Instytucji Wdraajacej —
Urzad Marszatkowski oraz
Wojewddzki Urad Pracy

- informacje nt ildci
wysokdaici wyptaconych
refundacji z Oddziatu
Kontroli Trwatcsci

- informacja nt ilgci/wartcsci
podpisanych uméw, aneksoy
do umow otrzymanych z
Oddziatu Kontroli Trwaléci

archiwizacja

Oddziat Kontroli
Trwatosci

Przygotowanie dokumentow

Potwierdzenie przygria do

do archiwizacji

archiwum

Dokumenty zewetrzne i
wewretrzne Oddziatu




Sciezki audytu procesow realizowanych w ramach ZPORR w Wdziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi
Oddziat Kontroli Trwato $ci

n

Czynnag¢ procesu Wspotpraca Komorka Dokument wynikowy:
Lp. - dziatanie Z systemem odpowiedsz. Przeprowadzone kontrole - -
informatycz. Dokument wtérny Dokumerirédtowy
1. | Weryfikacja wniosku Oddziat Kontroli | - informowanie Beneficjentdw i Instytucje |- zaakceptowana Lista | - wniosek Beneficjenta
beneficjenta/zbiorczego SIMIK Trwatosci Wdrazajaca o stwierdzonych kHach; Sprawdzajca dla o platna¢ oraz
whniosku o ptatné od - dokonanie przez Beneficjentow i Instyteic| wniosku beneficjenta/ | zbiorczy wniosek o
Instytucji Wdraajacej pod Wdrazajaca niezkednych korekt i uzupeinie | zbiorczego wniosku o | ptatnag¢ od Instytuciji
wzgledem formalnym i - Lista sprawdzajca ptatnc¢ od Instytucji | Wdrazajacej,
merytorycznym z realizacji - w przypadku wnioskéw o ptatédkoncows | Wdrazajacej z realizacji| - Umowa o
Projektéw w ramach po weryfikacji formalnej i merytorycznej Projektow i dziata dofinansowanie
priorytetu | i lll bez dziatania informacja do OKT o pozytywnej weryfikadji Projektu,
3.4 priorytetu IV oraz z wniosku i préba o przeprowadzanie kontrofi - Aneks do ww.
realizacji dziatda w ramach projektu (do wiadomgei OKT), Umowy,
priorytetu Il i dziatania 3.4 - przy wnioskach zbiorczych z realizacji - Whiosek o
ZPORR dziatar w ramach priorytetu Il i dziatania 3.4 dofinansowania
ZPORR préba do OKT o informacje na Projektu
temat nieprawidtowgri zgtoszone przez Informacja o
Instytucje Wdraajace (do wiadoméci OKT) wykrytych
nieprawidowdciach
2. | Sporadzenie zhiorczego Oddziat Kontroli | - przeanalizowanie wnioskoéw o ptatido - zbiorczy wniosek o | - wniosek Beneficjenta
whniosku o ptatnéc dla SIMIK Trwatosci - naniesienie uwag przekazanych przez | ptatng¢ 0 platngg¢,
Projektow realizowanych w Instytuck Zarzzdzapca oraz Instytucj - uwagi Instytucji
ramach Priorytetu | i lll bez Platnica. Zarzmdzapcej oraz
dziatania 3.4, Priorytetu IV Instytucji Platniczej.
oraz dla dziata w ramach
Priorytetu Il i dziatania 3.4
ZPORR
3. | Archiwizacja Oddziat Kontroli| Przygotowanie dokumentow do archiwizacji - Potwienie Dokumenty
Trwatosci przyjecia do Archiwum | zewretrzne i

wewretrzne Oddziatu

n




Sciezka audytu dziatan realizowanych w ramach ZPORR w Wydziale Finanséw Budzetu

Wspotpraca Dokument wynikowy:
Lp. Czynna¢ procesu Z systemem Komérka Przeprowadzone kontrole
- dzialanie informatycz. | odpowiedz. Dokument wtérny Dokumerirodtowy
1. Weryfikacja wniosku o Urzednik Zgodnie z lisg sprawdzajca Zaakceptowana lista | Wniosek o ptatné +
ptatnags¢ SIMIK sprawdzajcy sprawdzajca zahkczniki
2. Weryfikacja formalno - Gtéwny - identyfikacja wniosku z Umoavo - Wniosek o ptatn& | Wniosek o platné +
rachunkowa SIMIK Ksiegowy dofinansowanie Projektu + zahczniki zakczniki
Budzetu
Wojewody
3. Przygotowanie przelewu na Urzednik ds. - sprawdzenie dogpnasci srodkéw na - Dyspozycja przelewuWniosek o ptatné +
oddzielne konto SIMIK obstugi rachunky rachunku bankowym ZPORR, srodkow, zakczniki
Beneficjenta i SIMIK-u - przygotowanie dyspozycji przelewrodkow, | Przelewsrodkéw + Lista sprawdzafa
zaakceptowana
4. Ksiggowanie - Ukgdnik ds. - sprawdzenie wyggow bankowych, - Ksiegi rachunkowe | Wyciag bankowy +
ksiggowasci - dekretacja dowodow kgiowych, - Dowody kségowe. | zakczniki
- dokonanie zapisow w kgjach rachunkowych
5. Archiwizacja dokumentaciji - Urzdnik ds. - gromadzenie i przygotowanie dokumentacji- Potwierdzenie Whiosek o ptatng +
ksiggowej ksiggowasci do przekazania do WZFE przyjecia ksero kopia przelewu +

zahkczniki




Zalacznik 4.1

Lista sprawdzajaca dla oceny wnioskdéw o dofinansowanie projektow atonych w ramach Priorytetu 1 i 3 ZPORR (z

wyjatkiem Dziatania 3.4)

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI [ a%a
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI l|| ZPWORRm *

Operacyiny i
Rozwoju Regionalnego * gk

80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax.: (058) 30 11 765

znak sprawy

Lista sprawdzajaca dla oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw @tonych

w ramach Priorytetu 1 i 3 ZPORR
(z wyjatkiem Dziatania 3.4)

Projekt nr: e (DY 1 -
1510

Beneficjent: ...

Kryterium Kompletno §¢ wniosku

TAK

NIE

ND

Czy oryginat wniosku zizonego na gimie jest:

podpisany na ostatniej stronie wniosku niebieskiszém z imienmpiecatka przez osoby
upowanione do podpisania umowy o dofinansowanie regjipaojektu zgodnie z wytycznymi
Podecznika Procedur Wdrania ZPORR?

parafowany na kalej stronie niebieskim tuszem przez jedrosdb okréonych w punkcie C2
wniosku lub osob podpisujica wniosek zgodnie z wytycznymi Pageznika Procedur Wdrania
ZPORR?

Czy w przypadku gdy beneficjentem jest jednostkasadu terytorialnego wniosek jest
kontrasygnowany niebieskim tuszem przezseilaa osolg (zgodnie
z Podecznikiem Procedur Wdtania ZPORR)?

C1 Czy wszystkie niezioine dane zostaty wpisaneaigodane zgodnie z instrukojvypetniania
wnioskow?

c2 Czy wszystkie niezioine dane zostaty wpisaneaigodane zgodnie z instrukojvypetniania
whioskow?

C3 (jesli | Czy wszystkie niezrine dane zostaty wpisaneaigodane zgodnie z instrukojvypetniania
dotyczy)| wnioskow?




C4 Czy danesgkompletne?

D3 Czy danegspojne z opisem projektu (polem D 6.2)?

D4 Czy pole zostato poprawnie wypetnione zgodniesrukcph wypetniania wnioskow?

D5 Czy wszystkie polasswypetnione (nie dotyczy projektéw promocyjnych widtaniu 1.4)?
Czy dane gspojne z opisem projektu (polem D6)?

D9 (jesli | Czy dane gskompletne?

dotyczy)
Czy zostat okrdony podziat odpowiedzialréoi?
Czy zostaly okrdone zasady finansowania, dokonywania i rozliczgfgandci?
Czy zostata okrdona wtasné¢ produktow projektu po jego ukozeniu?

El Czy zgodnie z terminami realizacji projektu wynd@jmi z wniosku aplikacyjnego Projekt nie
zostat zakaczony jeszcze przed podpisaniem umowy ?
Czy okres pomidzy rzeczowym i finansowym zakozeniem realizacji Projektu nie jest géay niz
60 dni?
Czy data zakéiczenia finansowego Projektu nie wykracza poza remagowe 5.06.2008r., zgodni¢ z
zasad wynikajaca z podecznika kwalifikowalndci?

E2 Czy wska&niki sa spojne z celami realizacji projektu opisanymi/ vignionymi w czsci D67

Czy nazwa i jednostka miary #@ego wskanika @ spojne ze saf?




Czy poprawnie wypetniono lata wskakoéw (oznaczenie kolejnych lat realizacji, dopusdny
pomiar wskanika juz na koniec ,roku 0”- sid ,rok 0” i rok pierwszego pomiaru mady¢ tym
samym rokiem kalendarzowym i prezentévaavie r&ne wartdci)?

Czy rok wpisany w polu ,rok 0” jest zgodny z rokigarzygotowania wniosku?

Czy podano wartei wg stanu istnieicego w kadym roku realizacji (narastgjo lub malejco w
zaleznosci od charakteru wskaika)?

Czy wartgci wskanikéw produktu podano tylko dla lat realizacji mkfu (najdalej do rok
zakaczenia realizacji rzeczowej projektu)?

j o

Czy wartdgci wskanikow rezultatu podano nie wcageej niz dla roku zakéczenia realizacij
rzeczowej projektu (ew. pogwszy od roku zakiczenia etapu realizacji projektu,zgd takowe
wyodrebniono we wniosku)?

Czy podanarédio pozyskania informacji o wskaikach (nie mae to by SW!I)?

Czy wypetniono pole sposobu monitorowaniagstatliwos¢ pozyskiwania danych?

E3 Czy podano nazgy rozdziat i widciwa strore dokumentuzrédtowego?

Czy dokumentrodtowy zawiera analizzysku netto projektu? @eli dotyczy)

Czy dohczone zostatodwiadczenie czy projekt generuje przychdd dochétbr{gzeli dotyczy)?
E4 Czy kwoty podaneasw PLN do dwdéch miejsc po przecinku?

Czy pozycje kosztow/wydatkéw rozbite 3 sna kwoty netto i kwoty VAT, wra
Z podaniem stawek?

N

Czy wigciwie wykonano obliczenia rachunkowe?




Czy suma kosztéw kwalifikowanych jest zgodna z skwsztéw kwalifikowalnych podanw tabeli
E5?

Czy lata finansowaniaaszgodne z harmonogramem realizacji (pole E1 i E5)?

ES5

Czy kwoty podaneasw PLN do dwéch miejsc po przecinku?

Czy sumazrodet finansowania jest zgodna z sukosztéw kwalifikowalnych (E4)?

Czy procent dofinansowania jest zgodny zapisamivabhsejmiku o przyznanie dofinansowania

Czy poziom dofinansowania zé&odkdéw EFRR jest réwny we wszystkich latach realiz
inwestycji?

[

Czy % udziakrédet finansowania (EFRR, MRR) nie jestehszy niz okreilone
UZPORR lub ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinarenie projektu?

Czy w E5 zadeklarowane kwoty wkiadu wlasnego Bejefita zagwarantowane
zahczniku nr 8 zakwalifikowano do wdaiwych zrodet finansowania?

Czy obliczony w danym roku poziom dofinansowaniaEERR stanowi dokfadnie proce
dofinansowania z tabeli E4?

nt

F4

Czy pole zawiera:

- uzasadnienie gfych trybow posipowania dla poszczegoélnycheéei projektu

- dakt i numer ogloszenia procedur przetargowychrppgpocztych? (jeeli dotyczy)?

F5

Czy podano datuzyskania pozwolenia na budeb zgtoszenia budowy?




Czy wszystkie zakzone do wniosku o dofinansowanie projektu dokumeaistaty odpowiedni
zaznaczone nastie zahcznikow?

A=)

Kryterium Kompletno §¢ zalacznikoéw

Czy zostal zalczony przynajmniej jeden z trzech dokumentéw daiygeh zagospodarowanja
przestrzennego: Kopia decyzji 0 warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, potwierdzenie zgécdna miejscowym planem zagospodarowdgnia
przestrzennego lub kopia decyzji o ustaleniu |adji inwestycji celu publicznego /w przypadku

braku pozwolenia na budewjezeli dotyczy)?

Czy dokumenty saktualne i dotycg zakresu projektu? (feli dotyczy)

Czy zostaly zaiczone kopia pozwolenia na budgimb zgtoszenia budowy (eli dotyczy)?

Czy dokumenty § aktualne (np. pozwolenie na budpyest nie starsze hidwa lata, chybae
rozpoczto juz prace. W takim przypadku nale dolczy¢ kopie pierwszej strony stosownego
dziennika budowy oraz strenz pierwszym wpisem w dzienniku budowy)i dotyczakresy
projektu?

(jezeli dotyczy)

Czy dohczone zostato dwiadczenie o zabezpieczenisrodkéw zawierajce tytut, nazw
beneficjenta i kwoty wkladu wlasnego z podzialem laga oraz czy zatzone dokumenty
poswiadczaj posiadanie przez beneficjentaiodkéw niezlednych do zrealizowania projektu,
zgodnie z instrukaj wypetniania wnioskow ?

Czy dokumenty pawiadczajice posiadaniérodkdw zawieraj doktadr nazve projektu oraz kwoty
w PLN w poszczegdlnych latach?

Czy zaplanowane kwoty siie mniejsze i wielkos¢ wktadu wlasnego (pole E5 wniosku) oraz
kwota zaplanowana w pierwszym roku gwarantuje zaaj rzeczow projektu w 1 kwartale
zgodnie z harmonogramem wydatkéw (pole E4 wniogkza wydatkami jii poniesionymi oraz
czy jest zabezpieczenie na | kwartat realizacjczoevej projektu kosztow kwalifikowalnych i
calaici niekwalifikowanych?

Czy aswiadczenie o wspotfinansowaniu Projektu przez imstytucje partycypuice finansowo w
kosztach zawiera: nazvinstytucji finansujcej?

kwote wspotfinansowania?

informacg na temat warunkow wspétfinansowaniazéjedotyczy)




tytut wspoétfinansowanego projektu?

Czy dswiadczenie Beneficjenta oraz wszystkich podmiotéwdre keda dokonywaly ptatnéci w
ramach projektu (tj. na ktoreglls wystawiane faktury) (i wynika to z umowy) o maiwosci
odzyskania podatku VAT jest:

- zgodne ze wzorem MRR?

Czy warté¢ VAT-u zostata odpowiednio e¢fa w tabeli E4 jako kwalifikowalne Ilup
niekwalifikowalne?

Czy stawki VAT-u zostaly okigone w tabeli E4?

Wykaz dostaw




Zalacznik nr 4.2
Wzér pisma w sprawie uzupetnienia wniosku aplikacyjego

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI ." ZPORR fi R
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27 Zintegrowany Program o 53
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 q. Oprsy .
*
Gdaisk, dnia ................ roku

ZFE.ll.....7015-.../...
L.dz. .o,
Pan/Pani..........ccoooveiinn...

Szanowny/aPanfi ......................... ,

Podczas analizy formalnej przez Instytudpasrednicaca wniosku o przyznanie dofinansowania seedkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramaPORR dla projektu stwierdzonoz zawiera on
nastpujace braki formalne:

Wyjasnienia winny zostazlozone przez Beneficjenta pisemnie w formégviadczer w ciagu 7 dni roboczych od dnia
otrzymania niniejszego pisma. Niezémie w wyznaczonym terminie wnioskowanych vigjan stanowi przestark
do odmowy podpisania umowy.

Dokumenty nalgy uzupeint we wszystkich egzemplarzach wniosku. Pgogatem o przekazanie trzech
egzemplarzy brakagej dokumentacji do Instytucji Re@dniczcej. Po jej akceptacji, jeden z egzemplarzydego z
dokumentoéw zostanie dostarczony do ¢diiz Marszatkowskiego jako zgiznik do znajdujcych s¢ tam akt.

Z powgniem,

Otrzymup:

1. Adresat;
2. ala.



Zalacznik nr 4.2
Wzér pisma w sprawie uzupetnienia wniosku aplikacyjego

* ™o
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI Y ZPORR x
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI Zivgrovany Frogam T
80-810 Gdasisk, ul. Okopowa 21/27 Q' RomvoRe

vl.(ﬂEQ)’AﬁV 355 207 62 £ -(ﬂEQ 20 11 765
= = = = 5 +

miejscowe, dnia

Nazwa i adres Beneficjenta
NIP, REGON

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

DOTYCZ ACE ZMIAN RZECZOWYCH WE WNIOSKU APLIKACYJINYM

Ja nikej podpisany, (ind i nazwisko, zajmowane stanowiskalziatapc na rzecz iw imieniu_(nazwa
Beneficjenta) oswiadczam, # we wniosku aplikacyjnym nr_(numer wniosku, nazwajektu), bedacym integrali
czgécia umowy nr_(numer umowyzawartej z Wojewagd Pomorskim w dniu_(data zawarcia umowwlpkonug
nastpujacych zmian rzeczowych we wniosku aplikacyjnym:

(miejsce na opis dokonywanych, uzgodnionych s zmian, wraz z ich uzasadnieniem)

* Zmiany rzeczowe nie powodugmiany kategorii wydatkow.
Koszty wyej wymienionych zmian, nie wptywaja ogoly wartas¢ kategorii wydatkow, w ktérych zostatyete), w
poréwnaniu z kwotami poszczegdlnych wydatkow zgetamtre wniosku aplikacyjnym.

* Koszty zwgzane z w/w zmianami rzeczowymi daiyfinego pogpowania przetargowego oraz nie powaguj
przekroczenia warkmi kategorii kwalifikowanych wskazanych we wnioglikacyjnym, a zwizanych z tym
postpowaniem.

(Podpis 0s6b uprawnionych podpisywania umowy)

* niepotrzebne wykrdi¢.

Zalacznik nr 5.1 Lista sprawdzgaja dla sprawozdania z realizacji projektu w ramaebRR



Zatacznik nr 5.1 Lista sprawdzagca dla sprawozdania z realizacji projektu w ramach

ZPORR
L
.
#* *
* oy
WYDZIAL ZARZADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
* Zintegrowany Program
w Operacyjny
Rozwoju Regionalnego
LISTA SPRAWDZAJ ACA DLA SPRAWOZDANIA Z
REALIZACJI PROJEKTU
W RAMACH ZPORR

Sprawozdanie nr.
za okres:................
Beneficjent sktadapcy sprawozdanie:
Dziatanie (nr i nazwa):
Projekt (nazwa):
Data wptywu sprawozdania do WZFE

d - -

Z

ien mieskc rok

WERYFIKACJA FORMALNA
1 ocena| 2 ocena Rekomendacije dla
Pkt Wyszczegolnienie Tak/Nie/ Uwagi beneficjenta
Nie dotyczy (co i jak poprawi¢)

1. Czy sprawozdanie jest zgodne
Z obowhzujacym wzorem?

2. Czy dohczono elektronicznwersg
sprawozdania?




3. Czy wersja papierowa sprawozdania
zostata przekazana w obaaujacym
terminie?

4. Czy wszystkie wymagane pola zostal
wypetnione?

5. Czy sprawozdanie zostato podpisan
przez upowanione osoby?

6. Jezeli oswiadczenie podpisata osoba
inna niz ta, o ktérej mowa w e&ci
ogolnej (odpowiedzialna za realize)j
czy podano dane tej osoby?

7. Czy podano prawidtowy okres
sprawozdawczy?

8. Czy dane zawarte w aaknikach nr 1
i nr 3 @ spojne z pozostatymi danymi
zawartymi w sprawozdaniu?

9. Czy wszystkie strony sprawozdania
zostaty parafowane (zgdznikinr 1 i nr 3
podpisane)?

I.1.

1. Czy opiszawiera informag na temat
catkowitej wartdci projektu oraz
dofinansowania z EFRR?

I.1.

2. Czy skomentowano zgodéio
wykonanych w okresie
sprawozdawczym zad&etapow
wykazanych w tabeli 1.1. z zaonym
harmonogramem realizacji projektu?

(czy realizacja nie byta opgiona? Czy
nadrobiono ewentualne zaleggi?)

I.1.

3. Czy dokonano poréwnania z prognoz
ze sprawozdania z poprzedniego okr
sprawozdawczego zatldo realizacji,
z zadaniami rzeczy\gie
wykonanymi?-ie dotyczy pierwszeqq
sprawozdania z realizacji projektu.

eSu

I.1.

4.Czy w przypadku wyspienia
jakichkolwiek opé&nien lub przesuri¢

w realizacji etapoéw harmonogramu
podano ich przyczyny i pogle czynndci
zaradczehie dotyczy pierwszego
sprawozdania z realizacji projektu.

.1

5. Czy opisano prace planowane

i niezrealizowane z uwzglnieniem
przyczyn ewentualnych opien

w realizacji?




.1

6 .Czy skomentowano przebieg
postpowan przetargowych
przeprowadzonych w okresie
sprawozdawczym oraz planowanych do

przeprowadzenia-wykazanych w tabeli 1.

—nie dotyczy sprawozda koncowych

.1

7. Dotyczy tylko sprawozda
koncowych- Czy skomentowano przebig
wszystkich przeprowadzonych
postpowan przetargowych wykazanych
w tabeli 1.2?

2¢]

I.1.

8. Czy w przypadku wyspienia
jakichkolwiek zmian w realizacji projekty
podlegagcych aneksowaniu podano
przyczyny, dla ktérych konieczne byto
aneksowanie umowy w tym zakresie?

I.1.

9. Czy w przypadku, gdy zatone w
umowie wydatki kwalifikowalne lub
niekwalifikowane nie zostaly poniesione
podano przyczyny jakie miaty na to
wplyw?

I.1.

10.Czy podano informagjna temat
ztozonych wnioskéw o platrié do WZFE
oraz wartdci otrzymanych refundaciji

z WZFE?

11.1.1.

11. Tabela 1.1.

Czy przedstawiono wszystkie zadania,
zgodnie z cgscig E1 wniosku
aplikacyjnego, realizowane w ramach
projektu?

11.1.2.

12. Tabela 1.2

Czy przedstawiono wszystkie
postpowania przetargowe
(nieograniczone i ograniczone) dotyce
danego projektu?

1.2.

13.Czy okrdlono zgodné¢ przebiegu
realizacji projektu z harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

11.3.

14. Czy w przypadku odpowiedzi
negatywnej w pkt.16, podano przyczyny
niezgodndci i podijcte lub proponowane
rozwigzania odpowiednie do zaistniatej
sytuacji?

11.4.

15.Czy wypetniono punkt dotyazy
probleméw majcych wplyw na realizagj
projektu?

.4.A

a.  Czy wypetniono punkt dotyezy
probleméw zwizanych z uczestnikam
projektu?

11.4.B

. Czy wypetniono punkt dotyezy
probleméw zwizanych z wykonaw®

11.4.C

. Czy wypetniono punkt dotyazy
probleméw zwizanych z platnéciami?




11.4.D

.

Czy wypetniono punkt dotyazy
innych problemow?

1.5

16. Czy opisano zadania/etapy planowa
do zrealizowania w naginym okresie
sprawozdawczym?

1.6

17.Czy podano informag;j

0 przeprowadzonych kontrolach/audytal
realizacji projektu, w szczegélfa

o wykrytych nieprawidtowéciach?

Zatacznik
nr2

1.Czy uto wszystkie nazwy, jednostki
miary, wartéci Mo (wartasci w roku O
zapisane we wniosku o dofinansowanie
i Mu (wartasci docelowe okrédone

w umowie o dofinansowanie projektu)
(kol. 1, 2, 3, 4)

Zatacznik
nr2

1. Czy przedstawiono pagi realizacji
wskaznikow (kol. 5, 6, 7)

Zatacznik
nr2

2. Czy wypetniono koluma ,M s,
wartas¢ wskaznikéw planowana do
osiagniecia w nastpnym okresie
sprawozdawczym” (kol. 8)?

1.7.B

3. Czy opisano stopieosiagniecia
zaktadanych wartei wskaznikow w
okresie objtym sprawozdaniem?

I1.7.B

4. Czy opisano dlaczego nie gghicto
zakladanych wczmiej wartgci
wskaznikow (jezeli ich nie osignieto)?

11.7.B

5. Czy podano informagjnt. podgtych
badz planowanych krokéw magych
na celu polepszenie sytuacji oraz
usprawnienie sposobu monitorowani
i pomiaru wskanikéw?

I1.7.B

6. W sytuacji gdy przekroczone zostaty
wartasci docelowe danego wskaika
Czy podano czynniki,jakie miaty na
to wptyw: na jakim etapie realizacji
projektu i dlaczego; wraz z przyczyn
niedoszacowania waio docelowej ng
etapie planowania?

1.7.B

7. Dotyczy tylko sprawozdai
koncowych- Czy opisano
i podsumowano oddziatywanie
projektu na podstawie zrealizowanyc
wskaznikow produktu, rezultatu oraz
wskaznikdw niemierzalnych?

I.7.C

8. Dotyczy tylko sprawozdai
koncowych i rocznych Czy podano
inne niemierzalne lub dodatkowe
wskazniki? Jgli tak, czy podano opis
sposobu ich monitorowania?




1. Czy podano prawidtowy numer
sprawozdania?

2. Czy podano prawidtogvwartas¢ Mu
(wartas¢ okreslona w umowie o
dofinansowanie projektu)? (kolumna R)

3. Czy r&nice w wierszu ,wydatki
kwalifikowane pomniejszone
0 przychdd” g prawidtowe?

4. Czy sumy w wierszu ,rzeczywiste
wydatki projektu” g prawidtowe?

5. Czy wartdci zakcznika nr 1 g spéjne
z wartagciami przedstawionymi
w zahczniku nr 1 sprawozdania za
poprzedni okres sprawozdawczy
(dawna tabela IV)?

6. Czy okr&lono stopié realizacji
projektu? (kolumna 5)

7. Czy czs¢ ,wydatki kwalifikowane
i niekwalifikowalne —poniesione
w okresie sprawozdawczym oraz od
momentu rozpocgia realizacji
projektu” jest spojna z danymi
przedstawionymi we wniosku
0 ptatna¢?

Dotyczy tylko sprawozaa
KONCOWYCH:

Czy informacje zawarte w sprawozdanid
koicowym zgadzajsie z danymi
podanymi we wniosku o ptatfiokarcowy
(wszelkie zmiany we wniosku o ptaiho
kaiicowy powinny by uwzgkdniane

w sprawozdaniu kzowym)

ZAL ACZNIK NR 3

Poskp finansowy projektu (refundacje otrzymane i harmorogram wnioskowania o ptatné¢)

1. Czy wpisano prawidtowwartas¢
projektu ogétem?

2. Czy wpisano prawidtow,Wartos¢
dofinansowania z Funduszu”?

3. Czy suma kwot wykazanych
w poszczegolnych kwartatach nie
przekracza kwoty z kolumny ,Wargé
dofinansowania z Funduszu“?

4. Czy wartgci w kolumnach ,kwartalne
roztozenie ptatnéci” dotyczacych
przysztych okreséw kwartalnych s
zgodne z harmonogramem ptatoiona
sz&¢ kolejnych miesicy?

5. Czy w kolumnie ,kwartalne rozienie
ptatnadici” w kwartatach dotycacych
ubiegtych okreséw, wpisano wasto
otrzymanej refundacji z WZFE
PUW(j&ili taka byta)?




V.1

. Czy zamieszczono informagj

0 zgodndci projektu z przepisami
dotyczicymi zamowi@é publicznych?

V.1

. Czy w przypadku braku zachowania

zgodndci z ww. przepisami opisano 1
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

a

Iv.2

. Czy zamieszczono informagj

0 zgodndci projektu z politylg
ochronysrodowiska?

V.2

. Czy w przypadku braku zachowania

zgodndci z ww. przepisami opisano I}
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

a

V.3

. Czy zamieszczono informagj

0 zgodnéci projektu z politylg
réwnych szans?

V.3

. Czy w przypadku braku zachowania

zgodndci z ww. przepisami opisano I}
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowaci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

a

IV.4.

. Czy zamieszczono informagj

0 zgodnéci projektu z politylg
spoteczéstwa informacyjnego?

IV.4.

. Czy w przypadku braku zachowania

zgodndci z ww. przepisami opisano 1
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

a

V.5

. Czy zamieszczono informagj

0 zgodndci projektu z przepisami
dotyczicymi pomocy publicznej?

V.5

10.Czy w przypadku braku zachowania

zgodndci z ww. przepisami opisano I}
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowaci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

a

V. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI PROJEKTU

V.1

1.

Czy opisano dziatania w zakresie
informacji i promocji projektu w

danym okresie sprawozdawczym?

WNIOSKI




Sprawozdanie wymag/nie wymaga poprawek (wg listy sprawdzajgce)),

Zgodnie z par. 9 ust. 2 (par. 10 ust. 2 dla Prietyt Ill) umowy o dofinansowanie projektu w przypadk
stwierdzenia brakéw formalnych w przekazanym ddytnsji poasredniczcej sprawozdaniu, beneficjent jest
zobowiizany do przestania uzupetnionego sprawozdania miteée wyznaczonym przez instytuppsredniczicq.
W takim przypadku do beneficjenta przesytana jesejsza lista kontrolna (pocztelektroniczn), wedtug ktére
nalezy poprawié sprawozdanie. Zgodnie z par. 9 ust. 3 (par. 103isla Priorytetu Ill) umowy o dofinansowani
projektu, jeeli beneficjent nie przée poprawionego sprawozdania w terminie do............... Spowoduje td
wstrzymanie dofinansowania.

Wersp elektroniczry zapisam w formacie programu Excel na mmiku informatycznym wraz z wergj
papierow; prosz przekazé do Wydzialu Zargdzania Funduszami Europejskimi Pomorskiego du
Wojewddzkiego w Gdesku.

o)

* - niepotrzebne skid ¢

Sprawozdanie zostato sprawdzone pod wd@in formalnym i merytorycznym:

1.0osoba sprawdzgja (pracownik OKT):

( data i podpis)

( data i podpis)

Weryfikacja sprawozdania zostata dokonana przepkigika OKT dnia: .......ccevevieninnn....

Imk i nazwisko Podpis



Zalacznik nr 5.2
Lista sprawdzaca dla sprawozdania z realizacji dziatania w rama®ORR (EFS z
wytaczeniem dz. 3.4)

WYDZIAL ZARZADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

.g ZPORR
LISTA SPRAWDZAMHCA DLA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI
DZIALANIAW RAMACH ZPORR ( EFS z wygczeniem dz.3.4)

Dziatanie (Nrinazwa): .........covviiiiiiiiiiiieieecee e e

Data wptywu sprawozdania do

WZFE:
dzien miesic rok
Tak/ Rekomendacije dla
Pkt Wyszczegoblnienie Nie Uwagi beneficjenta

(co i jak poprawi¢)

8. Czy sprawozdanie jest zgodne
Z obowhzujacym wzorem?

9. Czy dokczono elektronicznwersg
sprawozdania?

10.Czy wersja papierowa sprawozdania
zostata przekazana w obegijacym
terminie?

11.Czy podano prawidtowy rodzaj
sktadanego sprawozdania?

I. INFORMACJE OGOLNE




Czy w tabeli ,Informacje ogélne”
wypetniono wszystkie pola (od 1 do 8)

Il. PRZEBIEG REALIZACJI | POST

EP RZECZOWY PROJEKTU

1.1

1.adot. Dziatania 2.2 Czy podandgredni

Czy opisano gtéwne etapy prac, st
realizacji dziatania, stan kontraktacji,
postp realizacji, struktur oraz
rezultaty realizowanych projektow?

wartas¢ mieskcznego stypendium

przekazanego uczniowi oraz studentowi?

Zatacznik nr 1

1.1

4. Czy dohczono zatcznik nr 17?

1.1
Zat. 1

5. Czy wypetniono wszystkie komorki?

1.1
Zat. 1

6. Czy zamieszczone dang spéjne z
danymi zamieszczonymi w
sprawozdaniu za poprzedni okres
sprawozdawczy?

WSKAZNIKI MONITORINGOWE

1.2.

7. Czy zamieszczono informacpdnanie

stopnia osigniecia zaktadanych
wskaznikéw w okresie olgjtym
sprawozdaniem?

Zatacznik nr 2

.2.

8. Czy dohkczono zajcznik nr 2?

11.2.
Zat. 2

9. Czy nazwy i liczba wskanikow s3
zgodne z UZORR/ZPORR?

11.2.
Zat. 2

10. Czy ugto nazwy i wartéci
osiagnietych w okresie
sprawozdawczym wskaikow
produktu?

1.2.
Zat. 2

11. Czy ugto nazwy i wartéci
osiagnigtych w okresie
sprawozdawczym wskaikow
rezultatu? (nie dot. sprawozdania
okresowego)

1.2.
Zat. 2

12. Czy ugto nazwy i wartéci
osiagnigtych w okresie
sprawozdawczym wskaikow

oddziatywania? (nie dot. sprawozdania

okresowego)

11.2.
Zat. 2

13. Czy wartaci osiagnictych w okresie
sprawozdawczym wskaikow s
spéjne z poprzednim okresem
sprawozdawczym?

Zatacznik nr 2b

1.2.

14. Czy dohczono zajcznik nr 2b?




1.2
Zat. 2b

15.

Czy podano stopfeosigniccia
wartasci wskanikow dla
osOb/instytucji w ramach projektéw,
wspotfinansowanych z EFS?

[ll. POST EP FINANSOWY

CZESC OPISOWA

I.1.

16.

Czy podsumowano poniesione wydatki
przez beneficjentéw kmowych w
powiazaniu z informacjami zawartymi
w zahczniku nr 1?

I.1.

17.

Czy opisano pogp we wnioskowaniu
o ptatné¢ do WZFE PUW i w T
otrzymywaniu refundacji przez IW?

.1

18.

Czy zamieszczono informagcpa temat
wnioskow o ptatn& sktadanych przez
Ostatecznych Odbiorcow? (waséa

ilos¢ w okresie sprawozdawczym oraz
od pocatku realizacji dziatania)

.1

19.

Czy zamieszczono informagcpa temat
kwot przekazanych przez IW
Ostatecznemu Odbiorcy w formie
zaliczki? (czy wskazano ogéin
wartcs¢ zaliczki oraz wartée
wspotfinansowanz EFS/EFRR?)

I.1.

20.

Czy przedstawiono komentarz
dotyczcy prognoz dla sprawozfla
okresowych — na kolejne dwa okresy,
dla sprawozdarocznych - na kolejne
2 lata, w powizaniu z danymi
zawartymi w zatczniku nr 47?

I.1.

21.

Czy wskazano ew. przyczyny
op&nien/trudnasci z wydatkowaniem
srodkoéw oraz opisano kroki, ktore W
podjeta lub planuje podg by
zwiekszy¢ poziom absorpcigrodkow w
danym dziataniu?

I.1.

22.

Czy opisano funkcjonowanie systemy
pozyskiwaniasrodkéw krajowych na
realizacg dziatania, ze szczeg6lnym
uwzgkdnieniem wystpujacych
problemoéw?

.2.

23.

Czy dokonano poréwnania ptatioo
zrealizowanych z kont programowych
narzecz IW w okresie
sprawozdawczym z prognozami
dotyczicymi omawianego okresu
przedstawionymi w poprzednim
sprawozdaniu okresowym?

1.2

24.

Czy w przypadku znageych
rozbieznosci pomkdzy
prognozowanym a rzeczywistym
poziomem ptatnéci przedstawiono
stosowne wyjgnienia?

Zalaczniki nr 3, 4




25. Czy sprawozdanie posiada wszystkie
odpowiednie zalczniki?

Zafacznik nr 3, 4,5

Zatacznik nr 3

Il 26. Czy wypetniono wszystkie komérki?
Zat. 3

27. Czy wartdci ptatndci zrealizowanych
. zesrodkow EFS (z konta

Zat. 3 programowego) na rzecz I s

prawidtowe?

Zalacznik nr 4

Il 28. Czy wypetniono wszystkie komorki?
Zat. 4

IV. OPIS PROBLEMOW WE WDRA ZANIU DZIALANIA

29. Czy opisano problemy, ktérych
rozwiazanie ley w kompetencjach IP
lub IZ ZPORR, a ktére wynikajlub s
IV.1A. powiazane z rozwjzaniami
zastosowanymi w systemie wdeaia
Programu?

30. Czy opisano typy probleméw
najczsciej zgtaszane przez
beneficjentow na etapie realizacji

IV.1A. projektéw (problemy z: uczestnikami

projektow, wykonawg, ptatngciami i

inne)?

IV.1A. | 31. Czy opisano podje srodki zaradcze

32. Czy opisano problemy, okoliczfd

niezwigzane z systemem wd@nia
IV.1B. Programu, ale wptywage
bezpdrednio lub pérednio na
realizacg Programu?

V. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH | NAPOT KANYCH PROBLEMACH
W TRAKCIE REALIZACJI PROGRAMU

33. Czy podano informagjo
przeprowadzonych kontrolach i
V.1, napotkanych problemach w trakcie
realizacji dziatania zgodnie z

instrukcp:

34. - czy zsumowano liczbkontroli
V.1a) IFU\?'J;ektéW przeprowadzonych przez

35. - czy podano liczkontroli
V.1b) planowych/doranych/sprawdzajych?

36. - czy podano przyczyny opiien/
V.1c) niezrealizowania Rocznego planu
kontroli (jesli dotyczyty)?

37. - czy podano w punktach najwéejsze
V.1.d) problemy, ktore _pojawinSiQ w
procesie kontroli?




38. - czy podano w punktach
V.1l.e) nieprawidtowdci podlegaice
raportowaniu?

Zatacznik nr 8

v.1. | 39. Czy dohczono zaicznik nr 87

40. Czy zahcznik zostat wypetniony
V.1. zgodnie z instrukej sporadzania
Zat. 8 sprawozdania?

41. Czy zamieszczono informacp
V.2. dziataniach kontrolnych pogtych
przez inne instytucje zewtrzne?

V.2 42. - czy podano termin kontroli?

V.2 43. - czy podano zakres kontroli

44. - czy podano czy wyniki kontroli rogz
V.2 konsekwencje prawne/finansowes(je
tak to jakie)?

45. Czy podano informagjo
przygotowanych w okresie

V. 3A) sprawozdawczym raportach o

nieprawidtowdciach?

46. Czy w przypadku sposzlzenia ww.
V. 3B) raportu informacja zgodna byta z
instrukch wypetniania sprawozdania?

V.3B) 47. - czy podano nr raportu?

48. - czy podano czego dotyczy
V. 3B) nieprawidlowgé?

v.3B) | 49. -czy podano status nieprawidto§ed?

v.3B) | 50. - czy podano kwatnieprawidtowdci?

VI. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

51. Czy zamieszczony opis jest zgodny z

VI instrukch wypetniania sprawozdania?

Zalacznik nr 5

VI. 52. Czy dohkczono zajcznik nr 5?

VL. 53. Czy zahcznik nr 5 jest zgodny z
Zak. 5 instrukch wypetniania sprawozdania?

VII. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI PROGRAMU

54. Czy zamieszczone informacje na temgat
dziataa realizowanych w ramach
VII. Regionalnego Planu Dzidta
Informacyjnych i Promocji jest zgodna
z instrukcj wypetniania sprawozdania?

Zalacznik nr 6

VII. .
2
72t 6 55. Czy dohkczono zajcznik nr 67
Vil 56. Czy zahcznik zostat wypetniony
Zal ' 6 zgodnie z instrukaj wypetniania

sprawozdania?




VII.
Zal. 6

57.

Czy dane zamieszczone w
sprawozdaniuagspojne z danymi z
poprzednich okreséw
sprawozdawczych?

VIIl. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZAC

JI DZIALANIA Z ZASADAMI

WSPOLNOTOWYCH

POLITYK

VIIIL. 1.

58.

Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z
przepisami dotyczymi zamowié
publicznych?

VIII. 1.

59.

Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano n
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowgci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

VIII. 2.

60.

Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z polityk
ochronysrodowiska?

VIIIL. 1.

61.

Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano n
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowaci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

VIII. 1.

62.

Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z polityk
réwnych szans?

VIII. 2.

63.

Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano n
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowaci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

VIII. 1.

64.

Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z polityk
spoteczéstwa informacyjnego?

VIIIL. 1.

65.

Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano n
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

VIII. 2.

66.

Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z
przepisami dotyczymi pomocy
publicznej?

VIII. 2.

67.

Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano n
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?




Zatacznik nr 7

IX. .
2

Zab 7 68. Czy dohczono zatcznik nr 77

IX 69. Czy zahcznik zostat wypetniony

' zgodnie z instrukaj wypetniania
Zak. 7 )
sprawozdania?
IX. OSWIADCZENIE IW
IX. 70. Czy awiadczenie zostato podpisane?
71. Jezeli oswiadczenie podpisata osoba
IX inna ni ta, o ktérej mowa w Zci

ogolnej (odpowiedzialna za realize)j
czy podano dane tej osoby?

INFORMACJE DODATKOWE

72. Czy dane zawarte w zg@iznikach g
spdjne z pozostatymi danymi
zawartymi w sprawozdaniu?

73. Czy wszystkie strony sprawozdania
zostaly parafowane , czy wszystkie
zakczniki opatrzono pieezia
imienm?

WNIOSKI

Sprawozdanie wymaga/nie wymaga poprawy (wg listy s  prawdzaj ace)),

Zgodnie z par. 9 ust. 2 (par. 10 ust. 2 dla PrietytIll) umowy o dofinansowanie projektu w przypagk
stwierdzenia brakéw formalnych w przekazanym dtytusji pasredniczicej sprawozdaniu, beneficjent jgst
zobowiqzany do przestania uzupelnionego sprawozdania wmitée wyznaczonym przez instytug
pasredniczicq. W takim przypadku do beneficjenta przesytana jeistiejsza lista kontrolna (poezt
elektroniczr), wedlug ktdérej naly poprawié sprawozdanie. Zgodnie z par. 9 ust. 3 (par. 10 8sdla
Priorytetu IIl) umowy o dofinansowanie projektu;gk beneficjent nie praé&e poprawionego sprawozdania |w
terminie do ............ spowoduje to wstrzymanie dofinansowanVdersi elektroniczry zapisamw w formacie
programu Excel na néniku informatycznym wraz z wersja papiergwprosz przekazé do Wydziatu
Zarzgdzania Funduszami Europejskimi Pomorskiego du Wojewodzkiego w Gasku.

* - niepotrzebne skid ¢

Sprawozdanie zostato sprawdzone w dniu.............ccovevenennnnn.

IMie i NAZWISKO: ... Podpis: .oooiii e,

Weryfikacja sprawdzenia zostata dokonana prkiezownika OKT dnia: ..........ocvvvviiiiinninnnnns




Zatacznik nr 5.3
Lista sprawdzajaca dla sprawozdania z relizacji dziatania w ramactZPORR EFRR
dziatanie 3.4

—

WYDZIAL ZARZADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

4 ZPORR
>

LISTA SPRAWDZAHCA DLA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI
DZIALANIA W RAMACH ZPORR ( EFRR dziatanie 3.4)

Rozwoju Regionalnego

Sprawozdanie nr: za
okres

Jednostka sktadapca sprawozdanie:

Dziatanie (nr i nazwa):

Data wptywu sprawozdania do

WZFE:

dzien miesic rok



12.Czy sprawozdanie jest zgodne
Z obowhzujacym wzorem?

13.Czy dohkczono elektronicznwersg
sprawozdania?

14 Czy wersja papierowa sprawozdania
zostata przekazana w obe@ujacym
terminie?

15.Czy podano prawidtowy rodzaj
sktadanego sprawozdania?

Czy w tabeli ,Informacje ogdlne”
wypetniono wszystkie pola (od 1 do 8)

2. Czy opisano posgp realizacji dziatania,
postp realizacji, struktur oraz
rezultaty realizowanych projektow?

1.a: Czy podano przedmiot inwestycji?
1.b - czy podano informacje o rozwanych

sprawozdawczy?

I.1 | umowach ( liczba ,catkowita waboraz
dofinansowanie EFRR/EFS, przyczyna)?
1.c - Czy wystpuja projekty, ktérych
realizacja jest zagrona?
Zatacznik nr 1
.1 | 74.Czy dokczono zadcznik nr 1?
.1 | 75Czy wypetniono wszystkie komérki?
Zat. 1
76. Czy zamieszczone dang spdjne z
1 danymi zamieszczonymi w
Zat 1 sprawozdaniu za poprzedni okres




1.2.

77 Czy zamieszczono informaocpdnanie
stopnia osigniecia zaktadanych
wskaznikéw w okresie olgjtym
sprawozdaniem?

4.a Czy przedstawiono informacje nt
podpisanych éwiadczeé w przypadku
projektow, w ktérych beneficjent na
zakaczenie nie oagnat wskaznikow
rezultatu, w okresie sprawozdawczym i od
pocztku realizacji dziatania. Czy podano
nazwy wskanikow w przypadku, ktérych
podpisano najwicej awiadcze? (nie dot.
sprawozdania okresowego)

Zatacznik nr 2

1.2

78. Czy dohczono zajcznik nr 2?

1.2.
Zat. 2

79. Czy nazwy i liczba wskanikow s
zgodne z UZORR/ZPORR?

11.2.
Zat. 2

80. Czy ukto nazwy i wartéci
osiagnietych w okresie
sprawozdawczym wskaikow
produktu?

11.2.
Zat. 2

81. Czy ukto nazwy i wartéci
osiagnietych w okresie
sprawozdawczym wskaikow
rezultatu? (nie dot. sprawozdania
okresowego)

1.2.
Zat. 2

82. Czy ugto nazwy i wartéci
osiagnigtych w okresie
sprawozdawczym wskaikow
oddziatywania? (nie dot. sprawozdania
okresowego)

11.2.
Zat. 2

83. Czy wartdci osagnietych w okresie
sprawozdawczym wskaikow s
spéjne z poprzednim okresem
sprawozdawczym?

[ll. POST EP FINANSOWY

CZESC OPISOWA

I.1.

84. Czy podano informagjo generowaniu
wydatkéw przez projekty?

I.1.

85. Czy podano gtéwne przeszkody w
generowaniu wydatkow?

.1

86. Czy poziom wydatkéw zapewnia
sprawne wydatkowani@odkow w
ramach dziatania?

.1

87. Czy istnieje zagrzenie
automatycznego anulowania
zobowhzan( n+2)




88. Czy przedstawiono komentarz
dotyczcy prognoz dla sprawozfa
okresowych — na kolejne dwa okresy,

1. dla sprawozd@rocznych - na kolejny

rok, w powizaniu z danymi zawartym

w zahczniku nr 47

89. Czy wskazano ew. przyczyny
op&nien/trudnaci z wydatkowaniem
srodkow oraz opisano kroki, ktore IW

1. podieta lub planuje podi by

zwickszye poziom absorpcgrodkow w

danym dziataniu?

90. Czy opisano funkcjonowanie systemy

pozyskiwaniarodkow krajowych na
N1 realizacg dziatania, ze szczego6lnym
uwzglednieniem wystpujacych
problemow?

91. Czy dokonano poréwnania ptatiod
zrealizowanych z kont programowych
na rzecz IW w okresie

n.2. sprawozdawczym z prognozami

dotyczicymi omawianego okresu

przedstawionymi w poprzednim
sprawozdaniu okresowym?

92. Czy w przypadku znagzych
rozbieznosci pomidzy

.2 prognozowanym a rzeczywistym

poziomem ptatnéci przedstawiono

stosowne wyjgnienia?

Zatacznikinr 3, 4

93. Czy sprawozdanie posiada wszystkie
odpowiednie zalczniki?

Zafacznik nr 3, 4,5

Zatacznik nr 3

Il 94. Czy wypetniono wszystkie komérki?
Zat. 3

Zatacznik nr 4

Il 95. Czy wypetniono wszystkie komérki?
Zat. 4

IV. OPIS PROBLEMOW WE WDRA ZANIU DZIALANIA

96. Czy opisano problemy, ktérych
rozwiazanie ley w kompetencjach IP
lub IZ ZPORR, a ktére wynikajlub s
IV.1A. powiazane z rozwizaniami
zastosowanymi w systemie wdeaia
Programu?

97. Czy opisano typy probleméw
najczsciej zgtaszane przez
beneficjentdw na etapie realizacji

IV.1A. projektéw (problemy z: uczestnikami

projektow, wykonawg, ptatngciami i

inne)?

IV.1A. | 98. Czy opisano podje srodki zaradcze




99. Czy opisano problemy, okoliczéwi

niezwigzane z systemem wd@nia
IV.1B. Programu, ale wptywage
bezpdrednio lub pérednio na
realizacg Programu?

V. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH | NAPOT KANYCH PROBLEMACH
W TRAKCIE REALIZACJI PROGRAMU

100.Czy podano informagjo

przeprowadzonych kontrolach i
V1. napotkanych problemach w trakcie
realizacji dziatania zgodnie z
instrukch:

101- czy zsumowano liczbkontroli
V.1la) R/r\;)’iektéw przeprowadzonych przez

102- czy podano liczkontroli doranych/
poza planowych/sprawdzajych/kontr
oli trwatosci/wizyt monitorupcych?

V.1b) 103—czy podano liczbkontroli planowych
z podziatem na kontrole
V.ic) przeprowadzone w danym okresie

sprawozdawczym ale niezalazone
oraz kontrole zakiczone w danym
okresie sprawozdawczym

104 - czy podano przyczyny opoien/
V.1d) niezrealizowania Rocznego planu
kontroli (jesli dotyczyty)?

105- czy podano w punktach najwrdejsze
V.l.e) probler_ny, ktore .pojawiajsiq w
procesie kontroli?

106- czy podano w punktach
V.1.f) nieprawidtowdci podlegaice
raportowaniu?

Zalacznik nr 8

v.1. | 107Czy dohczono zaicznik nr 8?

108 Czy zahcznik zostat wypetniony
V.1. zgodnie z instrukej sporadzania
Zat. 8 sprawozdania?

109 Czy zamieszczono informacp
V.2 dziataniach kontrolnych pogtych
przez inne instytucje zewtizne?

V.2 110- czy podano termin kontroli?

V.2 111- czy podano zakres kontroli

112- czy podano czy wyniki kontroli rogz
V.2 konsekwencje prawne/finansowes(je
tak to jakie)?

113 Czy podano informagjo
przygotowanych w okresie

V. 3A) sprawozdawczym raportach o

nieprawidtowdciach?




114Czy w przypadku spogzlzenia ww.
V. 3B) raportu informacja zgodna byta z
instrukcp wypetniania sprawozdania?

v.3B) | 115-czy podano nr raportu?

116- czy podano czego dotyczy
V. 3B) nieprawidlowgé?

v.3B) | 117- czy podano status nieprawidtosed?

v.3B) | 118- czy podano kwatnieprawidtowdci?

VI. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

119Czy zamieszczony opis jest zgodny z

VI instrukch wypetniania sprawozdania?

Zalacznik nr 5

VI. 120Czy dohczono zagcznik nr 5?

VI. 121 Czy zahcznik nr 5 jest zgodny z
Zat. 5 instrukch wypetniania sprawozdania?

VII. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI PROGRAMU

122 Czy zamieszczone informacje na temat
dziatax realizowanych w ramach

VILI. Regionalnego Planu Dzidta

Informacyjnych i Promocji jest zgodna

z instrukcy wypetniania sprawozdania?

VIIl. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI POLITYK
WSPOLNOTOWYCH

123 Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z
VI 1. przepisami dotycymi zamowi@é

publicznych?

124 Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano na
czym polegaty stwierdzone

Vil 1. nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

125Czy zamieszczono informacp
VIII. 2. zgodndci projektu/dziatania z polityk

ochronysrodowiska?

126 Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano na
czym polegaty stwierdzone

VI 1. nieprawidtowdci? Czy opisano

przyczyny i zastosowane/planowane

srodki zaradcze?

127 Czy zamieszczono informacp
VIIIL 1. zgodndci projektu/dziatania z polityk
réownych szans?




VIII. 2.

128 Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano na
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

VIII. 1.

129 Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z polityk
spoteczéstwa informacyjnego?

VIII. 1.

130Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano na
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

VIII. 2.

131Czy zamieszczono informacp
zgodndci projektu/dziatania z
przepisami dotycymi pomocy
publicznej?

VIII. 2.

132Czy w przypadku braku zachowania
zgodndci z ww. przepisami opisano na
czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowaci? Czy opisano
przyczyny i zastosowane/planowane
srodki zaradcze?

Zatacznik

nr7

133 Czy dohczono zadcznik nr 77?

134 Czy zahcznik zostat wypetniony
zgodnie z instrukej wypetniania
sprawozdania?

IX. OSWIADCZENIE IW

135Czy aswiadczenie zostato podpisane?

136.Jezeli oswiadczenie podpisata osoba
inna ni ta, o ktérej mowa w G&ci
ogolnej (odpowiedzialna za realizekj
czy podano dane tej osoby?

INFORMACJE DO

DATKOWE

137 Czy dane zawarte w za@iznikach §
sp0jne z pozostatymi danymi
zawartymi w sprawozdaniu?

138 Czy wszystkie strony sprawozdania
zostaly parafowane , czy wszystkie
zakczniki opatrzono pieczia
imienm?

WNIOSKI




Sprawozdanie nie wymaga/ wymaga poprawy (wg listy sprawdzaj acej),

Zgodnie z par. 9 ust. 2 (par. 10 ust. 2 dla Prietyt Ill) umowy o dofinansowanie projektu w przypadgdk
stwierdzenia brakéw formalnych w przekazanym deytingji posredniczicej sprawozdaniu, beneficjent jgst
zobowiqizany do przestania uzupelnionego sprawozdania wmitée wyznaczonym przez instytug
pasredniczica. W takim przypadku do beneficjenta przesytana jeistiejsza lista kontrolna (poeagzt
elektroniczm), wedtug ktérej naky poprawié sprawozdanie. Zgodnie z par. 9 ust. 3 (par. 10 8sdla
Priorytetu Ill) umowy o dofinansowanie projektuzgk beneficjent nie prZée poprawionego sprawozdania jw
terminie do .......... spowoduje to wstrzymanie dofinansowanlersg elektroniczry zapisam w formacie
programu Excel na néniku informatycznym wraz z wersja papierqwprosz przekazé do Wydziatu
Zarzgdzania Funduszami Europejskimi Pomorskiego ¢du Wojewddzkiego w Gaigku.

* - niepotrzebne skiti ¢

Sprawozdanie zostato sprawdzone w dniu




Zalacznik nr 5.4
Wzér wezwania do ztgenia sprawozdania

, 4 ZPORR o
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI Zivegrovany Progam x  x
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI Q—j Rorwoj Regionanego Tk
80-810 Gdansk, ul. Okopowa 21/27
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765
Gdansk, dnia ..........ccccvvvvennnne. 200.. roku

(znak sprawy)

(adres siedziby Beneficjenta)

W zwiazku z uptywem terminu do ztenia sprawozdania okresowego gksaego w
rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 26 lutego 2007 r. w sprawie trybu,
termindw i zakresu sprawozdaweézbdotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz
trybu i zakresu rozlicz€Dz. U. z dnia 13 marca 2007 r.)oraz wytygdd ZPORR z dnia 24
listopada 2004r. Nr DRR-1I-074-7672w-MC/2004r., wprawie skrocenia terminow
przedktadania sprawozhilaokresowych przez instytucje wdegace oraz Beneficjentow
w ramach ZPORR, proszo niezwioczne, najpgiej do dnia .................. zlozenie
sprawozdania do projektu nr ...l , pod rygorenstraymania ptatrei
srodkow finansujcych przedmiotowy projekt.

Nadmieniam, 4 zgodnie z zapisem 819 Umowy o dofinansowanie gtojePriorytet
I i 1ll bez dz.3.4, nie przediaenie sprawozdania z realizacji Projektu stanowegkank
rozwiazania Umowy.

Sprawozdanie naty ztozy¢ w Sekretariacie Wydzialu Zadzania Funduszami
Europejskimi Pomorskiego Wgdu Wojewddzkiego w Gdesku w formie papierowej

oraz elektronicznej.

(piecz¢ i podpis Dyrektora WZFE)



Zatgcznik nr 7.1
Wzér wniosku Beneficjenta o ptatnégé

WZOR

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

(1_) Wniosek za okres: od..........cceevevreninnenne. O

Instytucja przyjmujaca wniosek:

Nr wniosku: Data wplyniecia wniosku:

Osoba przyjmujaca wniosek: Podpis i pieczec:

(2_) Fundusz strukturalny: .......oooiiiiiiiiiiiiii e
(B_) Program OPeraCy Iy .. cu ettt ettt et ettt ettt et et e et e e eaenenas

(A ) PriOT Y et it e e et
(S_) DZIAYami@: ...eneeiiiiii it
(6_) Poddzialamni@: .......couininiiiii e
(7_) Nazwa ProjeRiUL ..oeueeiiii e e e eae e
(8_) Nr projektu/partnerstwana rzeCz roZwoju:i® ........ccceveuviniininiininieniineneenennennes
(9_) Umowa/decyzja* o dofinansowaniu nr .................... (10_) zdnia ................
na kwote dofinansowania ......................... PLN, stownie ..........oooviviiiiiiinennnnn.
(11_)co stanowi ............ % kwoty wydatkow kwalifikowalnych.

(12_) Okres realizacji projektu od ................. O i
(13_) Platnos$¢ (pierwsza, posrednia, koncowa, premia) .......coe.eeueevineniininnenennennnnen.
(14_) kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem ....................... PLN
(15_) wnioskowana KWoOta .....ccccceveiiriiiiriiinriiieiirietirsscissscessssescssessssescssescssns PLN

(16_) kwota otrzymanych platnosci w ramach projektu: ..........cc.coeiiiiiiinin. PLN




(17_) DANE BENEFICJENTA

Nazwa /Imie 1 NaZWISKO™ . .. .t e e

L0 U B - U B o ) PP OP PP PP nr
domu............... nr lokalu:.................

MIEJSCOWOSC: .. uiiniiiiiiiiiiiiiiiiiic e kod:..oiviiiiiiiiiiiiin
telefon:........coceeeninnnnn.. faks:oooviiieieiin, e-mail: ..o

(18_) Osoba do kontaktu (jezeli inna niz beneficjent):

| Hs N (I B 0 P-4 74 1) (o LRt

(19_) Rachunki bankowe, na ktore nalezy dokonac¢ ptatnosci (zgodnie z
mowa/decyzja* o dofinansowaniu projektu):




INFORMACJA FINANSOWA dotyczca wniosku

(20_) ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

LVA Wk m
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Ayerdez qosods

Ayerdez eyep

uamiayur
erro3dayes]

wAmosueury
-0MO0ZJ9ZI  NIUIIM
-eysoz m  elohzod

AulAouapmma qnj
Amo331sy]  JoWwInu

njuownsop
eruamme}sim ejep

njuawNsop IU

w PLN

suma ogoblem

Potwierdzam ilo$¢ zataczonych kopii dokumentow oraz dowodow zaplaty z niniejszym zestawieniem.

POAPIS: oo

(010110 F

IMie i NAZWISKO: ....conveeeiieeeeeeee et




(21_) ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Kwota Kwota
wydatkow wydatkow
ogoblem kwalifikowalnych

Zrédto

Krajowe Srodki publiczne:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu
terytorialnego szczebla regionalnego

- budzet jednostek samorzadu
terytorialnego szczebla lokalnego

- inne Srodki publiczne

Pozostale zrodla:

- prywatne

- inne

suma ogélem w PLN:

W tym:

- EBI

- prefinansowanie na podstawie art. 30g
ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998
r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2003 r. Nr 15, poz. 148, z p6zn. zm.)

- inne

(22_) UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem (jezeli
zostalo przewidziane w umowie /decyzji* o dofinansowaniu)

Lp. |Rodzaj przychodu Kwota

1 2

suma ogdélem w PLN:




RAPORTOWANIE

w przypadku SPO RIMBROW! oraz SPO RiPRzamiast pkt 23 i 24 beneficjent wypelnia zestawieneczowo-finansowe, stanawe zaycznik do wniosku
o platngc.

(23_) ZAKRES WYKONANYCH PRAC/ZAKUPOW/USLUG, NA KTORE ZOSTALY
PONIESIONE WYDATKI OBJETE WNIOSKIEM

(24_) ZGODNOSC POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTU Z UMOWA/DECYZJA* O
DOFINANSOWANIE W OKRESIE OBJETYM WNIOSKIEM

Czy wydatki i postep prac sa zgodne z umowa/decyzja* o dofinansowanie?

tak nie

Jesli nie, prosze ponizej wyjasnic przyczyny odstepstw od harmonogramu rzeczowo-
finansowego zawartego w umowie/decyzji* o dofinansowanie.

! Sektorowy Program Operacyjny . Restrukturyzacja édernizacja sektoraywnaoiciowego oraz rozwodj obszardéw wiejskich 2004-2006Fzyjety
rozporadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8z@inia 2004 r. w sprawie praygia Sektorowego Programu Operacyjnedo ,Restrukaajgz
i modernizacja sektoraywnosciowego oraz rozwoéj obszaréw wiejskich 2004-20082.(U. Nr 197, poz. 2032).

2 Sektorowy Program Operacyjny .Rybotéwstwo i przétstwo ryb 2004-2006”, przsty rozporadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie Sektorowego Programu&ygego ,Rybotdwstwo i przetworstwo ryb 2004-2008z. U. Nr 197, poz. 2027).




(25_) Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, Ze informacje zawarte we wniosku sa
zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku zostaly zaplacone. Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwigzana 2z projektem przechowywana jest

(26_) Zalaczniki:

1. Potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o
podobnej wartosci dowodowej, zgodne z poz. (20_) wniosku, wraz z dowodami
zaplaty;

2. Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajace
odbior/wykonanie prac;

3. Oznaczone data i potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginalem kopie wyciagow
bankowych lub przelewow bankowych, dokumentujacych operacje na rachunku,
ktorego wniosek dotyczy;

4. Inne dokumenty, o ile sa wymagane zgodnie 2z umowa/decyzja*
o dofinansowanie.

(27.)

Miejscowas¢: Data: Podpis (imii nazwisko):

Niepotrzebne skreslié.




Zalacznik 7.2
Wz6r wniosku o ptatnosé od Instytucji Wdra zajacej do Instytucji Posredniczacej w ramach ZPORR dla EFS

<4 ZPORR =r< g
* *
’ Zintegrowany Program F * *
i * ok

w Operacyjny

Rozwoju Regionalnego

WNIOSEK O PLATNGC ]
OD INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ DOINSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ

(1) Wniosek za okres: od... do....

Instytucja przyjmujca wniosek:

Nr wniosku: Data wptyngcia wniosku:
Osoba przyjmujca wniosek: Podpis i piecge:
NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Spoteczny
NAZWA PROGRAMU : ZPORR
NAZWA PRIORYTETU: Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w regionach

(2.) NUMER I NAZWA DZIALANIA:

C)

Ja, nkej podpisany dziatag w imieniu Beneficjenta Kicowego (Instytucji Wdrzajace]) na podstawie
umowy finansowania Dziatania nr ........ z dnia......., pédwiadczamze wszelkie wydatki kwalifikowalne
ujete w zahczonym zestawieniu stanawe udziat funduszy strukturalnych i krajowego fisawania
publicznego i/lub prywatnego, ponoszone w migostpu pomocy, zostalty zaptacone po 01/01/2004
I wynosz (kwota) ....... PLN.

Oswiadczam rownig, ze projekty § realizowane zgodnie z umawiinansowania Dziatania i zgodnie z
przepisami rozpogdlzenia (WE) nr 1260/1999, ze szczegdlnym uwdgieniem:

1) zgodnéci z postanowieniami Traktatu i instrumentami pghyini na jego podstawie i zgodnie z
politykami wspoélnotowymi, w szczegélem z zasadami konkurencji, przyznawania zamawie
publicznych, ochronyrodowiska oraz znoszenia nierOvgnbi popierania rown&ci mezczyzn i kobiet (art.
12 rozporzadzenia);

2) zastosowania procedur zazania i kontroli w stosunku do pomocy, w szczegéinw celu weryfikaciji
dostaw wspotfinansowanych towarow i ustug oraz yiekmasici wnioskowanych wydatkow, a tak
zapobiegania, wykrywania i naprawy nieprawidi@aipscigania nadiy¢ finansowych oraz odzyskiwania
nienalenie wyptaconych kwot (art. 38 i 39 rozpadzenia).

Zgodnie z art. 38 ust. 6 rozpadzenia, dokumenty dodatkowe sbeda dostpne przez okres co najmniej
trzech lat nagpujacych po ptatnéci salda kacowego przez KomigjEuropejsk.



Oswiadczamze

1) niniejsza deklaracja wydatkow jest prawidtowavgniki zostaty uzyskane z systemoéw dgdwania na
podstawie sprawdzalnych dokumentowegsiwych;

2) niniejsza deklaracja wydatkow i wniosek o ptdtnawzgkdnia wszelkie kwoty odzyskane,zgdi miaty
miejsce, przychody uzyskane z projektow finansowhny ramach pomocy;

3) szczegoOty transakcji podstawowych zpisywane, jeli to mazliwe, w plikach komputerowych ias
dostpne nazadanie widciwych stizb Komisji Europejskiej.

Data 20
Imi¢ i nazwisko, piecg, podpis

(4_) ZRODLA Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE DLA
DZIALANIA

Kwota
wydatkéw kwalifikowalnych
Ogotem w tym VAT

Zrédto

Krajowe srodki publiczne:

- budzet paistwa

- budzet jednostek samagdu terytorialnego
szczebla regionalnego

- budzet jednostek samaydu terytorialnego
szczebla lokalnego

- innesrodki publiczne

Pozostatezrodta:

- prywatne

- inne

suma ogétem w PLN

w tym:

- EBI

- prefinansowanie

- inne

(5_) UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objym wnioskiem



2 3 4 5

Ostateczny Odbiorca Nr projektu Rodzaj przychodu Kwota,
(Beneficjent)

suma ogotem PLN







(6_) INFORMACJA FINANSOWA DOTYCACA WNIOSKU

Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych poniesionyighoswiadczonych w ramach Dziatania wedldgcelowegomontau finansowego za okres od....do....
Europejski Fundusz Spoteczny
Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego
Wydatki kw;llj\llkowalne* w Srodki publiczne w PLN Pozostate zrédta w PLN EBP™
Rodzaj X - - X N
whiosku w tym Srodki UE Krajowe $rodki publiczne w tym
Nazwa beneficjenta o w tym w tym .
Ostatecznego Numer Numer wniosku platnosé - " - Srodki
N projektu o » . f Budzet Budzet prywatne
Odbiorcy beneficjenta o ptatnos¢ posrednia Og6H . . Ogok )
(Beneficjenta) (P)/koricowa gorem VAT Ogoh Ogoh - lednostek | - jednostek |y gigwe gotem | wliczane do |,
) ) gotem VAT gorem Budzet samorzadu | samorzadu srodki wspotfin. nne
panstwa terytorialnego | terytorialnego publiczne krajowego
szczebla szczebla
regionalnego lokalnego
1 2 4 5=7+9+14 6 7 8 9=10+11+12+13 10 11 12 13 14=15+16 15 16 17

* kwota wydatkow kwalifikowalnych pomniejszona pyphdd wygenerowany w trakcie realizacji projektwamach Priorytetu 2 ZPORR
** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowaln

**warto §ci wykazane w kolumnie 16 powinny bywzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 10-16




(7_) Numer rachunku bankowego Beneficjentadéavego (Instytucji Wdeajqcej) na ktéry nalgy
dokona ptatnasci (zgodnie z zapisami umowy finansowania Dziafania

Beneficjent Kacowy (Instytucjg
Wdrazajaca)

Posiadacz rachunku geli inny niz
Beneficjent Kaicowy (Instytucjg
Wdrazajaca))

Bank

Nr rachunku

Kwota:




(8_) Srodki odzyskane od Ostatecznych Odbiorcow (Beretiayw) ZPORR 2004-2006 w okresie* od ..............dO

Saldo nalendici na koniec poprzedniego okresu rozliczeniowego Srodki odzyskane w okresie rozliczeniowym®*** ZKlérnSia
Srodki publiczne §rodki publiczne Srodki dokon
Diuznik ogotem ania
. Data ) 16=12+13+ zwrot
(imi¢ pierwszeg Instytucja , 14+15 na
) nazwisk : ) ¢ ) R . ) wystawiahca Data Srodki UE ‘ ) N u
L.p. | Nrprojektu o, Srodki UE Srodki krajowe gég?:r:q Wezsv ia wezwanie do | odzyskania* Srodki krajowe Da:gt ';?Qt?
nazwa, zapta W 9
NIP) do zaptaty praty u amow
e
Naleznos¢ . | Naleznos¢ . Ty, " Naleznosé .
gléwna Odsetki gléwna Odsetki Naleznoi¢ gtéwna Odsetki glowna Odsetki
1 2 3 4 5 6 7 8=4+5+6+ 9 10 11 12 13 14 15 16 7 8
1
2
3

Suma ogo6tem

*sporzdzone w okresie rozliczeniowym, tj. w okresie wymdanym w pkt (1_)
**w przypadku, gdy wystpi wiccej wptat ni jedna wpisujemy wszystkie daty wptywrodkow na rachunek
***w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowymptynie wigcej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach od 12 8malery wpisa& sung tych wptat
**xxz wyt gczeniemirodkdw stanowicych wkiad wiasny beneficjenta

(9_) ZAL4CZNIKI

(10) Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o ptadéio

Imie i nazwisko:

telefon:

email:




Zatacznik 7.3
Wz6r wniosku o ptatnosé od Instytucji Wdra zajacej do Instytucji Posredniczacej w ramach ZPORR dla Dziatania 3.4
Mikroprzedsi ¢biorstwa.

—

4 ZPORR [

! l Zintegrowany Program

Operacyjny
Rozwoju Regionalnego
WNIOSEK O PLATNGC ]
OD INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ DO INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ

(1_) Wniosek za okres: od... do....

Instytucja przyjmujca wniosek:

Nr wniosku: Data wptyngcia wniosku:

Osoba przyjmujca wniosek: Podpis i piecge:
NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NAZWA PROGRAMU : ZPORR
NAZWA PRIORYTETU: Rozwoj lokalny

NUMER | NAZWA DZIALANIA: 3.4 Mikroprzedsigebiorstwa

(2)

Ja, nkej podpisany dziatag w imieniu Instytucji Wdraajacej na podstawie umowy finansowania Dziatania
nr..... z dnia ... , Ppwmiadczam, ze wszelkie wydatki kwalifikowalne eije w zahczonym
zestawieniu stanowte udziat funduszy strukturalnych i krajowego fisawania publicznego i/lub
prywatnego, ponoszone W mgar postpu pomocy, zostaly zaptacone po 01/01/2004
I wynosz (kwota) ....... PLN.

Integralra czes$¢ niniejszego péwiadczenia stanowikopie faktur i/lub innych dokumentéw kgiowych o
rownowanej wartgci dowodowe]

Oswiadczam rownig, ze projekty § realizowane zgodnie z umawiinansowania Dziatania i zgodnie z
przepisami rozpoggzenia (WE) nr 1260/1999, ze szczegdlnym uwdgieniem:

1) zgodnéci z postanowieniami Traktatu i instrumentami pghyini na jego podstawie i zgodnie z
politykami wspoélnotowymi, w szczegélsm z zasadami konkurencji, przyznawania zamawie
publicznych, ochronyrodowiska oraz znoszenia nierOvgnbi popierania rown&i mezczyzn i kobiet (art.
12 rozporzadzenia);

2) zastosowania procedur zazania i kontroli w stosunku do pomocy, w szczegéinw celu weryfikaciji
dostaw wspotfinansowanych towardéw i ustug oraz ylekhasci wnioskowanych wydatkow, a tak
zapobiegania, wykrywania i naprawy nieprawidi@aipscigania nadiy¢ finansowych oraz odzyskiwania
nienalenie wyptaconych kwot (art. 38 i 39 rozpadzenia).



Zgodnie z art. 38 ust. 6 rozpadzenia, dokumenty dodatkowe sbeda dostpne przez okres co najmniej
trzech lat nagpujacych po ptatnéci salda kacowego przez KomigjEuropejsk.

Oswiadczamze

1) niniejsza deklaracja wydatkow jest prawidtowavgniki zostaty uzyskane z systemoéw dgdwania na
podstawie sprawdzalnych dokumentowegsiwych;

2) niniejsza deklaracja wydatkow i wniosek o ptdtnawzgkdnia wszelkie kwoty odzyskane,zgdi miaty
miejsce, przychody uzyskane z projektow finansowhny ramach pomocy;

3) szczegoOty transakcji podstawowych zpisywane, jeeli to mazliwe, w plikach komputerowych ias
dostpne nazadanie widciwych stizb Komisji Europejskiej.

Data 20
Imi¢ i nazwisko (wielki literami), pieag, stanowisko i podpis osoby upoiméonej do podpisania wniosku o
ptatnac.



(3_) ZRODLA Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE DLA
DZIALANIA

Kwota
wydatkéw kwalifikowalnych
Ogotem w tym VAT

Zrédto

Krajowe srodki publiczne:

- budzet paistwa

- budzet jednostek samaydu terytorialnego
szczebla regionalnego

- budzet jednostek samaydu terytorialnego
szczebla lokalnego

- innesrodki publiczne

Pozostatezrodta:

- prywatne

-inne

suma ogétem w PLN

w tym:

- EBI

- prefinansowanie na podstawie art. 30g usf. 1
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finandach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 14§, z
pézn. zm.)

-inne

(4) UZYSKANY PRZYCHOD w okresie obfym wnioskiem (jeeli zostato przewidziane w umowie
o dofinansowanie)

1 2 3 4 5
L Beneficjent Nr projektu Rodzaj przychodu Kwota
p.
1
2
3
suma ogotem PLN




(5_) INFORMACJA FINANSOWA DOTYCACA WNIOSKU
Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych poniesionyighoswiadczonych w ramach Dziatania 3.4 za okres od............... dO .....ccciiiiinneen. wedldocelowego
montau finansowego

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

- — "
Wydatki kw;ll_lr\l‘kowalne w Srodki publiczne w PLN Pozostate zrédta w PLN EBI*
Rodzaj X - - X N
whiosku w tym Srodki UE Krajowe $rodki publiczne w tym
beneficjenta o w tym w tym Srodki
Nazwa Beneficjenta Numer wniosku o ptatno$¢| ptatnosc - Budzet Budzet pry:zatr:e
Beneficjenta posrednia Ogotem . . jednostek jednostek Krai Ogotem wliczane do
(P)/koricowa VAT** Ogdtem Ogdtem Budzet samorzadu samorzadu Inne krajowe WspGHfin Inne
Kk & 1 .
(K) VAT pafstwa | terytorialnego | terytorialnego Srodki krajowego
publiczne
szczebla szczebla
regionalnego lokalnego
1 2 3 4=6+8+13 5 6 7 8=9+10+11+12 9 10 11 12 13=14+15 14 15 16

Ogdétem

* kwota wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszona byphdd wygenerowany w trakcie realizacji projektwamach Priorytetu 1, 3 ZPORR
** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowaln

*warto §ci wykazane w kolumnie 16 powinny bywzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 8-15



(6_) WNIOSKOWANE WYDATKI KWALIFIKOWALNE WEDLUG KATE GORII
INTERWENCJI

Numer
Dziatanie kategorii Wydatki kwalifikowalne
interwencji
Dziatanie 3.4
Ogotem

(7_) Numer rachunku bankowego Instytucji Wedjacej na ktory nalgy dokona ptatnasci:

Samorad Wojewddztwa*

Whnioskowana kwota refundacji [z
EFRR:

Bank

Nr rachunku

Samorzad Wojewddztwa*

Whnioskowana kwota refundacji [z
budzetu pastwa:

Bank

Nr rachunku

Instytucja Wdraajaca**

Whnioskowana kwota refundacji [z
EFRR:

Bank

Nr rachunku

Instytucja Wdraajaca**

Whnioskowana kwota refundacji [z
budzetu pastwa:

Bank

Nr rachunku

* tu nalezy wpisa& odpowiedn Instytuckg Wdrazajaca zgodnie z Programem (SamauANojewddztwa)
** |nstytucja, ktérej Samormd Wojewddztwa zlecit wdranie Dziatania




Wartas¢ srodkéw

o | - > L . h Wartas¢ srodkoéw przekazanyc
=& Wartasé érodkéw do odzyskania >| &8 Wartas¢ sroquw odz_yskar_mych przez IW pozostatych do odzys_kanla W przez IW do IP&w okresie
| x > = <% w okresie rozliczeniowym nastpnym okresie @ f .
3| = 2l35] © ' i 2 rozliczeniowyni
= 5| < N rozliczeniowym =
c% = Srodki UE wyptacone glN| s S
S5 w PLN yptac NESs| S w PLN w PLN w PLN
sle narzecz Beneficienta] 8 | 3 | 2 o 2
Q % |- Srodki publiczne N © sls| €2 Srodki publiczne Srodki publiczne SR Srodki publiczne
5 3 % Srodki | Srodki 8 & §lz| 8|3 Srodki Q Srodki Sodkd | @ | & Srodki 3
Slz18|2 i odki N N | 2 — odki N i odki | R [ S| &odui odki | ¢
5|2 g 2 UE | krajowe | @ | @ é & § § g § '% Srodki UE krajowe | ‘g UE krajowe | * | Srodki UE krajowe | ¥
o|lege| s © 22 S| > LA N A
B|s|E|ls f12g/2|2|Se|2|®| 5|2 323 N &8 3
=l I v = « + |2l c| 3 || o|S| = N ) S| N & o N3 o H
S 2| 3 g g 218% 8| ® |80 % ElZ2|S| o] 2|S|o N |3 o Gl e|e|s]| o o
o S| ¢ S| 8 = ol 2 © 3 = 1S o | 2] < N| £ | £ c I
alelS|=|S|=|E&|ve|e|e|8z|a|s|2|R|3|8|8|&|=|3|%|E8|=2|5|= S1E|8|2| & =8
he] \U) 6 \U) 6 [e)) Z‘ [} E‘ @ T = o [ 9 o = — =] -, E; o \; B o) 6 (0] - — = - 6
2l a|g|le| @ |8a; c |20l g || = © x| Z o o | |l ale o | 5| 9 EIN|O|=2|2| P2 | 8|2
sl2el8|c|8|T| < |& « S o] 812 < ] o | 2| = s ||| D] o |l 5 | || 8 ||| 8 |B|©
ol S|l s|O0| S |O| % s 219 S ° o | o | © o |2 o | O g|O| % c|le|law| 2 |0|2
2|15 3 L) T|g |elg|e [ofz] < s |2 |al = ° 3 8 = I = = I T °
2lalz| |3 slg |23 2| g 21918 % 3 5 8 2 |8]2]°(8] % 3
s| g2 |2 2 g £l g 5| |3 g 2 5
[ o < o
L.p 0| Q o o 5 8 z % 7
12| 3| 4|/5|6| 7| 8| 9| 10| 11| 12 13 14 1617 | 18| 19| 20| 21 22 23 24 26| 27| 28| 29| 30 3132 33|34| 35 | 36| 37
Suma ogdtem:

17 wykczeniemsrodkow krajowych stanowtych wklad whasny beneficjenta

2 W przypadku, gdy wygti wiecej wplat ni jedna, naley wpisa: wszystkie daty wplywiiodkéw na rachunek dol? wszystkie daty dokonania pgters, a nasgpnie kwoty odzyskane wpisyénarzy

poszczeg6inych datach

3 W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniovgstanie potrcona / wplynie / zostanie przekazanacgj ni jedna wptata to odpowiednio w kolumnach 18-25 viukolumnach 31-37 nale
wpisa’ poszczegodine wptaty (patrenia) i daty tych wptat (patcei) w razie potrzeby dzigt dany wiersz na odpowiednie podwiersze

4 Nalezy wpisa sposob, w jakirodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek™pbtrgcenie kolejnego wniosku o plakidt

Tabela sporzdzona przez:

data, podpis

(9_) Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o ptaéio

Imie i nazwisko:
telefon:

email:

Tabela zatwierdzomez:

data, podpis oraz pieépsoby upowionej




Zakacznik nr 7.4 Wniosek od IP@ do IZ EFRR

—

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

ZPORR

WNIOSEK O PLATNO SC

OD INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ DO INSTYTUCJI ZARZ ADZAJACEJ

(1_) Wniosek za okres: od...

do....

Instytucja przyjmujca wniosek:

Nr wniosku:

Data wptywu wniosku:

Osoba przyjmujca wniosek:

Podpis i piecge:

NAZWA FUNDUSZU:
NAZWA PROGRAMU :
NAZWA PRIORYTETU:

(2_) WOJEWODZTWO:

(3) Ja, niej podpisany dziatag w imieniu Instytucji Pérednicacej na podstawie umowy/ petnomocnictwa z dnia........,
poswiadczam, ze wszelkie kwalifikujgce sé wydatki wykazane w zatzonym zestawieniu,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego orapWrychsrodkéw publicznych i/lub prywatnych, realizowaneamach

Programu, zostaty poniesione

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalneg

Priorytet 1. Rozbudowa i modernizacja infrastruktury
stuzgcej wzmacnianiu konkurencyjnadci regionow

Priorytet 3. Rozwoj lokalny

po’: 01 01 [2004 r.

i wynosza®:

(1) Odpowiednia data zgodna z deayZpelniagca wymagania art. 30 ust. 2 i art. 52 ust. 4 razgizenia nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. .

(2) Kwota z doktadnéria dwoch miejsc po przecinku

(4))

przedstaviicg¢ wkiad

PLN




Dotaczone zestawienie wydatkdw w podziale na Dziatanitato sporaizone na podstawie kwot zadgbwanych do dnia

(5)

20

i stanowi nieodiczm cze$¢ niniejszego péwiadczenia.

Oswiadczam roéwnig, ze projekty g realizowane zgodnie z celami ustanowionymi w Dgcyomisji Europejskiej
i zgodnie z przepisami rozpadzenia (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999Dz.U. L161/1 z 26.06.1999r.)
ustanawiajcego przepisy ogolne w sprawie funduszy struktyainze szczegdlnym uwzglnieniem:

1) zgodndci z postanowieniami Traktatu i przepisow petych na jego podstawie i zgodnie z politykami
wspdlnotowymi, w szczeg6ldoi z przepisami dotyerymi konkurencji, przyznawania kontraktow publiczhy ochrony
srodowiska oraz usuwania nier6wiedi popierania rownéci mezczyzn i kobiet (art. 12 ww. rozpamdzenia);

2) zastosowania procedur zagizania i kontroli w stosunku do Programu, ktére talys wdrazone w instytucjach
bioracych udziat w realizacji programu oraz zaakceptamvawn formie podgcznikbw przez odpowiednie organy, zgodnie
Z postanowieniami Porozumienia podpisanego z lasytPtatnicz dla realizacji Programu, w szczeg&oow celu kontroli
dostarczania dofinansowanych towaréw i ustug oemtnGci wnioskowanych wydatkéw, a taé zapobiegania, wykrywania
i korygowania nieprawidtowdri, wykrywania nad#y¢ oraz odzyskiwania nienaleie wyptaconych  kwot
(art. 38 i 39 ww. rozporgzenia).

Zgodnie z art. 38 ust. 6 ww. rozpadzenia, dokumentygrodiowe g i beda dostpne przez okres co najmniej trzech lat po
dokonaniu ptatn¢ci koncowej przez InstytugjPlatnicz.

Oswiadczamze:

1) niniejsze zestawienie wydatkow jest doktadnewymiki zostaty uzyskane z ewidencji kgbwej na podstawie
dokumentow ksigowych;

2) niniejsze zestawienie wydatkow i wniosek o refack uwzgkdnia wszelkie dokonane zwroty izgdi miaty miejsce,
przychody uzyskane z projektéw finansowanych w r@mfarogramu oraz przychody z odsetek;

3) szczegOly stanowie podstaw transakcji § zarejestrowane w informatycznym systemiecgsivym i § dostpne
nazadanie Instytucji Ptatniczej i wigiwych stizb Komisiji.

Niniejszym wnioskiem proszo przekazanie refundacji w kwodi6 ) EUR

(7))

Data: 20

(8_) Imig i nazwisko, piecg, podpis



Tabela nr 4. Uzyskany przychdd w okresie @bjm wnioskiem

. . - . Kwota uzyskanego
Dziatanie Nazwa Beneficjenta Rodzaj przychodu przychodu (w PLN)
1 2 3 4
Dziatanie ....

Ogotem

Tabela nr 5. Refundacja powinna ldyprzekazana na rachunek programowy Instytucjré&inicacej

Bank

nr rachunku

ZAL ACZNIKI:

1. Pdwiadczona za zgodho

dokonania

w okresie objtym wnioskiem,jak rowniez obrazujca stan ww. rachunku na ostatni dziktérego dotyczy wniosek,

refundacji

oryginatem kopia

wyagu z rachunku

dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegavdfj@wddztwa, przedstawigja operacje bankowe wynikag z
Wdrazajacych

rzecz Beneficjentéw/ Instjit

oraz odsetki naliczone za okres, ktérego dotyczipsek.
2. Zestawienie faktur/dokumentéw o rownawaj wartgci dowodowe;.

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o ptatnad Instytucji Péredniczcej do Instytucji Zargdzapcej:

Imi ¢ i nazwisko

Telefon

Adres e-mail

bankowego




Zatacznik 7.5

Wz6r wniosku o ptatnosé od Instytucji Posredniczacej do Instytucji Zarzadzajacej w ramach ZPORR dla EFS.

—
e+S B
* 5Kk

<4 ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

WNIOSEK O PLATNO SC

OD INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ DO INSTYTUCJI ZARZ ADZAJACEJ

(1_) Wniosek za okres: od...

do....

Instytucja przyjmujca wniosek:

Nr wniosku:

Data wptywu wniosku:

Osoba przyjmujca wniosek:

Podpis i piecgé:

NAZWA FUNDUSZU:

NAZWA PROGRAMU :
NAZWA PRIORYTETU:
(2_) WOJEWODZTWO:

(3) Ja, nkej podpisany dziatag w imieniu Instytucji Pérednicacej na podstawie umowy/ petnomocnictwa z dnia........,
wykazane w zatzonym zestawieniu, przedstawieg wkiad
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz krajosadikéw publicznych i/lub prywatnych, realizowaneamach Programu,

poswiadczam, ze wszelkie kwalifikujgce sé wydatki

zostaty poniesione

Europejski Fundusz Spoteczny
ZPORR

Priorytet 2. Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w regionach

pos: 01

01

2004 r.

i wynosza*:

Dotaczone zestawienie wydatkdw w podziale na Dziatanitato sporgizone na podstawie kwot zadgbwanych do dnia

(5)

20

i stanowi nieodiczm cze$¢ niniejszego péwiadczenia.

(3) Odpowiednia data zgodna z deayzpetniajca wymagania art. 30 ust. 2 i art. 52 ust. 4 razgizenia nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. .

(4) Kwota z doktadnéria dwoch miejsc po przecinku

(4))

PLN




Oswiadczam réwnig, ze projekty g realizowane zgodnie z celami ustanowionymi w Dgcyomisji Europejskiej
i zgodnie z przepisami rozpadzenia (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999Dz.U. L161/1 z 26.06.1999 r.)
ustanawiajcego przepisy ogélne w sprawie funduszy struktyainze szczegélnym uwzginieniem:

1) zgodndéci z postanowieniami Traktatu i przepiséw petych na jego podstawie i zgodnie z politykami
wspolnotowymi, w szczegdéldoi z przepisami dotyerymi konkurencji, przyznawania kontraktéw publiczhy ochrony
srodowiska oraz usuwania nierOwieoi popierania rowngci mezczyzn i kobiet (art. 12 ww. rozpadzenia);

2) zastosowania procedur zadizania i kontroli w stosunku do Programu, ktére talys wdrazone w instytucjach
bioracych udziat w realizacji programu oraz zaakceptamvawn formie podgcznikbw przez odpowiednie organy, zgodnie
z postanowieniami Porozumienia podpisanego z lasiytPtatnicz dla realizacji Programu, w szczeg&niow celu kontroli
dostarczania dofinansowanych towaréw i ustug oemtndgci wnioskowanych wydatkéw, a ta zapobiegania, wykrywania
i korygowania nieprawidtowdzi, wykrywania nadigy¢ oraz odzyskiwania nienaleie wyptaconych  kwot
(art. 38 i 39 ww. rozpogglzenia).

Zgodnie z art. 38 ust. 6 ww. rozpadzenia, dokumentyrodiowe g i beda dostpne przez okres co najmniej trzech lat po
dokonaniu ptatnéci koncowej przez InstytugjPlatnicz.

Os$wiadczamgze:

1) niniejsze zestawienie wydatkéw jest dokladnewymniki zostaly uzyskane z ewidencji kgowej na podstawie
dokumentéw ksigowych;

2) niniejsze zestawienie wydatkéw i wniosek o refacg uwzgkdnia wszelkie dokonane zwroty izgdi miaty miejsce,
przychody uzyskane z projektéw finansowanych w r@mfarogramu oraz przychody z odsetek;

3) szczegOly stanowie podstaw transakcji § zarejestrowane w informatycznym systemiecgsivym i § dostpne
nazadanie Instytucji Platniczej i wéaiwych steb Komisji.

Niniejszym wnioskiem progzo przekazanie refundacji w kwodi6 )

EUR

(7))

Data: 20

(8_) Imie i nazwisko, piecg, podpis



Informacja finansowa dotyczca wniosku

Tabela nr 1. Zestawienie wydatkéw paviadczonych przez InstytugParedniczica w ramach ZPORR 2004-2006 wg Dziatania

Europejski Fundusz Spoteczny

Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalneg

Wydatk : Srodki UE w
kwalifikowalne* w Srodki publiczne w PLN Pozostatezrodta w PLN EUR
PLN Data
dokon | Kurs
NUMer whiosku © w tym $Srodki UE Krajowe $rodki publiczne w tym rz?l:?] zEéIJnl?a t)\//\r/n
ptatnosé Instytuciji dacii | dokon
Wdrazajacej wtym wiym Srodki przéz ania
rodki
Priorytey | | Neawa Budzet | Budzet prywat Eppe | IMSt | refun
Dziatanie ty ci jednoste| jednost ne o 1€ !
Wdrazajacej K ek liczan Posre | przez
. . wlicz i .
Ogoétem ) ) ) samorz | samorz | . "€ | Ogétem o do dnicz | Instyt | Ogétem VAT
VAT | Ogétem Ogoétem | Budzet adu adu krajowe o | Inne aca | ucje -
VAT* panstw . | grodki wspolfi (DD/ | Posre
terytori | terytori . nansow .
a publiczn > MM/ | dnicz
alnego | alnego e ania RRR
szczebla| szczeblal krajowe R ac
regional | lokalne go )
nego go
_ 8=9+10+1 13=14+ _ 20=7/
1 2 3 4=6+8+13 5 6 7 1412 9 10 11 12 15 14 15 16 17 18 | 19=6/18 18
P2
D21
D22
D23
D24
D 2.5
D 2.6
Ogotem

* kwota wydatkdw kwalifikowalnych pomniejszona azgchdd wygenerowany w trakcie realizacji projektdwamach Priorytetu 2 ZPORR
** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowaln

*** warto §ci wykazane w kolumnie 16 powinny bywzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 8-15




Tabela nr 2. Zestawienie wydatkéw paviadczonych przez InstytugParedniczca w ramach ZPORR 2004-2006 od pgtém realizacji programu w podziale na dziatania

Europejski Fundusz Spoteczny
Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionaineg
faktycznie poniesione i gwiadczone wydatki kwalifikowalne
2004 200... 2008 Ogotem
Publiczne Publiczne Publiczne Publiczne
b z ¥ z ¥ z ¥ z
. Srodki UE zZ|lz |7 Srodki UE zZ |z |47 Srodki UE |z |7 Srodki UE |z |7
Priorytet/ z | 7 n;_ g | 7 ‘3;- gz |3 0;- z |3 D;-
dziatanie S = c S = c 2 = c 3 = c
2. |5 e|8| 2 2. |5 e|8| 2 2l 5| 2l 8|2 2. |5 2|l 8|2
Zlajg|o|8|8|g|3|le|lg|m|2|8||3F|l|>|m|2|8|2|3F|a|x|m|l2|8]|9D
o 2 o ] 5 5] é o 2 o ] 5 5] é o 2 U;J ] 5 5] é o 2 o ] s 5] ;
sl 5|2 8|83 2|2 |&|S|8|8|3|S|s|5|3|8|8|3 | |23 |2|2|%|%
< © o < [ o S 2 ] ° S ] o
= > o] > o = > < > o = > 5 > o = > o] > o
Sl e|leg|e|3|8|2|8|e|e|e|d|B|=|s|le|2|e|ad|8|2|S|e|c|e|a|ls]|=
| 2| & 2|8 |¢a | 2| &g 2|5 |a | 2| ¥ | 5| 5|a | 2| &g 2| g|a
= z | X = z | X = z | X = z | X
Priorytet 2
Dzialanie 2.1
Dziatanie 2.2
Dziatanie 2.3
Dzialanie 2.4
Dzialanie 2.5
Dzialanie 2.6
Ogotem

* Suma kwot wyptaconych w EUR po kursie kupna NBP adiokonania przelewu przez Instyii€jgredniczca na rzecz Instytucji Wdrajacej.
** Pozycja ta obejmujesrodki prywatne wliczane do wspéifinansowania kragge” oraz ,inne” .



Tabela 3 Srodki odzyskane od beneficjentow ZPORR 2004-20Gfkresie (10_) od

w PLN i EUR

Wartas¢ srodkéw do odzyskania

Beneficj| Data Data
ent/ | stwierdz pierws .
Diuznik enia Z : zego Instytucja
Priorytet/ Nr (imi nieprawi w PLN Srodkd UE wyplacone z rach. wezw | WyStawiaj| ~ Data
. | projek & praj programowego : aca odzyskania
Dziatanie nazwisk | dtowosc . ) . ania | .
tu o i Srodki publiczne do wezwanie| srodkow?
nazwa, | (DD/M Srodki UE | Srodki krajow€ | g,oqki Data Kwota zaptat do zaptaty
NIP) | M/RR) ogotem wyptaty z wyptaco Kurs Kwota y
. rachunku PLN/ |wyptacona
Nalezno Nalernodé 6+7+8 naw EUR PLN
s¢ | Odsetki| oo > |Odsetkil +9 | Programor gygp w
gtéwna 9 wego
L.p.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1
2
Suma ogétem:

Sporadzone przez:

Zatwierdzone przez:

(data, podpis)

(data, podpis i pieg¢ osoby upowznionej)

! Z wylaczeniemirodkéw krajowych stanowtych wkiad wiasny beneficjenta.

2 Srodki UE wyptacanessz rachunku Instytucji Roednicacej w PLN po kursie kupna NBP z dnia dokonania lgrae.

3 W przypadku, gdy wyspi wiecej wplat nk jedna, nalgy wpisa: wszystkie daty wptywdrodkéw na rachunek.

“W przypadku, gdy w danym okresie roliczeniowym wdywiccej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach 19-27enalpisa poszczegdine wplaty.
5 Zwroty dokonywanesspo kursie sprzeds z dnia dokonania wplaty na rachunek InstytuciirBdniczce;.



®Nalezy wpisa sposob, w jakirodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek paogowy" lub "potacenie kolejnego wniosku o platiid.

Wartai¢ srodkéw odzyskanych w okresie rozliczeniowym

Wartas¢ srodkéw pozostatych do odzyskania w rastym okresie rozliczeniowym

w PLN

Srodki z UE w EUR

Srodki publiczne

w PLN

Srodki UE pozostate do odzyskania

Srodki publiczne

Kurs
Srodki UE | Srodki krajowe| ¢oqki | PLN Sposéb Srodki UE Srodki krajowe | &rodki | Data wyptaty
! / | Kwota Ogodte | odzyskani ! Kwot Kurs | Kwot
ogotem EUR | gtown Odsetk m s ogétem | z rachunku awl PLNEU | aw
Kwota Kwota 18+19+2 i a Naleznos Naleznos 28+29+3 | programowed 5
gtown Od.SEtk gtéwn Odsetk 0 +21 ° a 24425 ¢ gtdwna QdSEtk ¢ gtéwna QdSEtk 0 +31 0 EUR R PLN
I i i 7-19 i 9-21
a a 6-18 8-20
18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3L 32 33 B4 35 36

Sporadzone przez:

(data, podpis)

Zatwierdzone przez:

(data, podpis i pieg¢ osoby upowznionej)

1 Z wyhczeniemérodkéw krajowych stanowtych wkiad wiasny beneficjenta.

2 Srodki UE wyptacanezsz rachunku Instytucji Roednicacej w PLN po kursie kupna NBP z dnia dokonania lerze.

3W przypadku, gdy wyspi wigcej wplat nk jedna, nalgy wpisa: wszystkie daty wptywdrodkéw na rachunek.

“W przypadku, gdy w danym okresie roliczeniowym wydywiccej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach 19-27enalpisa poszczeg6ine wplaty.

5 Zwroty dokonywanesspo kursie sprzeds z dnia dokonania wptlaty na rachunek InstytuciirBdnicace;.

®Nalezy wpisa sposob, w jakirodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek paogowy" lub "potacenie kolejnego wniosku o platiid.




Tabela nr 4. Uzyskany przychdd w okresie @bjm wnioskiem

Kwota uzyskanego

Dziatanie Nazwa Beneficjenta Rodzaj przychodu przychodu (w PLN)
1 2 3 4
Dziatanie ....

Ogotem

Tabela nr 5. Refundacja powinna ldyprzekazana na rachunek programowy Instytucjré&inicacej

Instytucja Pérednicaca

Ba

nk

nr rachunku

Po

(jezeli inny niz Instytucjal
Pdéredniczca)

siadacz rachunku

(w

Whnioskowana kwota

EUR)

Tabela nr 6. Informacja na temat stanu rachunku bankowego Pnag@peracyjnego na ostatni dziekresu, ktérego wniosek

dotyczy

Nazwa rachunku Nr rachunku

Stan rachunku

Odsetki

ZAt ACZN

IKI:

3. Pdwiadczona za zgodho z

oryginatem kopia wyagu z rachunku
dla Europejskiego Funduszu Spofecznego dla wojetw@]z przedstawiaga operacje bankowe wynikag z
dokonania refundacji na rzecz Instytucji Wiapcych w okresie olgiym wnioskiem,jak rowniez obrazupca stan ww.

rachunku na ostatni dzigktdrego dotyczy wniosek, oraz odsetki naliczoa®kres.

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o ptatngg:
Imie i nazwisko:

telefon:
email:

Zalgcznik 7.6

Wz6r wniosku o ptatnéé od Instytucji Pa&redniczcej do Instytucji Zargdzagcej w ramach ZPORR dla EFRR - Pomoc

Techniczna.

bankowego



Zalgcznik 7.6

Wz6r wniosku o pfatnd od Instytucji Péredniczicej do Instytuciji Zarzdzajcej w ramach ZPORR dla EFRR - Pomoc
Techniczna.

— 4 ZPORR
Zintegrowany Program ‘
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

WNIOSEK O PLATNO SC
OD INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ DOINSTYTUCJII ZARZ ADZAJACEJ

(1_) Wniosek za okres: od... do....

Instytucja przyjmujca wniosek:

Nr wniosku: Data wptynecia wniosku:

Osoba przyjmujca wniosek: Podpis i piecgé:

NAZWA FUNDUSZU: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NAZWA PROGRAMU : ZPORR

NAZWA PRIORYTETU: Priorytet 4. Pomoc techniczna

(2_) WOJEWODZTWO:

(3) Ja, nkej podpisany dziatag w imieniu Instytucji Pérednicacej na podstawie umowy/
petnomocnictwa z dnia .............. ,Spoadczam,ze wszelkie kwalifikupce s¢ wydatki wykazane w
zalhczonym zestawieniu, przedstawieg wkiad Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionanemz
krajowychsrodkéw publicznych i/lub prywatnych, realizowangamach Programu, zostaty poniesione

(4.)

po>: 01 01 [2004 r. i wynosza®: PLN

(5) Odpowiednia data zgodna z deayZpelniagca wymagania art. 30 ust. 2 i art. 52 ust. 4 razgizenia nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. .

(6) Kwota z doktadnéria dwoch miejsc po przecinku



Os$wiadczam réwnig, ze projekty g realizowane zgodnie z celami ustanowionymi w D@gdgamisji Europejskiej i zgodnie z
przepisami rozporgizenia (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 199Be. U. L161/1 z 26.06.1999r.) ustanawi@@go
przepisy ogélne w sprawie funduszy strukturalnyehszczegdlnym uwzgdnieniem:

1) zgodndci z postanowieniami Traktatu i przepiséw petych na jego podstawie i zgodnie z politykami
wspdlnotowymi, w szczegdéldoi z przepisami dotyerymi konkurencji, przyznawania kontraktéw publiczhy ochrony
srodowiska oraz usuwania nierOwieoi popierania rowngci mezczyzn i kobiet (art. 12 ww. rozpadzenia);

2) zastosowania procedur zadizania i kontroli w stosunku do Programu, ktére talys wdrazone w instytucjach
bioracych udziat w realizacji programu oraz zaakceptasvan formie podgcznikbw przez odpowiednie organy, zgodnie z
postanowieniami Porozumienia podpisanego z IngtytBtatnicz dla realizacji Programu, w szczeg@obw celu kontroli
dostarczania dofinansowanych towardw i ustug oemncgci wnioskowanych wydatkow, a taé zapobiegania, wykrywania i
korygowania nieprawidtiowdzi, wykrywania nadigy¢é oraz odzyskiwania nienaleie wyptaconych kwot (art. 38 i 39 ww.
rozporadzenia).

Zgodnie z art. 38 ust. 6 ww. rozpadzenia, dokumentyrodiowe g i beda dostpne przez okres co najmniej trzech lat po
dokonaniu ptatnéci koncowej przez InstytuejPtatnicz. Oswiadczamze:

1) niniejsze zestawienie wydatkéw jest dokladnewymniki zostaly uzyskane z ewidencji kgowej na podstawie
dokumentéw ksigowych;

2) niniejsze zestawienie wydatkéw i wniosek o refacg uwzgkdnia wszelkie dokonane zwroty izgli miaty miejsce,
przychody uzyskane z projektéw finansowanych w r@marogramu oraz przychody z odsetek;

3) szczegOly stanowte podstaw transakcji § zarejestrowane w informatycznym systemiesgsivym i s dostpne na
zadanie Instytucji Ptatniczej i wiaiwych stizb Komisji.

Niniejszym wnioskiem progzo przekazanie refundacji w kwodib_)

PLN

(6.)

Data: 20

(7_) Imie i nazwisko, piecg, podpis



Informacja finansowa dotyczca wniosku

Tabela nr 1.Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych wg docelowegontau finansowego w ramach Priorytetu 4 ZPORR — Porackrticzna w wojewddztwie

w podziale na Dziatania zakres(8 )od ......... do ...........
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionaineg
kwalifik\cl)\xglii(’l‘ w PLN Srodki publiczne w PLN Pozostaterrodta w PLN
Rodzaj w tym Srodki UE Krajowesrodki publiczne w tym
N N_umker ptatnaci (P|
. azwa wniosku o /700 e w tym wtym
Priorytet/ | Beneficjenta/ ptatnai¢ csrednia ) EBJ**
Dziatanie Instytucji | Beneficjental P Ko oath Budzet jednoste{Budzet jednoste Oath Srodki prywatne
Wdrazajace] Instytucyi platnas¢ gorem VAT**  |Ogbtem Ogdtem Budzet samorzdu samoradu Inne krajowe gorem wliczane do Inne
Wdrazajacej koncowa) VAT* sstwa | tETYiorialnego | terytorialnego| ¢ utiliczne wspotfinansowaniay
P szczebla szczebla S p krajowego
regionalnego lokalnego
1 2 3 4 5=7+0+14 7 g [PTOL2 10 1 12 13 14=15+16 15 16 17
Priorytet 4
D 4.1
D 4.2 Beneficjent A | Wniosek ....
D 4.2 Beneficjent A | Wniosek ....
D 4.2 Beneficjent B | Wniosek ...
D 4.3 Beneficjent A | Whniosek ....

Ogotem

* kwota wydatkow kwalifikowalnych pomniejszona azgchdd wygenerowany w trakcie realizacji projekiéwamach Priorytetu 4 ZPORR
** w przypadku, gdy podatek VAT jest kwalifikowaln

***warto $ci wykazane w kolumnie 17 powinny buwzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 9-16




Tabela 2 Srodki odzyskane od beneficjentow ZPORR 2004-20Ggkkesie(9_) od

w PLN i EUR

Wartas¢ srodkéw do odzyskania

Beneficjent/ . Termin
L Data . . Data Instytucja
Priorytet/ | Nr D(*il;fimk stwierdzenia w PLN Srodki UE wyptacone z rach. programowegQyerwszego| wystawiajica okfglijorﬁu wl o dzl:)zfél nia
Dziatanie | projektu n azwiz’k o nieprawidtowdc , . . wezwania dg wezwanie do wezwal ni{l do ’ro)c;k() W
* | i (DD/MM/ RR) Srodki publiczne zaplaty zaplaty s
nazwa, NIP) . - _ - - zaptaty
Srodki UE Srodki krajowe | i
s% erln Data wypfaty z| Kwota Kurs Kwota
9 rachunku | wypfacona| PLN/ | wyptacona
Naleznosé Naleznosé (6+748 programowegq wEUR | EURF| wPLN
: Odsetki : Odsetki | *9)
gtéwna gtéwna
L.p.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
1
2

Suma ogétem:

Sporadzone przez:

Zatwierdzone przez:

(data, podpis)

(data, podpis i pieg¢ osoby upowznionej)

! 7 wylaczeniemirodkéw krajowych stanowtych wkiad wiasny beneficjenta.

2 Srodki UE wyptacanessz rachunku Instytucji Roednicacej w PLN po kursie kupna NBP z dnia dokonania lerae.

3 W przypadku, gdy wyspi wiecej wplat nk jedna, nalgy wpisa: wszystkie daty wptywdrodkéw na rachunek.

“W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym ymi¢ wiccej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach 19-27enalpisa poszczegdine wplaty.

5 Zwroty dokonywanesspo kursie sprzeds z dnia dokonania wplaty na rachunek InstytuciirBdniczce;.




®Nalezy wpisa: sposéb, w jakirodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek paogowy" lub "potacenie kolejnego wniosku o plat§ts.

Wartas¢ srodkéw odzyskanych w okresie rozliczeniowlym

Wartas¢ srodkdw pozostatych do odzyskania w rastym okresie rozliczeniowym

w PLN Srodki z UE w EUR w PLN Srodki UE pozostate do odzyskania
Srodki publiczne Odsetki Srodki publiczne
Srodki UE Srodki krajowe | grodki | Kurs Sposéb Srodki UE Srodki krajowe Srodki
Odsetki og6tem | PLN/ Ogotem . 6 og6tem | Data wyptaty z Kurs
(19+20 | EUR ﬁvévv(\)/;zl (2642742 odzyskania . _ o (31+32 | rachunku v':vé?}g PLN/ vlf/vl\'f’cl)_tla\ll
Kwota Kwota | +21+422 9 karme | umowne|  8) Naleznos¢ | Odsetki | Naleznos¢ | 5, oui| +33+34 | programowegq EUR
owna owna Odsetki +23) gidwna (7-20- gtéwna (9-23) )
grow! karne | umowng 91OW (6-19) 21) (8-22)
19 20 21 22 23 24 25 26 217 28 29 30 31 3p 33 34 BS 36 37 38 39

Sporadzone przez:

Zatwierdzone przez:

(data, podpis)

(data, podpis i piegZ osoby upowznionej)

! Z wylaczeniemsrodkow krajowych stanowtych wkiad wiasny beneficjenta.

2 Srodki UE wyptacanezssz rachunku Instytucji Roednicacej w PLN po kursie kupna NBP z dnia dokonania lexze.

3W przypadku, gdy wyspi wigcej wplat nk jedna, nalgy wpisa wszystkie daty wptywdrodkéw na rachunek.

“W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym ymi¢ wiccej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach 19-29enalpisa poszczeg6ine wplaty.

5 Zwroty dokonywanesspo kursie sprzeds z dnia dokonania wptlaty na rachunek InstytuciirBdniczce;.

®Nalezy wpisa: sposob, w jakirodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek paogowy" lub "potacenie kolejnego wniosku o platft.




Tabela nr 3. Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych pwiadczonych przez InstytucPdredniczca w

ramach ZPORR 2004-2006 w wojewoédztwie ..................... wgdbamia i kategorii interwencji w okresie
(10 )od ..... do......
Priorytet/ Kategoria Kwota wydatkéw kwalifikowalnych ogétem gwiadczonych przez
Dziatanie interwencji Instytuck Pasredniczca (w PLN)
Priorytet 1
411
Dziatanie 4.1 412
413
411
Dziatanie 4.2 412
413
. . 411
Dziatanie 4.3 415
Ogotem

Tabela nr 4. Refundacja powinna léyprzekazana na rachunek beneficjénta

Beneficjent

Bank

nr rachunku

Posiadacz rachunku
(jezeli inny niz beneficjent)

Kwota®

ZAL ACZNIK:

4. Zestawienie faktur/innych dokumentéw égowych o rownowzne] wartgci
dowodowe.

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o ptathad Instytucji Pérednicacej do Instytucji Zargdzapcej:

Imi ¢ i nazwisko Telefon Adres e-malil

Zakcznik 7.8

" Tabet nalezy powielic w zaleznosci od liczby beneficjentéw
8 Nalezy wpisa kwote refundaciji przypadaga na danego benficjenta




Lista sprawdzaica dla instytucji P@edniczcej przy dokonywaniu weryfikacji wnioskéw o ptatidonv ramach
Priorytetu I i Il (poza Dziataniem 3.4 Mikroprzadbiorstwa) oraz Priorytetu IV — Pomoc Techniczna

—

WYDZIAL ZARZADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

LISTA SPRAWDZAMCA DLA INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ

PRZY DOKONYWANIU WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNO  SC

w ramach Priorytetu | i lll (poza Dziataniem 3.4Kvbprzedstbiorstwa) oraz Priorytetu IV —
Pomoc Techniczna

Nazwa Beneficjenta:

Numer projektu:

Numer umowy dofinansowania:
Nr wniosku o ptatnosé:

Data wptynecia wniosku o ptatnéé: - ,

Data rozpocecia weryfikacji przez - -

pierwszego pracownika OKT

Data rozpocecia weryfikacji przez - -




drugiego pracownika OKT

Data rozpoczcia weryfikacji przez trzeciego |:|:| . ‘

pracownika OKT

dzié
Ocena 1 Ocena 2
pracownika pracownika
dokonuj acego dokonuj acego .
Lp. Wyszczegblnienie weryfikacji weryfikacji Uwag
(tak/nie/nie (tak/nie/nie
dotyczy) dotyczy)
4
1 2 3 5
Czes¢ | WERYFIKACJA FORMALNA

Czy wersja elektroniczna jest zgodn
Z wersy papierovy?

Czy wniosek zostat spardzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wszystkie wymagane pola
formularza § wypetnione
prawidtowo?

Czy wniosek zostat podpisany prze:
osoby do tego upowaione?

Czy zostat zachowany termin
zlozenia wniosku?

Czy we wniosku zostata prawidtowd
oznaczony beneficjent?

Czy prawidtowo zostat oznaczony
okres, ktorego dotyczy wniosek?

Czy kwoty zapisane we wnioska s
zgodne z kwotami gfymi na
fakturach/innych dokumentach
ksiegowych o réwnorgdnej wartdci
dowodowej?

Czy do wniosku zatzono
harmonogram pfatrsoi?

10.

Czy do wniosku zakzono
faktury/inne dokumenty o
rownowanej wartgci dowodowej?

11.

Czy do wniosku zaktzono wycigi
bankowe?

12.

Czy do wniosku zatzono protokoty

odbioru




13.

Czy faktury/inne dokumenty o
réwnowanej wartéci dowodowej g
opisane w prawidtowy sposob
(podany jest nr i nazwa projektu,
zwigzek przedmiotu zakupu z
projektem)?

14.

Czy zahczniki zostaty péwiadczone
za zgodnét z oryginatem przez
0soby upowznione?

Czy we wniosku nie ma &diéw

15. rachunkowych?
16 Czy prawidlowo zostat oznaczony
" | rodzaj ptatnéci?

17. | Czy kontrola sum jest pozytywna?
Czy kwota refundacji uwzgtinia
przychody wygenerowane w trakcie|

18. | realizacji projektow i/lub ewentualne

potracenia nienalenie wyptaconych
wczeniej kwot?

Czes¢ Il WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

19.

Czy wyciag bankowy z rachunku
Beneficjenta péwiadcza fakt
zaptacenia kwoty wynikagej

z zestawienia faktur/innych
dokumentéw ksigowych o
rownorzdnej wartéci dowodowej ?

20.

Czy termin zapfaty jest zgodny z
terminem kwalifikowalnéci
wydatkéw dla danego projektu?

21.

Czy poniesione wydatkas
bezpdrednio zwhzane

z realizowanym projektem oraz
zgodne z umowo dofinansowanie
projektu?

Czy wszystkie poniesione wydatki

22. ujete we wniosku g kwalifikowalne?
Czy we wniosku zostat zachowany
23 zaakceptowany dla danego projektu

procentowy udziat poszczegodlnych
zrédet finansowania?




24,

Czy realizacja projektu — w zakresig
przedtaonej dokumentaciji -
nastpuje z zapisami umowy o
dofinansowanie projektu oraz zgodr
Z prawem polskim, w szczegokuod
zgodnie z przepisami ustawy o
zamoéwieniach publicznych oraz
ustawy o rachunkowgi?

25.

Czy wszystkie wydatki zostaty
zakwalifikowane do kategorii
wydatkéw z wniosku o
dofinansowanie?

26.

Czy kategorie wydatkéw z wniosku
aplikacyjnego nie zostaty
przekroczone?

CZESC Il WERYFIKACJA FINANSOWA

30.

Czy wniosek zostat zweryfikowany i podpisany prz
osoby upowznione z WZFE?

31.

Czy spis faktur i innych dokumentéw kgowych
potwierdzajcych dokonanie wydatkow
kwalifikowalnych jest kompletny i prawidtowy?

32.

Czy wniosek o ptatng nie zawiera lidow
rachunkowych?

33.

Czy kwota jest zgodna z harmonogramem pkatino
dla projektu lub zaktualizowanym harmonogramen
ptatnasci?

34.

Czy wnioskowana kwota refundacji na rzecz daneg
projektu nie spowoduje przekroczenia limitu
finansowego wynikagcego z Uzupetnienia ZPORR
lub zawartej umowy?

35.

Czy wystpita nadptatarodkéw?

36.

Czy kwota wnioskowana jest wyliczona zgodnie z
okreslona w umowie o dofinansowanie projektu
wysokacia procentowego udziakrodkow
pochodzcych z okrélonychzrédet finansowania?

37.

Czy Beneficjent nie ma przypisanych kwot do zwrd
w zwiazku z nieprawidtowym wykorzystaniem, ktor
nalezy potrci¢ przy refundacji?

CZESC IV WNIOSKI Z WERYFIKACJI

Weryfikacja Weryfikacja Weryfikacja
formalna i formalna i finansowa
merytoryczna merytoryczna

38.

Czy wniosek wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony
beneficjenta?

39.

Czy wniosek w istnigjcej formie
moze zosté poswiadczony przez
Instytucg Pasredniczca?

40.

Przychody wygenerowane w
zwiazku z realizacja projektu




41.

Pdswiadczona kwota wydatkow
kwalifikowalnych (pomniejszona o
przychody wygenerowane w
zwiazku z realizacj projektu)

42.

Poziom dofinansowania
wynikaj acy z umowy i aneksow
(w %)

43.

Kwota refundaciji (iloczyn
poswiadczonej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych i poziomu
dofinansowania)

44t

Kwota do potgcenia z bieacej
refundacji

45

Kwota do wyptaty

Wiersz 44 i 45 naley wypetnia w przypadku wysipienia koniecznéi potracenia z bieacej refundaciji.

Weryfikacja formalna, merytoryczna i finansowa:

1) Pierwszy pracownik weryfikapy z WZFE:

(imie i nazwisko)

2)  Drugi pracownik weryfikujcy z WZFE:

"""""""" (imi¢ i nazwisko)
3) Trzeci pracownik weryfikujcy z WZFE:

(imie i nazwisko)

(data i podpis)

(data i podpis)

Akceptacja wynikow weryfikaciji formalnej , merytory cznej i finansowej

1) Kierownik WZFE:

(mig i nazwisko)

2) Dyrektor WZFE:

(imig i nazwisko)

3) Gtéwny Ksiegowy

(imig i nazwisko)

(data, piegzoraz podpis)

(data, piegzi podpis)

(data, piecgé i podpis Gléwnego Kggowego)




Zalacznik 7.9
Lista sprawdzajca dla Instytucji P@edniczcej przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow o
ptatncg¢ w ramach Priorytetu Il i Dziatania 3.4 Mikroprzégsiorstwa

WYDZIAL ZARZADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI

<4 ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego



LISTA SPRAWDZAMCA DLA INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ

PRZY DOKONYWANIU WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla Dziatania w ramach Priorytetu Il oraz Dziatania 3.4 Mikroprzedsigbiorstwa

1) Nazwa Instytucji Wdrzajacej:

2) Numer i nazwa Dziatania:

3) Nr wniosku o ptatnéc:

4) Data wptywu wniosku o platré:

5) Data rozpocgcia weryfikacji przez pierwszego pracownika OKT:
6) Data rozpocgcia weryfikacji przez drugiego pracownika OKT:

7) Data rozpocgcia weryfikacji przez trzeciego pracownika OKT:

Ocena 1 Ocena 2 uwagi
pracownika pracownika
L dokonuj aceg | dokonuj aceg
p. Wyszczeg(’)lnienie o weryfikacji o weryfikacji
(tak/nie/nie (tak/nie/nie
dotyczy) dotyczy)
4 5
1 2 3

Czes¢ I: Weryfikacja formalna

Czy wniosek zostat dostarczony zaréw
1. w formie elektronicznej jak i papierowej?
2. Czy wersja elektroniczna jest zgod

Z wersj papierow?
3. Czy kontrola sum jest pozytywna?

Czy  wniosek zostat spadzony
4. na prawidtowym formularzu?

Czy zostat zachowana zostatastotliwosé

sktadania wniosku, oké®na w umowie
5. ' : . .

o dofinansowanie Dziatania?

Czy prawidtowo zostat oznaczony fundu
6. (EFRR/EFS)?

Czy prawidiowo zostat oznaczony progrg
7. operacyjny (ZPORR)?

Czy prawidtowo zostato oznaczor
8 Dziatanie w ramach ktérego zosta

’ poniesione wydatki?




Czy we wniosku zostala prawidiow
oznaczona Instytucja Wdtajaca?

10.

Czy wniosek zostat podpisany przez osd
do tego upowanione?

11.

Czy wszystkie strony wniosk
sq parafowane?

12.

Czy wszystkie wymagane aakniki
sq dolaczone do wniosku?

13.

Czy wszystkie zakzniki zostaty
podpisane przez upowaone
osoby, parafowane i opatrzone
wymaganymi piecgiami?

14.

Czy wszystkie wymagane pola formular
sa wypetnione?

15.

Czy we wniosku i zatznikach do wniosky
nie ma b¢déw rachunkowych?

16

Czy prawidtowo oznaczono okres za jg
sktadany jest wniosek?

17.

Czy w  zestawieniu faktur/innyc
dokumentow o rownowae] wartgci
dowodowej ugto  wylacznie  faktury
za okres ktérego dotyczy wniosek?

18.

Czy w zestawieniach  faktur/innyc
dokumentow o réwnowaej wartGci
dowodowej nie ma btlow rachunkowych?

19.

Czy — w przypadku, gdy sktadang leopie
faktur/innych dokumentéw o réwnovuej
wartesci  dowodowej-  zostaly  ong
poswiadczone za zgodg§édz oryginatem?

20.

Czy — w przypadku, gdy sktadang leopie
faktur/innych dokumentéw o réwnowaej
wartasci dowodowej-g§ one opisane W
sposéb okrdony w instrukcji (m.in. nr i
nazwa umowy, Wwskazanie Kkatego
wydatku itp...)

21.

Czy prawidtowo oznaczony jest rodz
ptatnaici?

22.

Czy kwota refundacji  uwzgtinia
przychody wygenerowane w trakc
realizacji projektu i/ lub ewentualn
potracenia nienalenie wyptaconych
wczesniej kwot?

Pomniejszenie wydatkéw kwalifikowanyg
0 przychéd nie dotyczy Dzialania 3.4

Czesé II: Weryfikacja merytoryczna:

! 2
Czy wniosek zostat zimny w ramach
23. | wiasciwego Priorytetu ZPORR?
Czy wydatki poddane weryfikacji
24. merytorycznej g kwalifikowalne?




25

Czy — w przypadku, gdy sktadanelopie
faktur/innych dokumentéw o réwnovuzej
wartasci dowodowej-kwoty wynikajce z
faktur @ zgodne z kwotami gfymi w
zestawieniach faktur?

26.

Czy termin zaptaty faktur/dokumentéw o
rownowanej wartéci dowodowej jest
zgodny z terminem kwalifikowalrioi
wydatkéw dla danego dziatania?

27.

Czy we wniosku zostat zachowany
zaakceptowany dla danego
projektu/dziatania procentowy udziat
poszczegolnychirodet wspotinansowania’l

28.

Czy realizacja Dziatania — w zakresie
przediaonej dokumentacji - nagiuje z
zachowaniem zasad wspélnotowych i
zalecé zawartych w umowie finansowani
Dziatania oraz zgodnie z prawem polskini
w szczegolnéci zgodnie z przepisami
ustawy prawo zamoéwiepublicznych?

Czesé

lll: Weryfikacja finansowa:

2

29.

Czy wniosek zostat zweryfikowany i podpisany przealy
upowanione z WZFE?

30.

Czy spis faktur i innych dokumentéw kgowych
potwierdzajcych dokonanie wydatkéw kwalifikowalnych
jest kompletny i prawidtowy?

31.

Czy wniosek o ptatni nie zawiera kidéw rachunkowych?

32.

Czy wnioskowana kwota refundacji jest zgodna z
harmonogramem ptatsci?

33.

Czy wnioskowana kwota refundacji na rzecz danego
dziatania nie spowoduje przekroczenia limitu firamego
wynikajacego z umowy, z Uzupetnienia ZPORR?

34.

Czy miata miejsce nadptaieodkow?

35.

Czy kwota wnioskowana jest wyliczona zgodnie

z okr&lona w umowie finansowania dziatania/RPRD
wysokaicia procentowego udziakrodkéw pochodzcych z
okreslonychzrodet finansowania?

36.

Czy Instytucja Wdrzajaca nie ma przypisanych kwot do
zwrotu, w zwazku z nieprawidtowym wykorzystaniem
srodkdw, ktdre naley potrcic?

Czes¢ IV: Wnioski z weryfikaciji:

Weryfikacja
formalnai
merytoryczna

Weryfikacja
formalnai
merytoryczna

Weryfikacja
finansowa

Czy wniosek wymaga dodatkowych wéfigen/korekt ze

37. | strony Instytucji Wdraajacej?

Czy wniosek w istniejcej formie mae zosta poswiadczony
38. | przez Instytuej Pasrednicaca?

Przychody wygenerowane w zwaizku z realizacj
39.

projektu




40.

Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowalnych
pomniejszona o przychody wygenerowane w zwiku z
realizacja projektu. Pomniejszenie wydatkow
kwalifikowanych o przychéd nie dotyczy Dziatania 3%

Poziom dofinansowania wynikajcy z umowy / anekséw

41. | (w %)

Kwota refundacji wynikaj aca z wniosku o ptatnéé
42. | (iloczyn pcéwiadczonej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych i poziomu dofinansowania)

43", zmiany dofinansowania, kwoty do zwrotu)

Kwota do poticenia z bieacej refundacji (wynikajca ze

Al Kwota do wyptaty

" Wiersz 43 i 44 naley wypetnia w przypadku wysipienia koniecznéci potracenia z bigacej refundacii.

Weryfikacja formalna, merytoryczna i finansowa:

4)  Pierwszy pracownik weryfikapy z WZFE:

(imig i nazwisko)

5) Drugi pracownik weryfikuicy z WZFE:

"""""""" (imi¢ i nazwisko)
6) Trzeci pracownik weryfikujcy z WZFE:

(imie i nazwisko)

(data i podpis)

(data i podpis)

(data i podpis)

Akceptacja wynikow weryfikacji formalnej, merytoryc znej i finansowej

4)  Kierownik OKT:

(mig i nazwisko)

5) Dyrektor WZFE:
(imie i nazwisko)

6) Glowny Ksiggowy

(imig i nazwisko)

(data, piegzi podpis)

(data, piecgé i podpis Gtéwnego Kggowego)




Zafacznik nr 7.10
Wz6r dyspozycji przekazansaodkdw z rachunku Instytucji Raedniczcej

Gdarsk, dnia ....oeveeeeiiiann,

stempel zleceniodawcy 200... roku

Narodowy Bank Polski-GOwWf@ddziat Okegowy*

w Gdansku

ZLECENIE PRZEKAZANIA SRODKOW W KRAJU NR

ZrachunkuNry | | | | [ [ [ [P PP PPl PPl
Kwota [ nazwa waluty:
Beneficjent



Nr rachunku:

Bank

stempel i podpisy 0séb upowmionych do
dysponowania rachunkiem

* niepotrzebne skréié

Sprawdzono

stempel dzienny oraz podpis
pracownika NBP



Zalacznik nr 7.11

[ * * %
POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI " ' ZZEP?yng * *
WYDZIAL. FINANSOW | BUD ZETU Q‘ Operacyiny " X
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27 Rozwoju Regionalnego I
tel.: (058) 30 77 245, 30 14 731; fax.: (058) 30 77 493
Gdaisk, dnia .........ccceeveeeiiennns r.

FB.V.7016-4/

INFORMACJA O WYNIKACH WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

Uprzejmie informuje, ze ztoZzony przez Panstwa w dniu ...........c.c......e. r.
wniosek o ptatnosc¢ posrednia/KONCOWE NI ....c.ivviiniiiiiiiiiiiiiiiiiereeeeaen,
w ramach projektu nr ... zostal rozpatrzony,
w wyniku czego kwota do wyplaty wynosi: ........coeoeviiiiiiii. PLN.

Platnosci na kwote ........c.oceieiiiiinn. PLN (stownie: .......coevevenininnene. )

dokonano w dniu .................... r. zgodnie z zalacznikiem.



Do wiadomosci:

Wydzial Zarzadzania Funduszami Europejskimi Pomorskiego Urzedu Wojewoédzkiego
w Gdansku.

Wniosek 0 PratnoSC NI ..ouuinii e

kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych PLN
wnioskiem

wnioskowana kwota PLN
poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowalnych po

pomniejszeniu o przychod wygenerowany w PLN
zwiazku z realizacjg projektu

przychod PLN

wspotczynnik finansowania z funduszu(EFRR/EFS) %

kwota refundacji PLN

kwota refundacji pomniejszona/powiekszona o PLN

kwota wyplacona PLN

kwota pozostala do wyplaty PLN

Uzasadnienie

Sporzadzita:

podpis i pieczed



Zatacznik nr 7.12
Opis doboru préby wydatkéw Beneficjentow przedstawonych we wnioskach o ptatnéé dla Dziatania w
ramach Priorytetu Il ZPORR i Dziatania 3.4 Mikroprz edskbiorstwa

POMORSKI URZ AD WOJEWODZKI
WYDZIAL ZARZ ADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI | ] ZPORR X *x

Zintegrowany Program

*
80-810 Gdarisk, ul. Okopowa 21/27 w Operacyiny * *
tel.: (058) 30 77 355, 30 77 762; fax: (058) 30 11 765 Rozwoj Reglonsinego

OPIS DOBORU PROBY WYDATKOW BENEFICJENTOW PRZEDSTAWI ONYCH
WE WNIOSKACH O PLATNO SC DLA DZIALANIA W RAMACH PRIORYTETU II
ZPORR | DZIALANIA 3.4 MIKROPRZEDSI EBIORSTWA

Zgodnie z Porozumieniem Trojstronnym w sprawie g@zania finansowego
Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju Redmgp 2004-2006,
zawartym w Warszawie dniu 14 kwietnia 2006 r. pgimay Ministrem Finansow,
Ministrem Rozwoju Regionalnego i WojewpdPomorskim warunkiem przekazania
przez Instytug Pdsrednicaca srodkéw refundacji na rachunek Beneficjenta
Koncowego lub Beneficjenta Kmeowego, petnricego ro¢ Instytucji Wdraajacej dla
dziatah realizowanych w ramach Priorytetu Il i Dzialania4,3 jest weryfikacja
wnioskow o pfatnéé ztozonych przez Beneficjentow Koowych oraz péwiadczenie
wydatkdbw w nich ujtych zgodnie 2z Podcznikiem procedur Instytucji
Pdsrednicacej.
Podkcznik Procedur Instytucji Roedniczcej dla ZPORR w rozdziale 7.3.2 okiee
wymaog przeprowadzenia przez Oddziat Kontroli Trwataveryfikacji merytorycznej
wybranej proby - co najmniej 5% wydatkow Benefid¢fam przedstawionych we
wnioskach o ptatrig dla omawianych Dziata
Doboru préoby mena dokona w nasg¢pujacy sposob:
Wersja I:
1) dla kazdego Beneficjenta gfego we wniosku o ptatsé od IW do IP nalgy obliczy¢
kwote 5% wydatkébw ogétem oraz dla #dej gtébwnej kategorii wydatkéw
przedstawionych przez Beneficjentdw do refundaBjoprzez kategorie wydatkow



rozumie s¢ wydatki zwazane z personelem (P), dotyce beneficjentow ostatecznych
(B) oraz inne wydatki (1),

2) do weryfikacji merytorycznej natg przyja¢ dokument, ktérego warté w najblizszym
stopniu przekracza obliczony 5% prog (zdej kategorii wydatkow),

3) pierwszy pracownik sprawdzay pod wzgédem merytorycznym jest zoboyziany
do sporadzenia  zestawienia  wydatkdbw  zweryfikowanych pod hadgm
merytorycznym, stanowtego zacznik do listy sprawdzagej. Zestawienie powinno
zawier& co najmniej nagpujace elementy: nazgvbeneficjenta, numer faktury/innego
dowodu o réwnowanej wartéci dowodowej, kwat faktury, nazw towaru (ustugi)

I kwote paswiadczon, przez Instytuej Pasredniczca.

Wersija Il

Opis doboru préby w oparciu 0 metodtatystycza — losowanie proste niezalee
przy pomocy tabel liczb losowych. Dobdr proby bérjehtéw opiera s na metodzie
statystycznej i dokonywany jest wedlug schematuod@siia prostego niezaleego
(M. Schroeder Pt.: ,Metody i techniki sorgavych bada opinii”, PWE 2005 r. ). Tabela
liczb losowych stanowi zatznik nr 1 ,Opisu doboru préby wydatkédw beneficfamt
przedstawionych we wnioskach o ptat@dla Dziatania do weryfikacji merytorycznej doboru
préby”.

Metoda doboru polega na losowym doborze faktur iubioskédw o platnée
Beneficjenta wraz z wszystkimi fakturami, zatonych do Wniosku o ptatééd od Instytucji
Wrazajacej do Instytucji Pérednicacej do momentu ,zasuma wybranych i gaviadczonych
przez instytugj Wdrazajaca wydatkow kwalifikowanych w wybranych wnioskach tagmasé¢
wyniesie co najmniej 5% catkowitej kwoty wydatkévwwaifikowanych przedstawionej
we wniosku o ptatni dla dziatania.

Metodk t¢ mazna zastosowa do doboru préby dla emych czynnéci
np. dla losowego doboru dokumentéwekgmiwych ugtych w ,, Zestawieniu faktur i innych
dokumentow o réwnowamej wartdci dowodowej” stanowicym zahcznik do Wniosku
o ptatnéd¢ od Instytucji Wdraajacej do Instytucji péednicacej, do momentu zasuma
wylosowanych wydatkow kwalifikowanych rozliczanyattanym wnioskiem o platdé
dla Dziafania.

Losowanie z wykorzystaniem tabel liczb losowych vaga ponumerowania kaego

dokumentu ksigowego ugtego w Zestawieniu faktur.tak, abyzia faktura i inny dokument



o rownowanej wartgci dowodowej miat nadanjedm, niepowtarzala liczbe poradkowa tj.
kolejm liczbe n- cyfrows).

Na podstawie ostatniej liczby padkowej, wykazanej w Zestawieniu faktur..., ustala
si¢ ilu cyfrowa liczbe nalezy losowa z tabel liczb losowych. Naginie postugujc sk tabeh
liczb losowych dokonujemy podziatuagu cyfr , przedstawionych w danej tabeli, na liczby
n- cyfrowe. Gdy utworzona liczba n- cyfrowa odposdaliczbie porzdkowej nadanej
poszczegolnej, gjej w Zestawieniu faktur..., wowczas uznajemy, riasza wylosowana
liczba odpowiada konkretnej fakturze zarejestrowpnd t liczba porzdkowa.

Nastpnie sprawdzamy na jak kwotge wydatkéw kwalifikowanych opiewa
wylosowana faktura. 3k nie stanowi ona 5% catkowitej kwoty wydatkow Kificowanych,
rozliczanych danym wnioskiem o ptatidowowczas losujemy wg wej opisanego schematu
kolejne liczby n- cyfrowe /liczby poszlkowe/, ktére odpowiadajkonkretnym fakturom
i kwotom wydatkéw kwalifikowanych. Doboru liczb dokujemy do momentu,zasuma
wydatkoéw kwalifikowanych rozliczonych poszczegélriymvylosowanymi dokumentami
ksieggowymi wyniesie co najmniej 5% catkowitej kwoty wat#déw kwalifikowanych,
rozliczanych danym wnioskiem o pfatido

Przykiad:

.Zestawienie faktur i innych dokumentéw o réwnommaj wartéci dowodowej”
zawiera cznie 154 pozycji, a suma wszystkich wydatkéw kfikadivanych wynosi
1 255 450,00 PLN Kala pozycjaZestawienia... to jeden dokumentdgawy

(np. faktura, rachunek, lista ptac itp. )

Aby dokona? doboru proby naléy wykona® naskgpujgce czynnaci;:

1) Ustalamy ile wynosi 5% wydatkéw kwalifikowanych
Jesli danym wnioskiem o pfatrié rozliczana jest kwota wydatkow
kwalifikowanych w wysokaci 1 255 450 PLN, to 5% x1 255
450,00= 6271250

2) Ustalamy ile jest pozycji w Zestawieniu fakturi ilu cyfrowa jest to liczna.

Pozycjiw Zestawieniu faktur ... jesidznie 154. Liczba 154 jest 3-cyfrgw
liczba. W zwiazku z tym w tabelach liczb losowych natg losowa jedynie

3-cyfrowe liczby.
3) Nastpnie w tabeli liczb losowych ustalamy miejsce, ¢dr&go rozpoczniemy

odczytywanie liczb losowych. Me to by pocatek tabeli lub inne miejsce
tabeli, ktore zostato wyznaczone przypadkowo.
4) Ciag liczb w tabeli liczb losowych (zat. nr A) dzielyma 3-cyfrowe liczby



5)

6)

7)

W wyniku podziatu otrzymano nagtujgce 3-cyfrowe liczby:
859; 677; 315; 214; 511; 852600; 995; 892; 369; 626; 783; 563;
314; 501; 620,;748; 351; 453; 116; 498; 634, 876; 431; 815; 949;
584; 836; 738;250; 141; 546;096; 283; 018; 986; 141; 483; 525;
042; 311; 360; 475; 339; 117;308; 542; 360; 698; 491; 741,207,
498; 551; 378; 959; 354; 724; 76994; 047,654, 805; ... itd.

Spasréd utworzonych 3-cyfrowych liczb wybieramy te, kgéodpowiaday
naszym pozycjom w Zestawieniu faktur ... , @awiiczby od 001 do 154.
liczby te to np.116; 141;096; 018;141;042;117;094; 047 .. .itd.

Kazda z wylosowanych liczb odpowiada konkretnej pozycjZestawieniu
faktur ... , pod kt&r zarejestrowany jest poszczegolny dokumeng¢dasivy i
wydatek kwalifikowany na ok&bona kwote. 116 =po0z.116 Zestawienia
faktur , 096=po0z.96 Zestawienia faktur itd

Nastpnie sprawdzamy jaka kwota wydatku kwalifikowanastaéa wpisana
do Zestawienia faktur ... pod numerami wylosowangolycji i sumujemy
je do momentu, ataczna kwota wydatkow kwalifikowanychetizie rowna
badz. wicksza od kwoty 5% wydatkow kwalifikowanych, rozlicgech
danym wnioskiem o ptatio, tj. 62 772,50 PLN.
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