
Przykładowa dokumentacja potwierdzaj ąca poniesienie wydatków  
 
W trakcie kontroli na miejscu Kontroler powinien zweryfikować autentyczność dokumentacji 
sprawdzanej podczas kontroli administracyjnej. 
 
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków i projektów w ramach 
programów współpracy transgranicznej Europejskiej Współpracy Terytorialnej realizowanych 
w Polsce w latach 2007-2013, wszystkie wydatki muszą być poniesione zgodnie z zasadami 
właściwego zarządzania finansami, w szczególności gospodarności i efektywności kosztów, 
tzn. w oparciu o zasadę dąŜenia do uzyskania załoŜonych efektów przy najniŜszej kwocie 
wydatku. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 



 
 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 
 



 
 
W projektach, w których rozliczane są koszty osobowe, w przypadku: 
 

1. Zatrudnienia na umowę o pracę oraz umów cywilno-prawnych – dokumentem 
potwierdzającym poniesienie wydatków jest potwierdzone za zgodność z oryginałem 
zestawienie wynagrodzeń rozliczanych w projekcie posiadające znamiona dowodu 
księgowego (tabela poniŜej). W przypadku wynagrodzeń, zestawienie moŜe stanowić 
dowód poniesienia wydatku tylko i wyłącznie, gdy zostały zapłacone wszystkie 
składki. 
 

 
Okresowe rozliczenie środków finansowych związanych z realizacją projektu 
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Zestawienie potwierdzające poniesienie w roku …. wydatków na wynagrodzenie osobowe 
pracowników wraz z pochodnymi w okresie realizacji projektu ………………… 
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2. Zatrudnienia na podstawie umowy cywilno-prawnej (np. umowa-zlecenie, umowa o 
dzieło itp.) - dokumentem potwierdzającym poniesienie wydatków obow ww. tabeli 
jest potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia rachunku do umowy. Wraz z  
dokumentacją dot. projektu naleŜy przechowywać umowy o dzieło/zlecenie. 

 
 
 


